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والتوثيقيفالتعر فيالوطنيةالتوجيهيةوالمبادئالمعاييروضع▪
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.والتعاون الشراكات

فيعأوسبشكلالمجتمعمشاركةوتعزيزتشجيع▪
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التراث الثقافي

:  يغطي نطاق الدليل التراث الثقافي المادي بأنواعه والتراث الثقافي غير المادي وذلك حسب الجدول التالي

الثقافي ومن المهم جدا التنبيه أنه تم تحديد ثلاث مجالات مختلفة كجزء من نطاق تعريف وتوثيق وأرشفة التراث
:  السعودي

المواقع مجموعات من المبانيالمعالم الأثرية 
نقول التراث الثقافي الم

(القطع الأثرية) 

غمور المالثقافيالتراث
بالمياه

تـــــــــــــــــــــــــــــــراث مخـــــــــــــــــــــــــــــــتلط 
(Mixed )

التراث الطبيعي

جيالتراث البيولو • جيالتراث الجيولو •يةالمناظر الطبيع•
المواقع الثقافية 

Cultural Landscape

المادي

رســــــاتوالممــــــارف المعــــــا
ة المتعلقــــــــــــــــة بالطبيعــــــــــــــــ

والكون 

التقاليــــــــــــــــــــد الشــــــــــــــــــــفهية 
والتعبيرات واللغة

فنون الأداء
يـة الاجتماعرسـاتالمما

الية والمناسبات الاحتف
الصـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــناعات 

(الحرف)الثقافية

غير المادي

معالمشتركالثقافيالتراث
أخرى دول 

القهوة:المثالسبيلعلى)
رةوالصقاوالمجلس،العربية،
.(العناصرمنوغيرها

كةالمملداخلالثقافيالتراث
:السعوديةالعربية

وعناصرأصول ذلكفيبما
حور تتمالتيالثقافيالتراث
على)وتاريخهاالمملكةحول 
كالمصمقصر:المثالسبيل

.(وغيرهاوالدرعية

كةالمملخارجالثقافيالتراث
:السعوديةالعربية

وعناصرأصول ذلكفيبما
حور تتمالتيالثقافيالتراث
ثالالمسبيلعلى)المملكةحول 

فبالمتحالسعوديةالمجموعة
.(البريطاني

نطاق الدليل. 1
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الإطار. 2

9

:أساسيةلمراحبثلاثتمر والتيالثقافيالتراثوأرشفةوتوثيقلتعريفالتوجيهيةالمبادئالدليلهذايغطي

نأصلإلىالإشارةبهويقصدالتعريف• .ومعناهمعيَّ

استخدامإلىوالصون الحفظثموالتعريفالبحثمنتبدأالثقافي،التراثإدارةحياةدورةفيمستمرةعمليةبهويقصدالأوليالتوثيق•

.(الحصروبعدالتعريفأثناءأي)جمعهامراحلجميعفيالوثائق

.يلالطو المدىعلىقيمتهاعلىللحفاظرقميمخزن إلىوالسجلاتالمستنداتنقلعمليةبهاويقصدالرقميةالأرشفة•

مواجهةلالهاخمنيمكنالتيالطرق توضيحمعاللازمةوالعملياتالرئيسيةالاعتباراتعلىمرحلةكلوتركز 
:التحدّيات

2.12.22.3

منهجية التعريف والتوثيق والأرشفة الرقمية للتراث الثقافي 

افيرقمنة محتوى التراث الثق

ينشر محتوى التراث الثقاف

مي الحفاظ على المحتوى الرق
هللتراث الثقافي وتحديث

1.1
تحديد أصول أو عناصر 

التراث الثقافي

التعريف. 1

3.1

تعريف وتصنيف أصل أو 
عنصر التراث الثقافي

تقييم الأهمية والحالة 
الأولية لأصول أو عناصر 

التراث الثقافي

1.2

التوثيق الأولي .2 

3.2

التحقق من صحة معلومات 
راث وترشيح أصول أو عناصر الت

الثقافي

إعداد وإدارة سجل أصول أو 
عناصر التراث الثقافي

ة توثيق التفاصيل الأولي
لأصول أو عناصر التراث 

الثقافي

1.3

الأرشفة الرقمية. 3

3.3

:بالآتيتتمثلانخطوتينالتسعالرئيسيةالخطواتمنإجرائيةخطوةكلوتشمل

شاملفهمعلىدرةالقمعالعاليةالجودةلضمانمحددةمنهجياتوفقللتوثيقالرئيسةالمتطلباتتحددالتي:التوجيهيةالمبادئ•

.الثقافيالتراثعناصرأولأصول 

ماحول إرشاداتتوفرمرقمةأنشطةإلىأيضًاخطوةكلوتقسم.الإجراءفيالرئيسيةالأنشطةتشكلخطواتإلىينقسم:الإجراءات•

.الرقميةوالأرشفةالأوليوالتوثيقالتعريفعملياتلتبسيطبهالقياميجب



10

 16علىالثقافةوزارةاستراتيجيةبنيت:الاختصاصذاتالثقافيةالجهات•
ً
ذيالالثقافيالفضاءبمجملهاتشكلفرعيًاقطاعا

أوواحدثقافيقطاعرتطويعنالمسؤولةالثقافيةالهيئاتباسمالمعروفةالحكوميةالمؤسساتإلىالمجموعةهذهوتشير.عليهتشرف
:كالتاليوهي.أكثر

.المحددةاختصاصاتهاضمنتقعالتيالثقافيالتراثوعناصرأصول كافةبجمعالهيئاتتقوم•
.لثقافياالتراثوأرشفةوتوثيقتعريفأجلمنالأفرادأوالأخرى والمؤسساتللجهاتاللازموالتوجيهالدعمبتوفيرتقوم•
التوجيهيةدئالمباعبرالثقافيالأرشيفمركزمعالتشغيليةالجهاتتشاركهالذيالمحتوى مراجعةمسؤوليةالهيئاتتتحمل•

.الدليلهذافيالموضحة
الأرشيفزمركقبلمنوإتاحتهاعتمادهوحتىالعنصرأوالأصلبتحديدبدءًاالفنيةالعملياتكاملعنالمسؤولةالجهةتعد•

.الثقافي

المستخدمون 

وذلكالثقافةةمنظومنطاقوخارجداخلالثقافيبالقطاعالعلاقةذاتوالجهاتالثقافيالأرشيفمركز بينالعلاقةالدليلينظم
:التاليةالجهاتفيوتتمثل.الوطنيةالسجلاتفيالثقافيللتراثالأهميةذاتالعناصر أو الأصول لدمج

ةالمهـــرجــانـــات والفعــــالــــيات الثقافــــــــــــــي
اث الثقـــــــــافــــــــــي غــــــــــتر المـــــــــــــــــادي، ا اث الـــــــتر لتر

، المواقع الأثرية والثقاف .  يةالطبيعي

أخرى

جمة والكتب والنش   الأدب واللغات والتر

اث المادي بأنواعه والآثار والم شاهد التر
الثقافية 

المكتبات

الأزياء

الموسيقر 

الأفلام

المشح والفنون الأدائية

فنون العمارة والتصميم

النظم الزراعية –فنون الطهي 

الفنون البصرية

المتاحف
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أصول وأرشفةتوثيقو تعريففيدورًاتؤديالتيالربحيةوغيروالخاصةالعامةالكياناتإلىالمجموعةهذهتشير:التشغيليةالجهات•

غيروالمؤسساتتعليميةالوالمؤسساتوالمتاحفوالمكتباتالثقافيةالمؤسساتمنالتشغيليةالجهاتوتتكون .الثقافيالتراثعناصرأو
ومشاركةدارةإخلالمنالقطاعفيتساهمالتيالجهاتمنوغيرهاالنشر،ودُور الحكوميةوالجهاتالتلفزيونيةوالقنواتالحكومية
:فرعيتينفئتينإلىمقسمةوهي.قنواتهامختلفمنالثقافيالتراثمحتوى 

ثبِتالثقافةوزارةتحددهامعينةمعاييرتستوفيالتيالجهات
ُ
إذابمامرتبطةعاييرالمهذهتكون أنويمكنوكفاءتها،الجهةنضجوت

.عملياتهافيتقدمًاحققتتكون وأنودولي،محليواعترافمتقدمة،وخبرةمعتمدة،بمواردتتمتعالجهةكانت

الجهات التشغيلية المعتمدة

الجهات التشغيلية غير المعتمدة

.الدليلاهذفيالمذكورةالإجراءاتمنأيتطبيقعند(الهيئات)الاختصاصذاتالجهاتموافقةعلىالحصول إلىتحتاجالتي

 يملكون الذينالأشخاص:الأفراد•
ً
اثالتر منعناصرأوأصولا

ادورًاويؤدون .الثقافي يقدمون حيثالتعريف،مرحلةفيرئيسيًّ
تقييميفمساهمتهمإلىبالإضافةالعناصر،أوالأصول عنمعلومات
يفالأرشمركزمعوثيقبشكلالأفراديعملأنوينبغي.الأهمية
أول بالأصو المتعلقةالمعلوماتجميعتوثيقأجلمنالثقافي

.الوطنيةالسجلاتفيوإدراجهاالعناصر،
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السياساتعجميذلكفيبماالرقمية،السجلاتواسترجاعوإدارة،وحفظ،وتخزين،ووصف،وتقييم،تعريف،تشمل
.لوقتامرورمعالسجلاتسلامةعلىللحفاظوذلكالعمليات،بهذهالمرتبطةوالأنظمةالتوجيهية،والمبادئ

.الطويلالمدىعلىقيمتهاعلىللحفاظرقميمخزن إلىوالسجلاتالمستنداتنقلعملية

ويتم.لرقميةاالتراثيةوالسجلاتالمحفوظاتجميععلىوتحتوي مركزيةجهةوتديرهاتملكهامركزيةرقميةمنصة
.افيةالثقكالمؤسساتمختلفة،مصادرمنالرقميةالتراثسجلاتواسترجاعوإدارة،وحفظ،وتخزين،تجميع،

وبالتاليذلك،ىإلوماالأخرى والثقافاتبالأممتتعلقالنطاقواسعةمقتنياتعلىتحتوي الوطنيةالمحفوظاتجميع
 تشكلفهي

ً
.العالمذاكرةمنجزءا

لالعامل هِّ
َ
أشكالهبجميعثقافيالالتراثأهميةفتتجذر.الماديالثقافيالتراثقيمعليهتبنىأساسايشكلالذيالمؤ

وسماتطبيعةفقتوامدىعلىوتقديرهاالقيمهذهلفهمالقدرةوتعتمد.إليهالمنسوبةالقيمفيالتاريخيةوفتراته
الأصالةفإنجوهريا،.وصادقةموثوقةمعلوماتمصادرإلىبالاستنادعليهتكون أنيُفترضمامعالثقافيالتراث
.إليهاالمنسوبةصوالخصائللطبيعةموثوق بشكلالماديالثقافيالتراثأصول امتلاكمدىإلىيشيروظيفيمفهوم

.منهمنشأةنسخةأوالعنصرأصلهذاكانسواءً عنصر،أوسِجِل  مصداقية

الاعترافتمّ رآخمكانأيأوالأثرية،المواقعأوالطبيعية،المواقعأوالأحياء،أوالمباني،مجموعةأوالمباني،أوالهياكل،
ابه .المختصةالجهةجانبمنالتراثيةلقيمتهرسميًّ

.والمجتمعاتالأفراديراهاكماالعناصرأوبالأصول الخاصةوالمعانيالقيم

 إنتاجهيتمسجل
ً
.تصويرأورقمنةلعمليةنتيجة

صدرم،أوعنصرإدارةأواستخدام،أواسترداد،أوفهم،تسهلأوموقعًا،تحددأوتشرحأوتصفالتيالمعلومات
.الوقتبمرورعليهالحفاظأوبهالتحكم،أومعلومات

(الميدانيةوالزياراتالبحوثإجراءطريقعن)المعلوماتجمعخلالمنتراثية،قيمةذاباعتبارهعنصرأوأصلتحديد
.المحليةوالمجتمعاتالمصلحة،أصحابجميعبمشاركة

النهجهذايعترفو .المحليةوالمجتمعاتالأصليةالشعوبمنلكثيرالشاملالنهجالثقافيالبيولوجيالتراثيعكس
والمناظر.الالأجيوالمتعددالحاضنطابعهايعكسمما،"تراث"أنهاعلىبالمعارفأيضاوالجماعيالشاملالمفاهيمي
الثقافيالبيولوجيالتراثعلىأمثلةهيالعالميالتراثاتفاقيةفيالمدرجةالثقافيةالطبيعية

عتبروالتيية،المادغيروالمهاراتوالمعارفوالتعبيرات،والممارسات،المادية،والأصول الأماكن،لتراثالثقافيالإرث
ُ
رمزًات

.معينمجتمعأولبلدالثقافيةللهوية

قيمةلهاالتيالتشكلات،هذهمجموعاتمنأوالبيولوجية،أوالفيزيائيةالتشكلاتمنالمتألفةالطبيعيةالمعالم
.الفنيةأوالجماليةالنظروجهةمناستثنائيةعالمية

الأرشفة

الأرشفة الرقمية

ميالأرشيف الثقافي الرق

الأرشيف الثقافي

(الدليل) الأصالة 

(الرقمية)الأصالة 

الأماكن التاريخية

الأهمية

البديل الرقمي

البيانات الوصفية

التحديد

التراث البيولوجي الثقافي

التراث الثقافي

التراث الثقافي الطبيعي

المصطلحات. 3

والحفاظاية،بالحمجديرةتعتبروالتيالإنسانية،أوالأمة،أوللمجتمع،ثقافيةأهميةذاتمنقولةوغيرمنقولةمواد
.المستقبلأجيالإلىونقلهاأمثل،بشكلعليها

التراث الثقافي المادي
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الماديغيرالثقافيتراثالعناصرعنالمحليالمجتمعأفرادفيهيعبرأويمارسالذيالمكانيالحيزالثقافيبالفضاءيُقصد
على-يمكنحيث،الماديغيرالثقافيالتراثعناصرأشكالمنشكلمنأكثرالثقافيالفضاءيتضمنقد.بهمالخاصة

تقليدية،حرفهافيتمارسالتيالمساحةبذاتاجتماعيةممارساتأومعينةتقليديةفنون أداءيرتبطأن-المثالسبيل
 فضاءً المساحةهذهمنيجعلما

ً
الثقافيفضاءالمفهوميُمثلالحالاتبعضفي.العناصرهذهمجمليحتوي ثقافيا

أومبانأوبمواقعالثقافيالفضاءيرتبطفقدالمادي،الثقافيوالتراثالماديغيرالثقافيالتراثبينالتقاءنقطة
 الثقافيالفضاءيأخذ.تراثيةأهميةذاتمساحات

ً
مراكزأوياتجمععلىالمفهوميُطلقأنيمكنإذمتعددة،أشكالا

موقعأونمعيمكانأوعنالمادي،غيرالثقافيتراثهممنعناصرصون بغرضالمحليالمجتمعقبلمنتدارمحلية
ضاءاتوالفالأماكنمنجنسأونوععنأوكولومبيادولةفيبالينكوديباسيليوسانقريةمثلمحددجغرافي

.الخليجيالتعاون مجلسدول بعضفي"المجلس"مثلالاجتماعية

منالصنفينلكلاحددةالمالتعاريفكلأوببعضتفيكانتإذاالمختلطوالطبيعيالثقافيالتراثمنالممتلكاتتعتبر
.منهماجزءأووالطبيعي،الثقافيالتراث

 جبالمياهمغمورةظلتوالتيأثري،أوتاريخيأوثقافيبطابعتتسمالتيالإنسانيالوجودآثارجميع
ً
،أوزئيا

ً
بصورةكليا

.الأقلعلىعاممائةلمدةمتواصلة،أودورية

أوالفنيةأوثربولوجيةالأنأوالتاريخيةأوالعلميةالناحيةمنتكتسبوالتيللثقافةالماديالإنتاجمنللنقلقابلةقطع
.غيرهاو الفنية،والأعمالوالمخطوطات،والتحف،الكتب،مثلإنسانيةأووطنيةقيمةالتقليدية،أوالجمالية

-ثقافيةأماكنو ومصنوعاتوقطعآلاتمنبهايرتبطوما-والمهاراتوالمعارفالتعبيروأشكالوالتصوراتالممارسات
المتوارثالماديرغيالثقافيالتراثوهذا.الثقافيتراثهممنجزءاالأفراد،وأحياناوالمجموعات،الجماعاتتعتبرهاالتي
الطبيعةمعتهاوتفاعلابيئتهامعيتفقبمامستمرةبصورةجديدمنوالمجموعاتالجماعاتتستحدثهجيل،عنجيلا

.وتاريخها

والعواملولوجيةالجيللعملياتنتيجةالسنينملايينعبرتكونتوالتيالمميزةالجيولوجيةوالتراكيبالظواهرهي
.عالميةأووطنيةجيولوجيةأهميةولهاالمختلفة،الطبيعية

المنقولةأو)قميًار إنشاؤهاتمالتيالمعلوماتمنأخرى أنواععلىعلاوةوالإدارية،والعلميةوالتعليميةالثقافيةالموارد
 
ً
.ثقافيةأهميةذاتوتعتبرالحالية،الماديةالمواردمنرقميةصيغةإلىتحويلهاتمالتيأو،(رقميا

صمهنينشاط مين،قِبَلمناوإنقاذهحمايتهاطريقعنوذلكوالفنيّة،الثقافيّةالمعالمدوامبتعزيزمُتخصِّ رمِّ
ُ
الم

ز.والاجتماعيّةالتاريخيّةأهميتهاواحترام
ّ
الفنيّة،الأعمالذلكفيبماورعايته،الماديالثقافيالتراثحمايةعلىيرك

.وإدارتهاالمجموعاتتلكرعايةعلىوالعملالمتاحف،ومجموعاتوالآثار،والعمارة،

المادي،غيرافيالثقالتراثسياقوفي.معيننوعأومجالإلىالثقافيالتراثمنمعينعنصرأوأصلنسبةإلىالإشارة
فإنذلك،ومع.(والمهاراتوالمعرفة،والتعابير،والتمثيلات،الممارسات،)وهيرئيسيةمجالاتخمسإلىالإشارةتمت
والرياضاتوالألعابالحجمثل)جديدةمجالاتإضافةطريقعنتعديلهابلدلكلويمكنشاملةليستالمجالاتهذه

سياقوفي.(إلخافي،والثقوالاقتصاديالاجتماعيالطابعذاتوالممارساتالتقليدي،والطبالطبخ،وتقاليدالتقليدية،
 أوأثرًاأوشيئًاالمقصودكانإذاماتحديدإلىالتعريفيشيرالمادي،الثقافيالتراث

ً
ا،موقعًاأوبانيالممنمجموعة ثقافيًّ

الثقافيالتراثأصول منإلخ

التراث الثقافي المختلط

يا التراث الثقافي المغمور بالم

التراث الثقافي المنقول 

التراث الثقافي غير المادي

التراث الجيولوجي

التراث الرقمي

الترميم

نمصطلحأصلإلىالإشارة .ومعناهمعيَّ التعريف

تعريف أصل أو عنصر 
التراث الثقافي

غانيوالأ والأساطيرالبطولاتوقصصوالحكاياتوالأحاجيالأمثالمنهاالمحكية،الأشكالمنمتنوعةمجموعة
.ذلكوغيرالمسرحيةوالعروضوالأغانيوالأناشيدالملحميةوالقصائد

التقاليد الشفهية وأشكال 
التعبير الشفهي

الفضاء الثقافي
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،الرقميالكيانكون حالة
ً

.الموثقةغيرأوبها،المصرحغيرالتغييراتمنوخاليًاتالفوغيركاملا (الرقمية)التكاملية 

التمثيل
مهارةعلىيدلرائعفنيكعمل)متميزةجوهريةقيمةعلىيحتوي أوواضح،بشكلفئتهيمثلالذيالعنصرأوالأصل
والتيمعينةرةفتخلالالساريةالتقاليدأحدأومعينة،منطقةفيالكبارالمعماريينأوالفنانينلأحدعملأوعالية،
،اعتُبِرَت

ً
.(الإبداعاتمنغيرهاعلىالأثرلهاوكاننموذجا

 "القصة"نقلعلىقدرتهوبالتاليالثقافي،التراثأصلوسلامةكمالقياس
ً
.هخصائصخلالمنكاملة التكاملية

التوثيق

الحصر

اوالأقلوكفاءة،فعاليةالأكثرالتسجيلوسائلاستخدام
ً
بأشكالهالراهنهوضعفيالثقافيالتراثلتسجيلإتلاف

الرقمية،البياناتمجموعاتمثلالعناصر،منعدد  منالفعليالتوثيقويتكون بهتتعلقالتيالوثائقوجمعالمادية،
ملاحظاتترودفاوالسجلات،التسجيل،ونماذجالتوضيحية،والرسوموالرسومات،والصور،والمقاطع،والمخططات،

علىبوضوحسوتنعكومستمرةمستدامةالعنصرأوللأصلالتوثيقعمليةتكون أنوينبغي.إلخوالمذكرات،الموقع،
البحثأعمالمنبدءًا،وحمايتهالعلاقة،ذاتومستنداتهووثائقهومراحلهالثقافيللتراثالإداريةالإجراءاتكافة

 والتحديد
ً

.والأرشفةالحفاظإجراءاتإلىوصولا

ثقافيًامهمةبرتعتالتيللعناصرومشتركواضحفهمعلىللحصول السجلفيالثقافيالتراثوعناصرأصول إدراج
هذهأنبش(إلخالأصلالتاريخ،الموقع،الاسم،)الأساسيةالمعلوماتالقائمةتتضمن.والإدارةالصون لأغراض
.بانتظامللتحديثوتخضعالطول،محدودةالإدخالاتوتكون القوائم،

 ذلككانكلماالرقميةالموادإلىالوصول إمكانيةاستمرارلضماناللازمةالإجراءاتمنسلسلة
ً
.ضروريا الحفظ الرقمي

.بهاوالانتفاعوحفظهاالموادبعضلجمعمعينينأفرادأولمؤسساتالممنوحةالحقوق  الحقوق التشريعية

.معهاعاملالتالحاسوبأجهزةتستطيعرقميةصيغإلىوالعناصروالوثائقوالبياناتالمعلوماتتحويلعملية الرقمنة

 الرقميةالوسائطباستخدامنقلهأوتخزينهأوإنتاجهيتمسجل
ً

الرقميلسجلايتضمن.الماديةالوسائلمنبدلا
.رقمنتهاتمتالتيأوالأساسمنرقميةبصورةإنشاؤهايتمالتيالسجلات

السجل الرقمي

التاريخعلىالمحافظةقانون وفقوالمحميةعليهابالحفاظالجديرةالوطنيةالتاريخيةللأماكنالرسميةالقائمة
.الوطني

السجل الوطني للأماكن 
التاريخية

يمكنوالتيافية،الثقالمؤسساتأوالجمهور قبلمنتلقيهاأوإنشاؤهاتمّ التيالوثائقمنجزءًايشكلالذيالدليل
.الماديغيرأوالماديالثقافيالتراثفهمفيتسهمأن

السجل

المختلفةيرهاوتعابوالإبداعات،والأفكاروالمعتقداتوالعاداتوالأنشطةالحياةأنماطتمثلالتيالمنقولةالأصول الإثنولوجيةالعناصر 
.معينينلسكانالماديةوغيرالماديةالثقافةفيوالتغيراتالعرقيةالخصائصلفهماللازمة

.منتظمبشكلالأنماطفيالتباينأوالتغيرالتنوع

علىوالعزفغنائيةالالموسيقىمثلالبشري الإبداعروحفيهاتنعكسالتيالثقافيالتعبيرأشكالمنالعديدتشملالفنون الأدائية
.ذلكنمأبعدإلىوتتعداهاالغنائي،والشعرالإيمائيوالتمثيلالمسرحعلىوالاستعراضالموسيقيةالآلات
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العناصر التاريخية
تاريخية،الوالمؤسساتوالحركاتللثقافة،الهامةالتاريخيةالأنشطةأوبالأحداثالمتعلقةالمنقولةالأصول 

وعملحياة(3)وغيرها،والرياضية،والدينية،والعلمية،والثقافية،التعليمية،والجمعياتالمؤسسات،(2)
.عامًا50عنهعمر يزيدالذيالمنقول الثقافيالتراثمنالأخرى الأنواعمنتعتبرلاالتيالآثار(4)المتميزين،الأشخاص

عدةوالرسوماتاللوحاتمثلالفنون،مجالفيالمنقولةالفنيةالأعمالالعناصر الفنيّة
ُ
االم أومادة،أيوعلىكانتطريقةبأييدويًّ

ا،المزخرفةالصناعيةالمنتجاتأوالصناعية،التصاميم علىوالتركيباتلفنيّة،اوالتركيباتالأصلية،والمنحوتاتيدويًّ
والصور والملصقاتالأخرى،والمطبوعاتالحجرية،والمطبوعاتالنحاسية،والألواحالأصلية،والنقوشمادة،أي

اإبداعًاتشكلالتيالأصلية  أصليًّ
ً

.مادةأيمنمصنوعةتطبيقيةفنيةوأعمالا

اهتماممدارتشكلتاريخيةحقبًاتمثلوالتيالمياه،أوالأرضباطنمنمستخرجةمادةأونوعأيمنالمكتشفات
.بهالمرتبطةوالعلومالأثري البحث

القطع الأثرية

مه،ري البشالمجتمعتطور وتبينالطبيعة،معالإنسانتفاعلعنالناتجةالأعمالتمثلثقافيةممتلكات دُّ
َ
ق
َ
وت

الاجتماعيةوالقوى يةالطبيعبيئتهتوفرهاالتيالفرصأو/والماديةالقيودتأثيرتحتالزمن،بمروراستيطانهومراحل
.داخليةأوخارجيةكانتسواءالمتعاقبة،والثقافيةوالاقتصادية

المشاهد الثقافية

معتفاعلهاخلالمنالجماعاتلدىتطورتالتيوالتصوراتوالممارساتوالمهاراتالعمليةوالخبراتالمعارفتشمل
.الطبيعيةالبيئة

المعارف والممارسات 
ون المتعلقة بالطبيعة والك

.مهمةنهاويعتبرو أعضائهامنالكثيرفيهاويشاركوالجماعات،المجموعاتحياةحولهاتنتظماعتياديةأنشطة
 ارتباطترتبطوهيالمجتمع،أوالجماعةهويةممارسيهاإلىبالنسبةتؤكدأنهاإلىأهميتهاوتستند

ً
 ا

ً
بمناسباتوثيقا

.الخاصأوالعامالمستوى علىمورستسواءهامة،

الممارسات الثقافية 

.الطبيعيةأوالتراثيةلقيمتهاالسلطاتتحميهامعيننطاقذاتأماكن المناطق المحمية

والساحاتفيهية،التر والحدائقوالبساتين،الحدائقمثل)وأبدعهاالإنسانصممهاالتيبالمناظرالمشاهدهذهتتمثل
 المتطورةالثقافيةوالمشاهد،(والأفنيةوالمقابروالباحات،العامة،

ً
المشاهدتلكأو،(الزراعيةالمشاهدمثل)عضويا

الرغمعلىلكنها،و البشري،التدخلطريقعنبالضرورةتعديلهايتملمطبيعيةمنطقةنحو)"الترابطية"الطبيعية
.(دينيةحرمةذيكموقعثقافيةأهميةعلىتنطوي ذلك،من

المناظر الثقافية 

المواد الرقمية

المواد السمعية البصرية

اقع المو

بصيغتكون التيو الإنترنت،وصفحاتوالبرامج،والرسومات،الصوتية،والموادوالمتحركة،الثابتة،والصور النصوص
.عليهاالحفاظأجلمنخاصةوصيانةإدارةإلىوتحتاجمختلفة،رقمية

ونسخللأفلام،الصوتيةوالمسوداتالأفلام،أوالفوتوغرافيةالصور مُسَوّدَاتمثلالأصلية،السينمائيةالمواد
أوبصوتجلةالمسوالموادالمتحركة،الصور منوغيرهاالوثائقية،والأفلامالمتحركة،والرسومالصوتية،النغمات

والموادل،التسجيوسجلالسيناريو،)الأفلاموثائقجانبإلىالتسجيل،تقنياتعنالنظربغضصوت،بدون 
أرشيفسسةمؤ لدىالمودعةالقانونيةوالنسخة،(إلخللأفلام،الترويجيةوالإعلاناتوالسيناريو،بالأزياءالخاصة
.المختصةالأفلام

استثنائيةوطنيةيمةقلهاالتيالأثرية،المعالمفيهابماوالطبيعة،الإنسانبينالمشتركةالأعمالأوالإنسانية،الأعمال
.الأنثروبولوجيةأو،الإثنولوجيةأوالجمالية،أوالتاريخية،النظروجهةمن

،والاستمراروللاستدامةللصمودوقابليتهالثقافيالتراثعنصرأوأصلاستدامةمدىالقدرة على البقاء
ً

العواملأخذعممستقبلا
الاعتبارعينفيوالمستقبليةالحاليةوالاقتصاديةوالاجتماعيةالبيئية

الاستكشافاتمتساهوالتيوالبقاياالهياكلكأنواعالسابقةالبشريةالأنشطةفيهتظهرالذيالمكانأوالمنطقةالموقع الأثري 
.عنهاأوليةمعلوماتتوفيرفيالأثرية

.إليهاالوصول أوعليهاالحصول أواسترجاعها،أواستخدامها،أوالرقمية،المعلوماتإيجادعلىالقدرة(الرقمي)إمكانية الوصول 
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.التاليالجيلإلىالبرامجأوالأجهزةأحدمنالرقميةالموادنقلطريقعنالتكنولوجيةالبياناتنقل ترحيل البيانات

الفرديةالمقابلاتمثلمختلفة،تقنياتباستخداموالمجموعات،المجتمعاتبمشاركةالماديغيرالثقافيالتراثحصر
لتوليداعليةتفكأساليبالتشاركيوالفيديوالصوت،مقاطعتسجيلووسائلالتشاركية،والخرائطوالجماعية،
.للمجتمعالماديغيرالثقافيالتراثحول وتنظيمهاالمعلومات،

حصر التراث الثقافي غير 
المادي القائم على المجتمع

(إلخعلمية،والوالفنية،التاريخية،)الصلةذاتالأبعادجميعمنتراثي،عنصرأولأصلالثقافيةالأهميةتحديد
شاملتقييمإلىةبالإضافالقيم،تلكتحملالتيالسماتتحديدذلكويتضمن.(العالميبالتراثالخاصة)والمعايير
.حمايتهوحالةوسلامته،التراث،لأصالة

تقييم الأهمية والحالة

.محددةلفترةلاختراعلتعريفيًاحقًامنحهميتمماوعادة.إليهايتوصلون التيالابتكاراتعلىللأفرادالممنوحةالحقوق 
.الصناعيةالملكيةوحقالمؤلف،حق:رئيسيينمجالينإلىالفكريةالملكيةحقوق تنقسم حقوق الملكية الفكرية

حقوق النشر

حماية البيانات

صون التراث الثقافي غير 
المادي

مجموعات من المباني

مهارات الفنون التقليدية

الموسيقي،أويمي،التعلأوالفني،أوالأدبي،)الإبداعيعملهنسخفيالحقالمالكيمنحالفكريةالملكيةحقوق مننوع
.إنتاجهإعادةأوبنسخهللآخرينالسماحأو(إلخ

غيرييراتالتغأوالفقدانمنالرقميةالمستوياتجميععلىالبياناتحمايةلضماناللازمةالإجراءاتمنسلسلة
.بهاالمصرح

ويشملالقادمة،جيالالأ إلىوالانتقالالبقاء،علىالماديغيرالثقافيالتراثعنصرقدرةضمانإلىتهدفالتيالتدابير
منسيمالاله،ونقوتعزيزه،له،والترويجوحمايته،وصونه،عنه،والبحثوتوثيقه،به،والتعريفتحديده،ذلك،
.منهمختلفةجوانبوإحياءالرسمي،وغيرالرسميالتعليمخلال

.تاريخياائيةاستثنوطنيةقيمةتمثلوالتيطبيعي،منظرفيالمتصلةأوالمنعزلةالهياكلأوالمنشآتمنعدد

الخاصثاثوالأوالأزياءالحلي،أووالملابسالأدوات،:مثلالتقليديةالمنتجاتلصناعةاللازمةوالخبراتالمعارف
وفنون المأوى،وتأمينوالنقلالتخزينفيالمستخدمةوالأشياءالتخزينوحاوياتالعروض،أداءوفنون بالاحتفالات

.للتعليمأوليةللتسهوماسواءوالألعاب،المنزلية،والأدواتالموسيقيةوالآلاتبالطقوس،الخاصةوالأشياءالزينة

منآخروعنأيأوالأصلية،الموسيقيةأوالشفويةالصوتيةالتسجيلاتأيالمسجلة،للأصواتالأصليةالمواد
تخزينوسائطنوعأوالصوتيالتسجيلتقنيةأوالشكلعنالنظربغضمنها،نسخأوالصوتيةالتسجيلات
.لقانون لوفقًاالمختصةالمؤسسةلدىالمودعةالقانونيةالصوتيةالنسخةذلكفيبماونقلها،المعلومات

مواد أرشيف الصوت 
(الفونوغرافي)المسجل 

أوسجيل،التأوالتوثيق،أوالتعريف،مشروعحول المعلوماتبكافةتزويدهمبعدالأفرادقبلمنموافقةإصدار
 الأرشفة

ً
 تعبيمعينة،وثقافيةتاريخيةظاهرةحول إنشاؤهتمالذيالسردعلىموافقتهمعنتعبيرا

ً
حول رأيهمعنرا

.بهاالانتفاعأوتوزيعها،أوونشرها،المعلوماتتلكاستخداموكيفيةالمعنية،للجهاتإتاحتهايمكنالتيالطريقة

افقة المجتمعات أو الأفراد مو

وإعادةالكيانبذلكالانتفاعطرق بخصوصلمعلوماتتوفيرهومدىرقمي،لكيانوالنشرالطبعحقوق حالة
.استخدامه

بيان الحقوق 

أصول التراث الثقافي غير 
المنقولة

.وغيرهاوالمجمعات،التراثية،والمواقعالأثري،التراثوهياكلالمعماري،التراثمنمختلفةأنواع



المنهجية المفصلة 

التعريف:الأولىالمرحلة▪
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فيالثقافيالتراثرعناصأوأصول تعريفإلىالمرحلةهذهوتهدف.تراثيةقيمةلهش يءإلىالثقافيالتراثتعريفيشير
طريقعنالتقييممليةعوتتم.الماديوغيرالماديالثقافيالتراثلمجالاتوفقًالهاالثقافيةالقيمةتحديدبغرضالمملكة

وقيمتها،،حالتهامنللتأكدالجرد،وأعمالوالمسوحاتالاستطلاعات،وإجراءالمختلفة،مصادرهامنالمعلوماتجمع
.المحليوالمجتمعالثقافي،بالشأنالعلاقةذاتالجهاتبمشاركةوندرتها

بعضفياديةالمغيرالعناصرإزاءالماديةالأصول تعريففيانتهاجهايجبأخلاقيةأسسًاثمةأنإلىالإشارةوتجدر
المادي،غيراثللتر الحاملالوعاءتعدالتيالمجتمعاتمشاركةعلىكبيربشكلالماديغيرالتراثيعتمدإذالنواحي،
الأصول وإدراجرحصعلىتعمللأنهاالمرحلةهذهأهميةتبرزوهنا.القادمةالأجيالإلىونقلهصونهفيالرئيسوالعامل

.الحصروقوائمالوطنيةالسجلاتفيتحديدهاتمالتيالعناصرأو

:رئيسيةخطواتبثلاثالمرحلةهذ وتمر 

ية تقييم الأهمية والحالة الأول. 3
.يلأصول أو عناصر التراث الثقاف

تعريف أصول أو عناصر . 1
.التراث الثقافي

تصنيف أصول أو عناصر. 2
.التراث الثقافي

18

اتمتلكالتيلفةالمختالجهاتتساعدالتيالمعطياتمنمجموعةالثقافيالتراثلحصرالتوجيهيةالمبادئوتتضمن
ً
تراث

.الإجراءاتمنلةسلسعبرالمطلوبةالقدراتودعمللسجلات،العملنماذجتعبئةمنهاالحصر،عملياتلإتمامثقافيًا

فالتعري:الأولىالمرحلة



تعريف أصول أو عناصر التراث الثقافي. 1
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لتوجيهية لتعريف أصول عند البدء في مشروع توثيق التراث الثقافي في المملكة العربية السعودية، يتوجب على جميع الجهات اتباع المبادئ ا
الثقافي، وتختلف طريقة الإجراءات في حال قام بها الأفراد أو الجهات المسؤولة عن قطاع معين من التراث. أو عناصر التراث الثقافي

: إذ تمر بعدد من الخطوات تحكمها الموارد المتوفرة من ميزانيات ومعدات متخصصة وإمكانات بشرية، وهي كالتالي

اتمنهجية الحصول على المعلوم1.1

معـــــــــــــــــــايير تحديـــــــــــــــــــد مشـــــــــــــــــــاريع 2.1
التعريف ذات الأولوية

إدارة السجلات3.1

افينموذج تعريف التراث الثق4.1

القدرات المطلوبة5.1

منهجية الحصول على المعلومات 1.1

الخطواتمنةمجموععلىالثقافيالتراثعناصر أو أصول حول المعلوماتعلىالحصول منهجيةفيالثقافيالأرشيفمركز يعتمد

:(1)التاليفيتتمثل

التيوالأماكنخاصوالأشالمهمةبالأحداثالصلةذاتالمتاحةوالمعلوماتالعلمية،والمنشوراتالأرشيفيةوالموادالمكتبيةالأبحاث•

خلالمنأولأجنبية،االثقافيةالمؤسساتأوالمملكةفيالثقافيالتراثمؤسساتفيالمتوفرةالمجتمعتاريختشكيلفيساعدت

.والدرايةالمعرفةذوي الأفرادمنوغيرهمالمجتمع،فيالسنكبارمنالمعلوماتاستخلاصنحوالشفوية،الرواية

.ياتهاوتوصوأعمالها،جهودهانتائجعلىوالاطلاعوحصرهاالمملكةفيالثقافيالتراثلمؤسساتالسابقةالجهودمراجعة•

.المكانيةالصور ذلكفيبماالثقافية،العناصرأوبالأصول المتعلقةالجغرافيةالمعلوماتجمع•

.الثقافيالتراثعنصرأوبأصلالمتعلقةوالأصول الوثائقجمع•

.الثقافيبالتراثالعلاقةذاتالمحليالمجتمععلىالقائمةالمتخصصةالعملوورشوالمؤتمراتالعلميةاللقاءات•

.والفعالياتالتوعية،وحملاتالاجتماعي،التواصلوسائلخلالمنالمجتمعمساهمةوجمعحصر•

.يةالمعنالجهاتمعمشاركتهاسيتمالتيبالأسئلةقائمةوتشملوالاستبيانات،بالاستطلاعاتالعامةالمشاركة•

الأفرادومقابلةقافيالثالتراثعنصرأوبأصلالخاصةالمنطقةلاستكشافالميدانفيالعاملينالخبراءمنبدعمالميدانيةالزيارات•

.والممارسين

إجراءات التعريف6.1

.64، ص 1انظر وثيقة المشروع نموذج رقم -1
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الأولويةذاتالتعريفمشاريعتحديدمعايير 2.1

الاختصاص،اتذالقطاعاتفيالمسؤولينلدىالأولوياتتحديدفيكبيرةأهميةذوالثقافيةالقيمةذاتالعناصرأوالأصول تعريفإن
دَةالاستراتيجيةمشروعمعيتماش ىبماالتشغيلية،والجهات حَدَّ

ُ
.الثقافيللتراثالم

هالتيالمعايير بعضالتاليالجدول ويوضح :الثقافيالتراثوعناصر أصول تعريفعندالأولويةذاتالمشاريعتحديدعمليةتوجِّّ

أعمالبسببللمخاطرتتعرضأنيحتملالتيالأصول •
.البناءإعادةأوالترميم،أوالتطوير،

.الفريدةالقيمةذاتالأصول •
.خاصةجهاتأولأفرادالمملوكةالأصول •
حمايةون دالنائيةالمناطقفيالأثريةالمعالمأوالمواقع•

وأالبلديةإدارةتحتتكون لاالتيالمناطقمثل)
.(المنطقة

.بيئيةالالظروفنتيجةتتضرر أنيمكنالتيالأصول •

التراث الثقافي المادي

بةبالنسالعاليةالأهميةذوالماديغيرالثقافيالتراث•
.للمجتمع

يتصلوماالاندثار،لخطرالمعرّضالماديغيرالثقافيالتراث•
.ومعارفاجتماعيةنواحمنبه

الماديغيريالثقافالتراثونقللصون اللازمةالتدابيرتحديد•
.جدواهاومعرفةللخطر،المعرض

علىالمشاركةوالمجتمعاتالاختصاصذاتالجهاتموافقة•
غيرفيالثقابالتراثالمتعلقةوالمعلوماتالمعارفتبادل
.المادي

التراث الثقافي غير المادي

إدارة السجلات 3.1

ؤسسات التي يعملون بها وظائف أعضاء الفريق والم(. بما في ذلك الخبراء والمستشارون الخارجيون )تضم النقاط المرجعية الأسماء الكاملة لأعضاء الفريق وبيانات التواصل ( 2)
وتاريخ ووقت العمل وموقع المسح أو البحث( عند الاقتضاء)ومؤهلاتهم، ونطاق المشروع وأهدافه مع تحديد تاريخ بدء المشروع وتاريخ انتهائه ومدته وكذلك عنوان المشروع 

(.64)انظر ملحق رقم ( خاصة بالمشروع)الميداني مع إضافة أي معلومات أخرى ذات صلة 

إنشاءهوالتراثعناصر أو أصول سجلاتإدارةمنالهدف
الوصفىعليقومالثقافي،التراثلتوثيقموحدثقافيأرشيف
إدارةعلىويساعدوالاسترجاع،والإتاحةالحفظلعملياتالمنهجي

الجهاتتساعدمحددةنماذجخلالمنبعدفيماالسجلات
هادفةالالإجراءاتتطبيقعلىالتوثيقمشروعاتعلىالقائمة

عمليةمناعليهالحصول تمّ التيوالمعلوماتالبياناتحفظإلى
الأوراقمعجذلكويشملوتوثيقه،الثقافيالتراثأصول تعريف

يديوالفومقاطعالصور مثلالداعمةوالملاحظاتوالمستندات
حصفأثناءمنتظمبشكلالباحثينقبلمنحشدهاتمالتي

.مستمربشكلودقتهااكتمالهامنللتأكدالنماذج،

خزينهاوتالصور وأصول المصورةالمطبوعاتتصنيفيجبكما
ذجالنماواستخدامأرشيفية،جودةذاتمظاريفأوأغلفةفي

اتالبيانجمععند(استماراتأوتعريفيةبطاقات)الموحدة
وغيرالمادي)الثقافيالتراثأنواعحسب،المعلوماتوتسجيل

.الفرعيةوفئاته(المادي

جبفيالتشغيلية،بالجهاتخاصةأخرى نماذجتطويروعند
بئةتععلميةذلكيلي.الثقافيالأرشيفمركزمناعتمادها
لوماتالمعمعوتخزينهالها؛رقميةنسخوإعدادالموحدةالنماذج

صوتيةوالالمسجلة،المقابلات)ذلكويتضمنجمعها،تمّ التي
أووبة،مكتالجمهور موافقةعلىالحصول يتمأنعلى(والمرئية

أورالحصعمليةعلىالمرئي،أوالصوتيالتسجيلطريقعن
.التوثيق

خزينلتمخصصًامكانًاالمعنيةالجهاتتوفرأنالأهميةومن
المستنداتإلىبالولوجيسمحالذيالملفاتلحفظونظامًاالمواد،

وثيقةاستخداميجبكما.بهاوالانتفاعإليهاوالرجوعوالصور 
(2).المرجعيةالنقاطإلىالإشارةمعالمشروع
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نموذج تعريف التراث الثقافي 4.1

.الاسم الشائع أو العام لأصل التراث الثقافي•
ي عند إحداثيات نظام تحديد المواقع العالم)موقع الأصل •

(.توفرها
.وصف موجز للأصل وأهميته الثقافية•
.تاريخ الأصل•

بيانات التراث الثقافي المادي

(كانيالاسم والمجتمع ذو الصلة والموقع الم)تعريف العنصر •
(.رحسب تعريف المجتمع ومفهومه للعنص)أصل العنصر •
تماعيــة وصــف مــوجز للعنصــر وأهميتــه الثقافيــة ووظيفتــه الاج•

ة بـه، كمقدمـة للقـراء الـذين لـيس لـديهم معرفـ)لدى المجتمعات 
(.أو لم يمارسوه من قبل

القدرات المطلوبة5.1

يوجدلمإذا.طلوبالموالإشرافالبيانات،وجمعالبحث؛عملياتإجراءعلىقادرمؤهلفريقتوافرالثقافيالتراثتعريفمشاريعتتطلب
التراثفيخصصةالمتالجهاتبخدماتالاستعانةالحالةهذهفيفيجبالثقافي،التراثأصول تسجيلفيخبرةذوو أشخاصالمشروعفي

البحثبتقنياتريفهملتعالجددللأعضاءالمتمرسينالباحثينمنالمطلوبوالتوجيهالتدريبتوفيرأوالمطلوبةالمساعدةعلىللحصول 
.النماذجواستكمالالمعداتاستخداملممارسةالميدانيةالدوراتعلىالتدريبيشتملأنأهميةمع.الصلةذات

:يليمامعرفةإلىالباحثون يحتاجأدنىوكحد

65ص ( 2)نموذج تسجيل بيانات أصل عنصر التراث الثقافي المادي ملحق رقم -3
66ص ( 3)نموذج تسجيل بيانات أصل التراث الثقافي غير المادي ملحق رقم -4

.  المعرفة الأساسية بأصول وعناصر التراث الثقافي

استخدامأهميةمعالمشروعمنالغرضتحديد
.لمحلياالمجتمعلجذبالمختلفةالتوعويةالوسائل

ني، تطوير خطة عمل جمع البيانات وجدولها الزم
.وأنماط المعلومات التي سيتم تسجيلها

.منهجية تعبئة نماذج جمع البيانات

.اسم المالك•
.الوصف الشكلي للأصل ومكانه•
.الملاحظات حول حالة الأصل المادية•
.ملاحظات حول المخاطر الراهنة أو المحتملة•

بيانات التراث الثقافي غير المادي

.أسماء الممارسين السابقين والحاليين•
.عنصرالاستخدامات أو الوظائف الحالية والأصلية والسابقة لل•
ه المكان الأصلي لانتشار العنصر والمجتمعات الحاملة ل•
.المخاطر الحالية أو التهديدات المحتملة•
.ملاحظات متعلقة بسياق إضافي مرتبط بالأصل•

الثقافيبالتراثالخاص(2)رقمالنموذجتعبئةالعمل،فيالشروعقبلوالأفراد،التشغيليةوالجهاتالاختصاصذاتالجهاتعلىينبغي

فيالواردةنقاطالعلىتجيبالتيالمعلوماتمنالأدنىالحدعلىللحصول الماديغيرالثقافيبالتراثالخاص(3)رقموالنموذج،المادي

:الآتيالجدول 

(3)(4)



حصر سابقًاستبيان لمقارنة المعلومات المعروفة لتحديد وتسجيل عناصر التراث الثقافي الأخرى التي ربما تمّ إغفالها أو لاإعداد •
ُ
. م ت

.تنفيذ العمل الميداني مع استمرار التواصل مع المجتمع حسب الحاجة•
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إجراءات تعريف أصول أو عناصر التراث الثقافي6.1

:الآتيةالخطواتباتباعالتعريفنموذج  يقدمواأنالأفرادمنالثقافيالتراثتعريفإجراءاتيتطلب

علقة جمع المعلومات والبيانات المت
.يبأصل أو عنصر التراث الثقاف

 يتم تحديث حال/ في حال كان التراث الثقافي مدرجا في السجل الوطني•
ً
. تهأو قوائم الحصر الوطنية وتمّ تعريفه مسبقا

.في حال كان العنصر أو الأصل جديدًا على السجل، يجب اتباع الخطوات المتبقية•

:ونطاقهالمشروعمنالغرضتحديد
المشاريعمعيتماش ىهلالمشروع؟منالغرضهوما•

جياتواستراتيالثقافيللتراثالوطنيةالاستراتيجية
يشجعهلللمشروع؟الحاجةمدىماالفرعية؟القطاعات
الفريق؟وأعضاءالمحتملينالمتطوعين

:المستخدمةالمنهجياتتحديد
أهميةمعمعروفة،معلوماتعنهايتوفرالتيبالمواقعالبدء•

،مسبالمعدّةبالمعاييرتفيالتيالأبعادفيالنظر
ً
مثلقا

جغرافيةمنطقةفيمعينة،وظيفيةأوعمريةمجموعة
.معينةأحداثأوبأشخاصمرتبطةأومعينة،

ول تعبئة نموذج تعريف أص
.أو عناصر التراث الثقافي

أو تقديم نموذج تعريف العناصر
ز أصول التراث الثقافي إلى مرك

.الأرشيف الثقافي

الثالثةالخطوةالثانيةالخطوةالأولىالخطوة

بالخطوةوالبدءالإجرائيةالعمليةتتولىوالتي(الهيئة)الاختصاصذاتالجهةإلىالثقافيالأرشيفلمركزتقديمهبمجردالنموذجتوجيهيتم

.عال  بشكلةالمواءملضمانمستمربشكلالأفراداستشارةيجبالتوثيقيةالعمليةوخلال.المحتوى نشرحتىالإجراءاتمنالثانية

.استكشاف وجمع المعلومات في نطاق المشروع•
.التأكد مما إذا كانت مخرجات هذه الخطوة تدل على وجود أو عدم وجود هذه الأصول في المنطقة المحددة لتقييم حالته•

تحليل نتائج العمل الميداني والمعلومات التي تمّ جمعها من خلال الدراسة الاستقصائية •
. أهمية مشاركة الخبراء وفرق الدعم والتنسيق معهم حسب الحاجة ومراجعة تفسير النتائج•

وخطتهالمشروعحوكمة
.اليوميةالمشروعإدارةمهاموتنسيقتخطيط•
.العامةوالعلاقاتالاتصالاتخطة•
.معليهوالإشرافوالمتطوعينالموظفينوتدريبتوظيف•
.(الحاجةعند)الأموالوجمعالماليةالإدارة•
.والتقييمالبحث•
.تمرةمسبصورةالبياناتإدارة.السجلاتوحفظالبياناتإدخال•

:الموارد
معخصصةالمتوالمعداتالمطلوبةوالميزانياتاللازمةالمواردتحديد•

.واسعنطاقعلىوالمتطوعينالعامةإشراك

اتباعفينبغييالثقافالتراثلحصر مشروعأيفيالمشاركةالتشغيليةوالجهاتالفرعيالقطاععنالمسؤولةللجهاتبالنسبة

:التاليةالخطوات

نطاق المشروع:       الخطوة الأولى

الحالة:       الخطوة الثانية

إجراء البحوث:       الخطوة الثالثة

تنفيذ العمل الميداني                          :      الخطوة الرابعة

معالجة وتحليل المعلومات:     الخطوة الخامسة
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.موحدةفنيةأداةوفقملكةبالمالمختلفةبأنواعهالثقافيالتراثتصنيفعمليةلضبطالتوجيهيةالمبادئتقديمإلىالتصنيفمرحلةتهدف
،(اليونسكو)افةوالثقوالعلمللتربيةالمتحدةالأمممنظمةمعاييرمعتتواءموالتيوالمعاييرالأدواتمنمجموعةوفقبناؤهايتموالتي

الدوليةبالجهاتصةالخاالممارساتوأفضلالصلة،ذاتالمحليةوالأنظمةالفرعية،الثقافيةوالقطاعات،للوزارةالثقافيةوالاستراتيجية
:التاليالتوجيهيةالمبادئاتباعالمملكة،فيالثقافيالتراثتصنيفمشروعفيالبدءعندويتوجب.المعروفة

نموذج التعريف1.2

اعتبارات التصنيف2.2

أنواع التراث الثقافي3.2

يتعريفات التراث الثقاف4.2

القطاعات ذات الاختصاص5.2

نموذج التعريف1.2

يتمثممادي،غيرأواديمثقافيتراثأنهعلىالعنصرأوالأصلتمييزيتمللتعريفالتوجيهيةالمبادئفيالمذكورةالخصائصعلىبناءً 

.الثقافةمنظومةفيالاختصاصذاتالجهاتمنوالاستشارةالدعمطلبويمكنالفرعية،فئتهفيتصنيفه

اعتبارات التصنيف2.2

المحتوى استرجاعبالاعتباراتهذهتسمححيثالوظيفة،أساسعلىوتبويبهالثقافيالتراثتنظيمهوالتصنيفمنالرئيسالهدف

فلنصحيح،كلبش"التعريف"مرحلةتنفيذتمحالففيمضامينها،إلىوالاهتداءموقعها،كانمهماوالأصول للعناصروالماديالفكري 

.التصنيفمرحلةفيعقباتثمةتكون 

 الأصول،أنواعلبعضبالنسبةصعبةالتصنيفمرحلةتكون أنيمكن
ً
مجموعات"مثلدهاتعقيمدىيتضحلاالتيالفئاتبعضخاصة

يتمالسبب،ولهذا،ارتباكحدوثفيتاريخيةحضريةمنطقةأوالمباني،ومجموعاتأثري معلمبينالتفريقيتسببمافغالبا،"المباني

.الغموضوتقليلصنيفالتمهمةلتسهيلالعالميالتراثاتفاقيةملاحقفيالمتوفرةالإضافيةوالشروحالتوجيهيةالإرشاداتإلىالاستناد

ايرتبطالذيالمنقول بالتراثتتعلقأخرى تحدياتوثمة
ً
اارتباط الأصول بينالتمييزثحيمنأوالمنقولة،غيرالماديةبالأصول جوهريًّ

تتعلقلأسبابالأصول منالنوعينهذينبينرابطإنشاءيجبالسبب،لهذابينهما،قوي ترابطوجودلاحتماليةالمادية،وغيرالمادية

التعريفمرحلةمنتتضوقدوتاريخه،لقيمتهكاملفهمإلىللوصول الشموليسياقهفيالأصلحفظللغايةالمهمومن.والإدارةبالحفظ

معالتعاملتضمنو متكاملة،صورةلتقديمببعضهاالعناصرأوالأصول ربطعلىتعملمرجعيةإحالاتنظامالتوجيهيةالمبادئدليلفي

.ومكفول آمننحوعلىإثباتيأوشخص ي،أوسري طابعذاتمعطياتأوجوهريةمعلوماتعلىتحتوي التيالماديةالأصول 

إجـــــــــــراءات تصـــــــــــنيف أصــــــــــــول 6.2
وعناصر التراث الثقافي 

تصنيف أصول وعناصر التراث الثقافي. 2
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:رئيسيتيننفئتيإلىالثقافيالأرشيفمركز يقسمهاحيث.التصنيفمرحلةفيالثقافيالتراثنوعتحديديتمأنالمهممن

.الآثار/المعالم •
.مجموعات من المباني•
.المواقع•
.التراث الثقافي المغمور بالمياه•
.المناظر الثقافية الطبيعية•
.التراث الثقافي المنقول •
.التراث الطبيعي•

.ون المعارف والممارسات المتعلقة بالطبيعة والك•
.التقاليد الشفهية وأشكال التعبير الشفهي•
.الفنون الأدائية•
.الممارسات الاجتماعية والفعاليات الاحتفالية•
.مهارات الفنون التقليدية•

أنواع التراث الثقافي3.2

الأهميةذاتالمنقولةيروغالمنقولةالموادآثاريمثلالماديالثقافيالتراثأنالاعتباربعينيُؤخذأنمنلابدالثقافيالتراثتصنيفعند

التيالصلةذاتدواتوالأ والمهاراتوالمعارفوالتعبيراتالممارساتالماديغيرالثقافيالتراثيمثلبينماالإنسانية،أوالأمة،أوللمجتمع،

تَنَاقلالثقافيتراثهامنجزءًاوتعتبرهاوالأفراد،والجماعاتالمجتمعاتتقدرها
ُ
.آخرإلىجيلمنالم

المواقعفيحتىأنهلعلمامعالمحلي،المجتمعنطاقعلىمنهالصغيرةالمعالممقابلوالبارز الضخمالثقافيالتراثمنمختلفةمستوياتثمة

الثقافي،التراثول أصوحفظإدارةفيومراعاتهابهاالاعترافيجبالتيالمحليةالقيمبعضهناكستكون العالميةأوالوطنيةالأهميةذات

فيالثقافيةللهويةارمزً تمثللكونهاجدًاهامةحداثة،أكثرثقافيةوعناصرأصول منيشملهبماالحديث،أوالمعاصرالتراثفئةوتعتبر

.إغفالهاينبغيفلاوشعبهاالمملكة

تعريفات التراث الثقافي4.2

 أنبدفلاالعناصر،أوالأصول تصنيفعمليةمنكجزء
َ
ربَط

ُ
ذاتالجهاتشرفوتالثقافيالأرشيفبمركزالعناصرأوالأصول تلكت

ذاتالمحاور علىعلاوةية،الثقافوالاحتفالاتوالفعالياتالطبيعي،التراثوفعالياتوالأثرية،الثقافيةالمشاهدعلى(الهيئات)الاختصاص

.الأخرى الأهمية

القطاعات ذات الاختصاص 5.2

التراث الثقافي غير الماديالتراث الثقافي المادي
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إجراءات تصنيف أصول وعناصر التراث الثقافي   6.2

الاختصاصذاتالقطاعاتعنالمسؤولةالجهاتقبلمناتخاذهايجبالتياللازمةالخطواتالتاليالإجراءيوضح

:كالتاليوهيالثقافيالتراثوعناصر أصول تصنيفعندالتشغيليةوالجهات

.دمج ومراجعة المعلومات التي تمّ جمعها من التعريف

.ل صحيحجمع معلومات إضافية لفهم التعريف بشكل أكبر وتمكين تصنيفه بشك

المبادئوفقالفرعيةةوالفئالأساسيةالثقافيالتراثفئاتضمنتعريفهتمّ الذيالثقافيالتراثتصنيف
.المعتمدةالتوجيهية

.3و2تعبئة نموذج تعريف أصول أو عناصر التراث الثقافي ملحق 

الأرشيفكزمر معالمواءمةذلكفيتطلبوالتصنيفالتعريفبعمليةتشغيليةجهاتقامتحالفي•
.التصنيفنتائجحول الثقافي

أولأصللإجراؤهتمالذيوالتعريفالتصنيفكانإذافيماالتشغيليةالجهةمعرفةعدمحالةفي•
.الثقافيالأرشيفمركزمنالدعمبطلبالتقدمفيمكنهاكامل،بشكلدقيقًاالعنصر

:الخطوة الأولى

:الخطوة الثانية

:الخطوة الثالثة

:الخطوة الرابعة

:الخطوة  الخامسة
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الثقافيالتراثقيمفهمويعد.والمجتمعاتللأفرادبالنسبةوالعناصرالأصول وتمثلهاتحتويهاالتيوالمعانيالقيمتلكإلىالأهميةمفهوميشير
اأمرًاعنهاوالتعبير اوتاريخهاالبلادتراثوتعزيزوالإدارةوالصون الحفظوخططسياساتإعدادفيضروريًّ او محليًّ .دوليًّ

 التاليةالتوجيهيةالمبادئتمثل
 
:الآتيفيوتتمثلالثقافيالتراثعناصر أو أصول وحالةأهميةلتقييمأداة

بيان الأهمية 1.3

الثقافيالتقييم الأولي لحالة التراث2.3

3.3 افيتقييم أهمية التراث الثق

تقييم أهمية التراث الثقافي1.3

ستخدم
ُ
بمتطلباتتفيالعناصرو الأصول كانتإذاماتحديدفيتساعدإذالمادي،وغيرالماديالثقافيالتراثأهميةلتقييمالتاليةالمعاييرت

االتقييمإجراءويجب.الوطنيةالثقافيالتراثسجلاتفيإدراجها
 
:يليلماوفق

 عليها،شاهدًاون فيكالحية،للشعوبالحياتيةوالمسيرةالماضية،الأحداثتجسيدعلىالعنصرأوالأصلبقدرةالثقافيالتراثأهميةوتظهر
ً
سِبا

َ
مكت

 بذلك
ً
تحتوي وقد.يتهموهو تاريخهمعلىكبرهانللمجتمعاتوالحياتيالاجتماعيالنظاممنجزءًافيصبحوالجماعات،الأفرادلدىرمزيةمكانة

العصرجتمعاتمفياقتصاديبعدذاتبوظائفارتباطهانحوغيرها،منوجوهريةوضوحًاأكثرقيمعلىأيضًاالثقافيالتراثوعناصرأصول 

وذلكمختلفين،أفرادطةبواسوتباينهاواختلافاتهاالقيممجموعةتنوععلىالتعرفأيضًاويمكننا.دينيةممارساتأوتعليميةبأنشطةأوالحاضر،

:الآتيةالرئيسيةوالمعاييرالأوجهالاعتباربعينآخذينثقافيتراثيعنصرأولأصلالنظرعند

جالالمفيالعلميةوالخبرةالمعرفة

صرالعنأوالأصلإليهينتميالذي

.الثقافي

والاستطلاعاتالأبحاثنتائج
.الإضافيةوالمقابلات

حول المتاحةوالوثائقالمعلومات
منمستقاة)العناصرأوالأصول 

والجهاتالمجتمعات،معالمشاورات
،والاستطلاعاتوالسجل،المعنيّة،

.(إلخوالدراسات،

القيمة التاريخية

أوة،معينتاريخيةبفترةارتباطها
أوحدث،أومجموعة،أوبشخص،
أوموضوعًا،وعرضهانشاط،
تاريخي؛حياةنمطأوعملية،

أو،مكانأوفترة،فهمفيوإسهامها
أومجموعة،أوشخص،أونشاط،
.حدث

القيمة الاجتماعيةالقيمة العلميةالقيمة الجمالية

تصنيعهاأوتصميمهاطريقة
أوا،أسلوبً تمثلأنعلىالمبتكرَة،
عملأوفنية،حركةأوتصميمًا،

قييمتيتمأنعلىحِرَفي،أوفنان،
تركةالمشللمعاييروفقًاجماليتها
صالةأمنتمثلهوماعليها،المتعارف
.التصميمفيوابتكار

تحقتسرئيسيةقيمةعلىتنطوي أن
ة،والدراسالعلميالبحثمنمزيدًا
نوأبه،معترفأصللهايكون وأن

توثيقهاتمالذيسياقهايكون 
ا،ومواضحًاإطارهفيوتسجيلها

ً
وثوق

جوانبهااستكشافيتموأن
ميتلمإنالتاريخيةوخلفياتها
.جيدبشكلإيضاحها

ينةمعلمجموعاتالاجتماعيةأهميتها
يالتالأصول ذلكومثالالناس،من

سة،تعتبر دَّ
َ
اار وترتبطمُق

ً
وثيقًاتباط

،المجتمعيةالأنشطةأوبالأحداث
يفقويةعاطفةعامبشكلوتحفز

ه،هويتدعمفيوتساهمالمجتمع،
.الاجتماعيوتماسكه

إجراءات تقييم أصول وعناصر التراث الثقافي 4.3

تقييم الأهمية والحالة الأولية لأصول أو عناصر التراث الثقافي. 3
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القيمة الاقتصادية

ربيةالعالمملكةاقتصادعلىتأثيرها
نون والفالسياحةإطارفي)السعودية
منوغيرهاوالزراعةالتقليدية
تسليععدمشريطة،(القطاعات

ممارساتوتحويلالثقافيالتراث
إلىمعالمجتفيوحيويةراسخةثقافية
.وحسبسلعة

الندرةكمية الأدلةاستمرارية الاستخدام

ومض يالاستخداماستمراريةلعل
فةالمختلالتاريخيةوالمراحلالوقت
نصرالعأوالأصلقيمةزيادةإلىتشير

كانإذاخاصة،(العمريةالقيمة)
هاستخداملاستمراريةاحتمالهناك
أوبلامستقطويلةزمنيةفترةمدىعلى
.المستقبلأجيالإلىنقله

ةوالمعرفالمتعمقةالبحوثتوافر
عنللكشفالعنصرأوبالأصل
أوةالتثقيفيقيمتهوزيادةأهميته

علىيساعدمماالمحتملةالتفسيرية
.فهمهتعزيز

وندرتهالعنصرأوالأصلتفرد
يكون أنأو/ومعينة،فترةخلال
 
ً

تمالهاكلمعياربالنظرنادرًامثالا
.بقائهوإمكانية

البقاء والاستدامة

عللتنو العنصرأوالأصلتمثيل
الكمثوالإقليميوالجماعيالفردي

زمنيةفترةأونوععلىدليلأو
.معينة

الشمــــــــــــــولــــــــــية

رى الارتبـــاأ بأشـــكال أخـــ
يةمن التعابير الثقاف

التمثيل

أحدينبونوعيتهاالترابطيةالطبيعة
أوأصول معالعناصرأوالأصول 
بهمرتبطةأومجاورةأخرى عناصر
هابينوكذلكجهة،منمباشربشكل
منهفيالموجودالبيئيالموقعوبين
.أخرى جهة

أوالأصول بينالتكافليةالعلاقة
لاتيوالالثقافية،والتعابيرالعناصر

رالعنصأوالأصلفهمبدونهايمكن
ز مماكامل،بشكل عندأهميتهيُعَزِّ
.والجماعاتالأفراد

منطقةفيالكبارماريينالمعالفنانينلأحدعملأوعالية،مهارةعلىيدلرائعفنيكعمل)متميزةجوهريةقيمةتضمنهأوواضح،بشكللفئتهالعنصرأوالأصلتمثيل
 تعتبركانتالتيمعينةفترةخلالالساريةالتقاليدأحدأومعينة،

ً
رَ نموذجا

َّ
.(الأعمالمنغيرهعلىأث

الهشاشة

العنصرأوالأصلتعرض
وجودعدمحالفيللتدهور 
تهوحمايوحفظهلإدارتهتدابير
.مناسبةبصورة

ا حسب الآتي :  إن تحديد أهمية التراث الثقافي المادي وغير المادي يتطلب تقييم 

التراث الثقافي الماديالتراث الثقافي غير المادي

اء مدى قدرة العنصر على البق
والاستدامة مع مراعاة العوامل

البيئية  والاجتماعية  
والاقتصادية الحالية 

.والمستقبلية

ي قدرة العنصر على المساهمة ف
التماسك الاجتماعي وتعزيز 
ة الهوية والمسؤولية الاجتماعي

. والوحدة الوطنية

التكــــــــاملــــــــــــــــــــــــــيةالأصـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالة

يد العامل الذي يشكل أساسا لتحد
ميع قيم التراث الثقافي المادي بج
تنادا أشكاله وفتراته التاريخية اس
تمد إلى القيم المنسوبة إليه، ويع
ا على فهمنا لهذه القيم وتقديرنا له

ه مع مدى توافق طبيعته وخصائص
ما نستقيه من مصادر معلومات 
موثوقة وحقيقية، آخذين بعين

عْنى ف
ُ
ي الأساس الاعتبار أن الأصالة ت

قافي بمدى اشتمال أصول التراث الث
المادي للطبيعة والخصائص 

.المنسوبة إليها

ل معيار يقيس كمال وسلامة أص
نقل التراث الثقافي وقدرته على

من خلال خصائصه " القصة"
ص وبالتالي، فإن فح. الأساسية

م شروط السلامة يتطلب تقيي
مدى شمول الأصول لجميع 
العوامل اللازمة للتعبير عن 

ب قيمتها؛ وأن تكون بحجم مناس
زات يضمن التمثيل الكامل للمي

ة والعمليات التي تعبر عن أهمي
.الأصول 

السياق الماديالتنوع



التقييم الأولي لحالة التراث الثقافي 2.3

التيالتهديداتوأالتدهور،آلياتأوالخطورة،درجةلفهمسِمَة،أوتقليدًا،أومكانًا،بعنايةيحللالذيالفعلهوبالتقييمالمقصود

.عليهللحفاظالمطلوبةوالوقائيةالتصحيحيةالإجراءاتاستنتاجوبالتاليالبقاء،علىالثقافيالتراثبقدرةتحدق

الوقتعبرتطرأأنمكنيالتيالقضاياإلىبالإضافةالراهنة،حالتهتحديدإلىالبقاءعلىالثقافيالتراثقدرةأوالحفظحالةتقييمويهدف

 
ً
رَة ِ

ّ
ث
َ
.وخصائصهسماتهعلىمُؤ

العنصرعلىالتأثيرنممحددبنوعوالمرتبطةوصونهالثقافيالتراثعلىالمحافظةعمليةعلىتؤثرأنيمكنالتيالمخاطرمنالعديدهناك

مخاطرالمثالبيلسعلىفمنهاعدة،أنواعالمخاطرولهذه.وخسارتهفقدانهإلىيؤديضررًاالمخاطرتسببأنالممكنمنفمثلاالأصل،أو

.شريةالبالتهديداتأوالمحلية،الظروفأوالمناخ،تغيرذلكفيبمابيئية،مخاطرأوومؤسسية،وإدارية،واقتصاديةاجتماعية

معالمحافظة،حالةلتقييمالثقافيالأرشيفمركزيضعهاالتيللنماذجوفقًاالثقافيالتراثبنوعالمرتبطةالمعلوماتمنمزيدجمعيمكن
.للأصول الدقيقالنوععلىتؤثرالتيوالعواملالمخاطرمراعاة
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التهديدات الرئيسيةتقييم حالة المحافظة على التراث الثقافي المادي

ص المعايير يتم تقييم حالة المحافظة على أصول التراث الثقافي المادي عبر فح
:  الآتية
.حالة المحافظة الحالية•
.المخاطر التي تواجه الأصل•

.التنمية الحضرية•
الاستبدال عندما يُنظر إلى)هدم الأصول •

(.الأصل على أنه ليس له أي قيمة جمالية
.المخاطر الناشئة عن الزوار أو السياح•
.المخاطر البيئية•

تقييم القابلية للاستمرار واستدامة التراث الثقافي غير المادي 

:لمعايير التاليةعند تقييم قابلية بقاء التراث الثقافي غير المادي، ينبغي دراسة ا
.ةالاعتراف به لدى المجتمعات والمجموعات وأحيانًا الأفراد في الدول•
.  الوضع الحالي للعنصر واستمرارية ممارسته•
الممارسين وحجم الممارسة له من قبل المجتمعات الحاملة له والأدوار•

.  المرتبطة به
.  القدرة على البقاء والاستمرار •
ية والحالية نقل المعرفة بين الأجيال الجديدة وتعريفها بالأصل والجهود الماض•

. التي بذلت لصون العنصر
.  التهديدات والتحديات •

التهديدات الرئيسية

.عدم اهتمام الأجيال الجديدة•
فقدان المعرفة نظرًا لفقدان الأشخاص•
.التقنيّة الحديثة•



 إليهاالرجوعمنوتمكنناأهميتهسببوتشرحالثقافيالتراثتصفوثيقةهوالأهميةبيانإن
ً

مفيدةأداةالأهميةيانبويعتبر.مستقبلا
:التاليةالمعلوماتالبيانيتضمنأنويجب.والإدارةالمحافظةوخططسياساتتقييمنتائجلعرض

الوصف

:يجب أن يحتوي بيان الأهمية على الآتي
  للأصل أو العنصر•

ً
.وصفًا عامًا حقيقيا

، وبالتالي فليس ثمة حاجة لأن يتضمن الوصف أي تفاصيل مشمولة في أقس•
ً
ام أخرى، مثل بيان الأهمية، على أن يكون متكاملا
.أهمية التراث الثقافي ونظام الإدارة

. كل أفضلتضمين الصور الفوتوغرافية أو المستندات المرئية الأخرى لتوضيح وصف الحالة الراهنة للأصل أو العنصر بش•
التقاليد، الشكل والتصميم،)يمكن تسليط الضوء على سمات أو عناصر تحديد خصائص الأصل أو العنصر التراثي من خلال •

(السياق التاريخي، الموقع والمحيط، المادة، الجودة والنوعية، أساليب وطرق الإدارة، الاستخدام والوظائف

قيمة التراث

بب لاعتبار يجب أن يحتوي بيان الأهمية على مفهوم الأصالة والتكاملية متضمنا معلومات وافية في عدد  من الفقرات توضح الس
 بالعنصر، وتبرهن على أنه ذو أهمية ثقافية بناءً 

ُ
ف عرِّ

ُ
يم على المعايير الواردة في تقيالعنصر أو الأصل بسماته المعينة أو خصائصه التي ت

.أهمية التراث الثقافي، والتي يتم عادة تقييم الأصل على أساسها

نظام الإدارة 

صول المادية وغير يجب أن يحتوي بيان الأهمية على المعلومات المتعلقة بنظام إدارة الأصل أو العنصر، ونظرًا لاختلاف ذلك من حيث الأ 
ذه الأصول أو المادية، فيجب أن تنعكس الاختلافات لتوضيح كيفية التشغيل والإدارة والحفظ من أجل حماية القيمة التراثية له

.العناصر المحددة

:عادة ما يتكون بيان الأهمية من ثلاثة عناصر أساسية

بيان الأهمية3.3

وصـــــــــف الأصـــــــــل أو العنصـــــــــر 
.الثقافي

دة المحــد)قائمــة معــايير الأهميــة 
ضــحة مـن المبـادئ التوجيهيـة المو 

ق علـى التـي تنطبـ( في هذا الدليل
.الأصل مع تبرير موجز

أي معلومــــات إضــــافية ذات صــــلة
ا فـي بأهمية الأصل أو العنصر، بمـ

.ذلك طريقة الإدارة الحالية
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إجراء تقييم أصول أو عناصر التراث الثقافي4.3

والحالةالأهميةمتقييعنداتباعهاالتشغيليةوالجهاتالاختصاصذاتالجهاتعلىيجبالتيالخطواتتفاصيليليفيما

:العنصرأو للأصلالأولية

جمع المعلومات:الخطوة الأولى

لأصل أو جمع المعلومات التي تمّ حشدها عن الأصل أو العنصر، ويشمل ذلك نتائج البحث، وتعيين وتصنيف ا
.أو العنصروينبغي تسجيل كافة المعلومات وإنشاء ملف مرجعي للأصل. العنصر، والمستندات الداعمة ذات الصلة

إجراء البحوث2

أومعات،المجتمعالمقابلاتخلالمن(وجدتإن)المحتوى فيفجواتأيلمعالجةوالثانويةالأوليةالبحوثإجراء
العنصرأولالأصلفهمالمعلوماتعلىالحصول فيالبحثويساعد.المكتبيةالبحوثأوالوثائق،جمعأوالخبراء،

.لهالناستقديرسببوضوحعدمحالةفيخصوصاأكبر،بشكلوميزاتهوخصائصه

الزيارات الميدانية

والتصميم،الوصف،حول الملاحظاتوتدوينميداني،تقييملإجراءالخبراءمعوالتعاون الميدانيةبالزيارةالقيام
يتصلفيمااأم..الموقعفيإلاجمعهايمكنلاالتيالأخرى والمعلومات(الماديةالأصول حالةفي)الماديةوالخصائص

المجتمعاتفيسينالممار ومقابلةالاجتماعاتعقديشملفهذاالمادي،غيرالثقافيبالتراثالخاصةالميدانيةبالزيارات
.المستقبلفيإليهاللرجوعصور بالتقاطويوص ىالمحلية،

تقييم المعلومات

.العنصرتقييم المعلومات التي تمّ جمعها مقابل معايير أهمية التراث التي يتم تطبيقها لتقييم الأصل أو

صياغة البيان

.الخطوة الرابعةصياغة بيان الأهمية بما في ذلك وصف الأصل أو العنصر وفقا لمعايير الأهمية ذات الصلة المحددة في

تقييم حالة الحفظ

هميةالأ بتقييميتعلقغموضأيوجودحالةوفي.الأمرلزمإذاالاختصاصذاتالجهاتمعالأهميةبيانمراجعة
.والتوجيهالدعمعلىللحصول الثقافيالأرشيفمركزمعالتشاور الجهةعلىيجبوالحالة،

المراجعة

أولأصللالحاليةالحالةوفحصوتحليلالبقاءعلىالماديغيرالعنصرقدرةأوالماديالأصلحفظحالةتقييم
.الثقافيالتراثأهميةبتقييمالخاصالقسمفيالمدرجةالمعاييرمقابلالعنصر

المراجعة

(.وفقًا للقطاع الفرعي للأصل أو العنصر)مراجعة التقييم مع الجهة ذات الاختصاص عند الضرورة، 

30

:الخطوة الثانية

:الخطوة الثالثة

:الخطوة الرابعة

:الخطوة الخامسة

:الخطوة السادسة

:الخطوة السابعة

:الخطوة الثامنة



التعريف:الأولىالمرحلة▪

الأولىالتوثيق:الثانيةالمرحلة▪

المنهجية المفصلة 
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والحفظوالتعريف،البحث،منهامختلفةبمراحلوتمركامل،بشكلالثقافيالتراثإدارةحياةدورةعلىتنسحبعمليةالأوليالتوثيق
.والمعطياتالمعلوماتتحديثبهدفالحصرعمليةبعدماإلىوتستمرالوثائقواستخداموالصون،

نالتيوالمتطلباتالتوجيهيةالمبادئتحديدإلىالمرحلةهذهتهدف ِ
ّ
مك

ُ
الذيالخاص،سجلهاطويروتتوثيقمنالمختلفةالمؤسساتت

وحفظجمععلىالمؤسساتكافةعملوطنيسجلإنشاءيتطلبُ إذالسعودية،العربيةللمملكةالمركزي الوطنيالسجلبدورهيثري 
وخططسياساتدتوحيبهدفوذلك.الثقافيالتراثأنواعجميعفيهيُراعَىالرسميةالجهاتمنمعتمدتسجيلنظاموفقسجلاتها
القراراتبناءلىعتساعدمختلفةأغراضلتحقيقوتوثيقه،الثقافيالتراثرصدتنفيذعملياتوتسهيلالأولية،والإدارةالحفظ
.الواعية

:إجراءاتبثلاثة"الأوليالتوثيق"مرحلةتمر 

التيالثالثةالمرحلةيفوبنائهالثقافيالرقميالأرشيفلتكوينرئيسيةخطوةتشكللأنهاجداهامةالسابقةالتوثيقمرحلةإجراءاتإن
،عنهاالحديثسيأتي

ً
 للدولةالثقافيالتراثحفظإلىتهدفلاوهيلاحقا

َ
التوعيةبغيةللجميعاحًامتليكون نشرهإلىبلوحسب،رقميا

ابأهميته، :المجتمعأفرادلدىالتاليةالتطلعاتتحقيقنحو وسعي 

صول لأ الأوليةالتفاصيلتوثيق.3
.الثقافيالتراثعناصرأو

التحقق من صحة معلومات . 1
ترشيح أصول أو عناصر التراث

.الثقافي

عناصرأوأصول سجلإعداد.2
.وإدارتهالثقافيالتراث

وثيق الأوّلي : المرحلة الثانية
ّ
الت
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الجدد تزويد المستخدمين: الاستمرارية
راث بقاعدة معرفية قائمة ومتجددة للت

مرار الثقافي تخضع للتحديث باست
. للرجوع إليها والاستفادة منها

:  يتنمية الفخر والاعتزاز المجتمع
اريخ تحفيز الاهتمام بالثقافة والت

ى الوطني والمحلي كعوامل تعمل عل
ية تعزيز شعور الناس بالفخر والهو 

.المجتمعية والتلاحم الاجتماعي

المساعدة في : شمولية المجتمعات
لمجتمع الاعتراف وتقبل التنوع الثقافي ل

وتعدديته من خلال ضمان الاعتراف 
ة أو بجوانب التراث الثقافي لكل جماع

.  مجموعة

تعزيز: تحقيق المشاركة المدنية
المشاركة المدنية، وإنشاء شبكات
معات طويلة الأمد يمكن أن تفيد المجت

.بطرق أخرى 

نة الثقافية يم مرج: توفير المدوَّ
َ
ع ق
ن للمعلمين والباحثين وغيرهم مم
لديهم اهتمام بثقافة المجتمع 

.وتاريخه

مع تحقيق القدرة على إعادة التكيّف
في أوقات )الممارسات والعادات 

ات توثيق المعارف والممارس(: الطوارئ 
التقليدية ذات الصلة، والتأكد من
تعزيزها وإدراجها في خطط إدارة 

.المخاطر والكوارث
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مة عن الأصل أو العنصر، وتمتعها بأهمية ثقافية حقيقي ة، من خلال الإجابة تتمثل هذه المرحلة في التحقق من اكتمال المعلومات المقدَّ
ق من معلومات التراث الثقافي حسب المعايير والمبادئ التوجيهية المعمول بها وات المطلوبة بشكل وبعد إكمال الخط. على نموذج التحَقُّ

.صحيح يصبح الأصل أو العنصر جزءًا من السجل والأرشيف الثقافي

انات والتحقق من اكتمال البي" عروض أو نماذج"ويتوجب على الجهات ذات الاختصاص والجهات ذات العلاقة، القيام بإجراء مراجعة 
التراث الثقافي والعناصر الرئيسة ذات الصلة بالتراث الثقافي للتأكد من صحتها قبل الموافقة على إدراج أي عرض أو نموذج في سجل
يكون في مرحلة وتقديم التوصيات لمركز الأرشيف الثقافي المسؤول عن الدمج الرسمي للأصل أو العنصر في السجل الوطني، والذي س

.لاحقة جزءًا من الأرشيف الرقمي

. راج التراث الثقافيكما تتحمل الجهات التشغيلية المعتمدة مسؤولية عمليات إكمال إجراء تقييم المراجعة الداخلية الخاصة بها وطلبات إد
بُ من الجهات التشغيلية المعتمدة كذلك دعم مركز الأرشيف الثقافي في مراجعة بعض الطلبات المختارة

َ
ل
ْ
.وقد يط

نموذج التحقق1.1

تقييم الاكتمال2.1

تقييم المضمون 3.1

المصادقة النهائية4.1

نموذج التحقق1.1

ابهوالاعترافالأصلقبول قبل جمعهاتمّ التياتالمعلومودمجمراجعةالضروري فمنالثقافي،التراثعناصرمنعنصرأوكأصلرسميًّ

.والمضمون الاكتمالحيثمنالمقدمةالمعلوماتتقييمبغية(التعريف)السابقةالمراحلخلال

إجــــراءات التحقــــق مــــن صــــحة 5.1
المعلومات

:يليبماتتمثلالثقافيالتراثعناصر أو أصول ترشيحمعلوماتصحةمنالتحققإلىتهدفتوجيهيةمبادئةوثم

تقييم الاكتمال 2.1

أوفرعي،قطاععنالاختصاصذاتالجهاتمعبالتعاون الثقافيالأرشيفمركزيجريهاالتيالمراجعةعمليةبدايةهوالاكتمالتقييم

التراثمعلوماتمنالتحققطلبنموذجفيالمطلوبةالمعلوماتجميعكانتإذاماعلىالتقييمهذاويركز.المعتمدةالتشغيليةالجهات

.بهاالمعمول التوجيهيةوالمبادئللمعاييروفقًاالأصول حسباستكمالهاتمّ قدالثقافي

الحقول تدقيقةعمليتخضعأنعلىوالحالة،الأهمية،وتقييموالتصنيف،والتعريف،التحديدنتائجلتشملالتقييمعمليةوتمتد

:التاليللتقييم

التحقق من صحة معلومات أصول أو عناصر التراث الثقافي . 1
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تقييم المضمون 3.1

مراجعةطلبالنموذجتعبئةفيالمعتمدةالمنهجيةتقييميتضمن
توافقتالمنهجيةهذهكانتإذاماوتقريرالصلةذاتالمعلومات

:المبادئهذهوتشمل.بهاالمعمول المبادئمع

.المعنيّةالجهاتمعوشاملةمكثفةمشاوراتإجراءإلىالحاجة•
.المعلوماتمصادرومصداقيةصحةإثبات•
.جمعهايتمالتيللسجلاتالمناسبةالإدارة•
مراحلجميعفياللازمةوالخبراتالقدراتذوي الأشخاصإشراك•

.العملية
.المكتبيةالمراجعة•
.افيةالإضوالمشاوراتالميدانيةالزياراتخلالمنالمضمون تقييم•
المقيّمون ليهاعحصلالتيالأوليةبالبياناتالثانويةالبياناتاستكمال•

 
ً
.مباشرة

إدراجأنبشتوصيةالمقيّميقدمالمضمون،تقييمعلىبناءً 
وقد.لثقافياللتراثالوطنيالسجلفيالمقترحالعنصر أو الأصل
إليهاميينتالتيالفئةأهميةبشأناقتراحًاأيضًاذلكيشمل
الحمايةرتدابيبشأنتوصيات  إلىبالإضافةالعنصر،أوالأصل

.الأمرلزمإذاالعاجلة،

أوالأصلقيمةمدىتحديدهوالمضمون تقييممنالغرض
تراثيةالوأهميتهالوطنيالسجلفيللإدراجالمقترحالعنصر

فيتخدمةالمسالمنهجيةصحةمنالتأكدمعالحقيقية،والثقافية
تمالتي)الصلةذاتالمعلوماتلمراجعةالثقافيةالأهميةتقييم
بمعاييرإيفاءهاومدىمعين،عنصرأوأصلبشأن(طرحها
الأصالةشروطلتلبيتهامعالماديللتراثبالنسبةوالأهميةالقيمة

.والسلامة

مراجعةفيالثقافيالتراثمعلوماتمضمون تقييمعمليةوتتمثل
إذاماوتحديد،(2-1النموذجرقم)النموذجفيالمقدمةالطلبات

.الواقعإلىدوتستنأعلاه،المذكورةوالشروطبالمعاييرتفيكانت
حفظ،للالراهنةالحالةتقييمهايجبالتيالمهمةالجوانبومن

ذههوفي.العنصرأوالأصللحمايةبهاالمعمول الإدارةوطرق 
قيمأيوجودةإمكانيفيالنظرإلىأيضًاالمقيّميحتاجقدالمرحلة،

جانبنمتحديدهاأوعليهاالتعرفيتملمإضافيةثقافيتراث
.المقدمين

ملاحظاتلانعمالحقول م

هل جُمعت المعلومات ذات الصلة طوال مرحلة التعريف بصورة مناسبة؟ 1

2
 موجودًاالعنصرأوالأصلكانإذامماالتحققتمّ هل

ً
لتجنبفيالثقاالأرشيفأوالسجلفيمسبقا

الازدواجية؟

هل تمّ إنتاج تحليل لنتائج البحث ومراجعته مع الخبراء؟ 3

4
عناصروأأصول تعريففيالواردةالتعريفاتمعالعناصرأوالأصول وتصنيفتعريفيتماش ىهل

الثقافي؟التراث

5
،صياغتهتمتالذيالأهميةبيانكانهل

ً
أوللأصلةالتراثيالقيمةمناسببشكليصفوهلشاملا

الأولية؟وحالتهاالثقافيالتراثعناصرأوأصول أهميةلتقييموفقًاالعنصر

6
رفِقَتهل
ُ
الخرائط،ذلكفيبما)صلةوذاتكافيةداعمةمستنداتوالمراجعةللتحققالمقدمبالطلبأ

؟(وغيرهاالفيديوومقاطعوالصور،

القراءة؟وسهلةمقبولةالمقدمةالوثائقجودةهل7

.المجتمعأفراديستخدمهالذيالاسموتسجيلالمألوفةغيروالأسماءالمصطلحاتمنالتأكدينبغي8
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المصادقة النهائية4.1

تليها . الاعتماديقوم مركز الأرشيف الثقافي بالتعاون مع الجهات ذات الاختصاص بمراجعة المحتوى؛ ويعد هذا الإجراء المستوى الأول من
لثقافي الوطني بعد المرحلة النهائية التي تعتمد على موافقة مركز الأرشيف الثقافي على إدراج الأصل أو العنصر في السجل والأرشيف ا

:يوثمة سيناريوهات ثلاثة للمصادقة النهائية كما هو موضح في الجدول الآت. التأكد من استيفائه لكافة المتطلبات

الجهة ذات الاختصاص

ةالجهة التشغيلية المعتمد

الجهات التشغيلية غير 
المعتمدة أو أي جهات أخرى 

ضمون،والمالاكتمال،حيثمنالمعلوماتتقييمعنمسؤولشخصتخصيصالهيئاتعلى
تفويضلىعبناءً مطلوبصلاحيةمستوى أعلىمنأوالهيئة،رئيسمنموافقةعلىوالحصول 

.النهائيللاعتمادالثقافيالأرشيفلمركزبذلكوالرفعالصلاحيات

 والموضحةالثقافيالأرشيفمركزمعاييرالتشغيليةالجهةاستوفتإذا
ً
الجهةفإنمسبقا

عْتَبَرعندئذ  
ُ
،ت

ً
ذاتةالجهمنمصادقةشهادةعلىالحصول لهايشترطولامعتمدة

.الاختصاص

علىالحصول ي،الثقافالتراثتوثيقفيالمشارِكةالأخرى الهيئاتأوالجهاتجميععلىيشترط
المسؤوليةالاختصاصذاتالجهاتوتتحمل.الثقافيالأرشيفمركزمننهائيةمصادقةشهادة
منلمقدمةاالمعلوماتلمراجعةمؤهلةوهينهايتها،إلىبدايتهامنالمصادقةعمليةعنالتامة
.واعتمادهاالفريق

إجراءات التحقق من صحة المعلومات5.1

ذاتوالجهاتمدةالمعتَ التشغيليةللجهاتيحقفمثلا.العنصرأوالأصلعنالمعلوماتتقدمالتيللجهةتبعًاالإجراءاتتختلف
للحصول ةالمراجعإجراءاتعلىالمصادقةإلىتحتاجولكنهاخارجي،تدخلإلىالحاجةدون واعتمادهاتقييماتهامراجعةالاختصاص

.الثقافيالأرشيفمركزمنالاعتمادعلى

والجهاتة؛المعتمدالتشغيليةالجهاتمنالتعريفمرحلةنتائجعلىالموافقةلضمانالمطلوبةالإجراءاتهذهخطواتوتتضح
:الآتيةالجداول تشرحكما.الاختصاصذاتوالجهاتالمعتمدة؛غيرالتشغيلية
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1

2

3

ثقافيرعنصأولأصلتعريفنموذجتقدمالتيالمعتمدةغيرالتشغيليةالجهاتعلىيجب
:الآتيةالخطواتاتباعمحتمل

التحقق من المعلومات
التراثصرعنأوأصلمعلوماتصحةمنالتحققنموذجتعبئةالمعتمدةغيرالتشغيليةالجهةعلىينبغي

علىبناءً وتقديمهيالثقافالأرشيفمركزجانبمنتوفيرهيتمالذيالأصلأوالعنصرترشيحوبياناتالثقافي
.الأصلنوع

استقبال الملاحظات 
فيبمالمكتملة،االأولىالمرحلةعلىبناءً واكتمالهاالمقدمةالمعلوماتمضمون بتقييمالخطوةهذهوتتعلق

للجهاتةبالنسب.الثقافيالتراثعنصرأوأصلوحالةأهميةوتقييموتصنيفوتحديد،تعريف،ذلك
وتقييممالالاكتتقييم)التقييممنمستويينإجراءعنالمسؤولالطرففإنالمعتمدة،غيرالتشغيلية
أثناءالأصلفتصنيعلىبناءً الاختصاصذاتالجهةتحديدويتم.الثقافيالأرشيفمركزمعهو(المضمون 

.النموذجتقديم

المعالجات والاعتماد

.الثقافيالأرشيفمركزمننهائيةموافقةعلىالحصول يلزم

دم نمــوذج يجــب علــى الجهــات المســؤولة عــن قطــاع فرعــي أو الجهــات التشــغيلية المعتمــدة التــي تقــ
:التحقق من المعلومات لأصل أو عنصر ثقافي محتمل اتباع الإجراءات التالية

التحقق من المعلومات
صحةمنققالتحنموذجتعبئةالمعتمدةالتشغيليةالجهاتأوالوزارةفيالاختصاصذاتالجهاتعلىيجب

الأرشيفمركزطريقعنالمتاحالأصلأوالعنصرترشحوبياناتالثقافيالتراثعنصرأوأصلمعلومات
جمعةبالمعلوماتالثقافي

ُ
.الصلةذاتالم

استقبال الملاحظات 

وتصنيفعريفتذلكفيبماالمكتملة،الأولىالمرحلةعلىبناءً المقدمةالمعلوماتومضمون اكتمالتقييم
.الثقافيالتراثعنصرأوأصلوحالةأهميةوتقييم
الدوليينالخبراءمنبدعمالأصل،نوععلىبناءً التحققعمليةعنمسؤولينأشخاصتحديديتعين•

الاكتمالييمتق)التقييممنالمستويينإجراءعنالمسؤولالطرفويكون .الحاجةاقتضتإذاوالمحليين
عنالمسؤولالشخصأواللجنةتكون ألابشرطالنموذجبتعبئةتقومالتيالجهةهو(المضمون وتقييم
.التعريفمرحلةفييشاركمننفسههوالتقييم

.(الاكتمالتقييم)كاملةالمقدمةالمعلوماتأنمنالتحقق•
.(المضمون تقييم)المقدمةالمعلوماتودقةصحةمنالتحقق•

المعالجات والاعتماد

.يلزم الحصول على موافقة نهائية من مركز الأرشيف الثقافي

الجهات ذات الاختصاص

ةالجهات التشغيلية معتمد

ر الجهات التشغيلية غي
المعتمدة 

1

2

3



جليُعرّف لأغراضثقافيًامهمةرتعتبالتيللعناصرومشتركواضحفهمعلىللحصول الثقافيالتراثأصول جميعتسجيل"بأنهالسِّ
الوطنيسجلالفيلاحقاعنصرهاأوأصلهادمجيسهلمماوالجهات،بالمؤسساتخاصسجلبناءفيالإجراءهذاويسهم."والإدارةالصون 

.السعودي

فترةأومعينة،يةثقافجغرافيةمنطقةإلىتنتميالتيالعناصرأوالأصول لجميعمنهجيمسحإجراءإلىالسجلفيالإدراجعمليةتحتاج
.منتظمبشكللالسجفيالمعلوماتإدخالتحديثعمليةفيالاستمراريةأهميةإلىالإشارةوتجدر.نطاقهاعلىبناءً مجموعةأوتاريخية،

ذاتلجهاتواالثقافي،الأرشيفمركز)أطرافلعدةالمملوكةالعناصرأوللأصول للمعلوماتمركزيةقاعدةبمثابةالسجليجعلمما
مركزفقةمواالإجراءهذامنالأخيرةالمرحلةوتتطلب.(وغيرهمالخاص،القطاعمنالتراثوجامعيالتشغيلية،والجهاتالاختصاص،

.الوطنيالسجلفيدمجهأجلمنالعنصرأوالأصلعلىالثقافيالأرشيف

:الشاملالسجلإعدادفوائدومن

ضرورةمع.المادييروغالماديالثقافيالتراثسجلنموذجيحتويهاأنينبغيالتيالأساسيةوالمعلوماتالبياناتنوعأدناهالقائمةتقدم

الأصلنوعلىعبناءً الاختصاصذاتوالجهاتالثقافيالأرشيفمركزاحتياجاتحسبالقائمةوتكيفالحاجةعندإضافيةحقول وضع

.لديهاالتيالعنصرأو
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محتوى السجل 1.2

تخطيط السجل 2.2

محتوى السجل 1.2

أساسيةماتمعلو علىيحتوي وأنالأصول،أوالعناصرعنجمعهايجبالتيالمعلوماتنوعاختيارالثقافيالتراثسجلإعداديتطلب

:الآتيةالأسئلةعلىالإجابةعبرمنهالهدفالسجليحققأنعلىالعنصر،أوالأصلخصائصعنإضافيةوأخرى 

تحديث السجل3.2

:التاليفيتتمثلوإدارتهالثقافيالتراثوعناصر أصول سجلإعدادمنللتحققتوجيهيةمبادئوثمة

السجل؟فيالمشمولةالعناصرأوالأصول هيما•
السجل؟فيالعناصرأوالأصول عددهوكم•
العناصر؟أوالأصول هذهتقعأين•

.العناصرأوللأصول أفضلفهماكتساب•

أوالأصول لإدارةاللازمةوالأدواتبالمهاراتالتزود•
.جيدبشكلالعناصر

إليهاتالمعلوممنالمزيدإضافةيمكنأوليمحتوىً إنشاء•
.لاحقًا

.الأصول سلامةتهديدحالةفيالسريعالتدخل•

.كلكبالأصول المتعلقةالمعلوماتوموثوقيةجودةضمان•

جلالسمتطلباتمعوالتكاملوالاتساقالمواءمةتحقيق•
.الوطني

علوماتالملنظموطنيةجيومكانيةمنصةبناءعلىالمساعدة•
.عنصرأوأصلكلبموقعيعرفالجغرافية

.المدنيوالمجتمعالأعمالروادمعالحوارمنقنواتفتح•

تهإجراء إعداد سجل أصول أو عناصر التراث الثقافي وإدار 

إعداد سجل أصول أو عناصر التراث الثقافي وإدارته. 2

4.2



:التاليةعلى المعلومات( المنقولة وغير المنقولة)يجب أن يتضمن محتوى نموذج سجل أصول التراث الثقافي المادي (  أ
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.اسم أصل التراث الثقافي•
ل أثر، أو موقع، أو مجموعة مبان، أو عم)نوع أو فئة تصنيف التراث •

(.فني، أو موقع ثقافي
ون الأدائية، مثل الأزياء، والأفلام، والمسرح والفن)قطاع التراث الثقافي •

والمتاحف، والموسيقى، وفنون الطهي، والفنون البصرية، والمكتبات،
(.وغيرها

.الموقع المكاني والبيئة•
، أو خاصة ربحية، أو خاصة غير ربحية، أو خاصة فردية)نوع الملكية •

خاصة غير محددة، أو تابعة لمدينة، أو منطقة، أو مجتمعية، أو 
...(.أجنبية

أو القرن، أو أو الثقافة، أو النمط،/الفترة الثقافية و)التاريخ أو الفترة •
(.نطاق التاريخ، أو التاريخ المطلق

ي عدد أو مجموعة من الأحرف الت)الرقم في السجل أو الرقم المرجعي •
(.تحدد بشكل فريد كل أصل أو عنصر في قائمة السجل

تحديد الأصل

خصائص الأصل

حت أو ورش العمل التي ساهمت في البناء، أو الرسم، أو ن/الأشخاص و•
المهندسون -الخشب، أو في بناء، أو صنع ميزات أخرى للتراث 

(.ون إلخالمعماريون، والبناة، والرسامون، ومحترفو البستنة، والمنسق
نتجين النحاتون، والحدادون، وفئات أخرى من الم)المؤلفون والفنانون •

(.والفنانين، إلخ

.تاريخهأو المؤسسات المرتبطة بإنتاج التراث و /الأشخاص و

حالية للحفظ المعلومات المتعلقة بتقييم حالة الأصل، بما في ذلك الحالة ال•
والمخاطر التي تواجه الأصل، وما ستصل بها من مخاطر التنمية 

.الحضرية، وهدم الأصول، والتهديدات البيئية
إعداد تدابير الحفظ المعمول بها، بما في ذلك خطة الحفظ والصون، و •

خدام، التقارير والمراقبة، ومعايير الرعاية، والعرض، والمعالجة، والاست
.والترتيبات الأمنية ،والبيئية

(.إن وجدت)المعلومات المتعلقة بالترميم ومتطلبات النقل •
.التكاليف والمسؤوليات المرتبطة بالحفظ وتنقل الموظفين•

حالة الحفظ

.موافقة ومشاركة المالك في جمع البيانات والحصر•
جل اسم الشخص أو المؤسسة التي تجمع وتوفر المعلومات للس•

بخصوص ملكية الأصل ( الاسم والفئة المهنية والوظيفة)
(.للمجموعات الخاصة)
.مصادر المعلومات•
.القيود على استخدام البيانات المدرجة، إن وجدت•
تواريخ وأماكن جمع البيانات أو المعلومات•
.تواريخ إدخال المعلومات في السجل•
.أو النقل إلى مكان آخر/التخزين و•
قية، المراجع ذات الصلة مثل تنسيق ونوع السجل، والمواد الوثائ•

المواد والأدوات، والتسجيلات، والدراسات السابقة، والاسطوانات، و 
.السمعية والبصرية، وغيرها

جمع البيانات والحصر

.البياناتمنوغيرهاالفئةأو/ووالنوعوالعمرالاسم•
بالممارسة،علقتتلابطريقةولكنالثقافي،التراثفيالآخرونالمشاركون •

مالكيمثل)نقلهأوممارستهتسهيلأواستدامتهفيبالمساهمةبل
أون،المؤسسيأوالداعمين،أوالمانحين،أوعليهاالأوصياءأوالأصول 

.(إلخالشاغلين،
.المعنيّةوالمنظماتالمؤسسات•

الأشخاص والمؤسسات المعنيّة بالأصل

.متطلبات التأمين والتعويض•
.شروط النسخ وحقوق الملكية•
لـك طريقـة شروط وأحكام إضافية علـى النحـو المتفـق عليـه مـع المـانح، بمـا فـي ذ•

.الإقرار للتصنيفات وحقوق المالك في الأصل
(.عقد أو هبة أو اتفاق من نوع آخر)الأساس القانوني للملكية •

المعلومات القانونية ذات الصلة

.إلخائط،الخر أوالتاريخية،الصور أوالمدينة،دليلأوالمكتبات،أبحاث•
.والمقابلاتالاستطلاعات•

ل أو الإحالات المرجعية إلى السجلات ذات الصلة بالعناصر أو الأصو •طرق البحث
.الوثائق

الإحالات المرجعية

.وصف موجز لأصل التراث الثقافي وأهميته•
.الأبعاد والمواد•
.الأصول أو العناصر المادية المرتبطة به•
.الأصول أو العناصر غير المادية المرتبطة به•
.المنشأ وسنة الإنشاء أو البناء•
.الاستخدام الأصلي أو الاستخدام الحالي•
.التغييرات والتعديلات•



:ينبغي أن يشمل محتوى نموذج سجل أصول التراث الثقافي غير المادي على المعلومات التالية ( ب
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وعة اسم العنصر، حسب المستخدم من جانب المجتمع أو المجم•
.المعنيّة

تقدات، أو الفنون التقليدية، أو المع)نوع أو فئة تصنيف التراث •
ليدي، الفنون الأدائية، أو الموسيقى، أو الأغاني، أو الطعام التق

(.أو التقاليد الشفوية، إلخ
لأفلام، مثل الأزياء، وا)قطاع التراث الثقافي الفرعي ذي الصلة •

والفنون والمسرح والفنون الأدائية، والموسيقى، وفنون الطهي،
(.البصرية، والمكتبات، والمتاحف، وغيرها

.رستهالموقع الطبيعي للتراث الثقافي غير المادي ونطاق مما•
.أو الممارسون المشاركون ( أو المجموعات)المجتمعات •
ف عدد أو مجموعة من الأحر )الرقم في السجل أو الرقم المرجعي •

(.جلالتي تحدد بشكل فريد كل أصل أو عنصر في قائمة الس

تحديد العنصر

.وصف موجز لعنصر التراث الثقافي وأهميته•
.الأصول أو العناصر المادية ذات الصلة•
.الأصول أو العناصر غير المادية ذات الصلة•
.والتطور ( المفترض)المنشأ والأصل •
ر المادي العناصر المادية المرتبطة بممارسة التراث الثقافي غي•

الأدوات، والمعدات، والأزياء، والأماكن، والأدوات، المتعلقة)
(.بالطقوس إن وُجدت

.اللغات واللهجات المستخدمة في أداء أو ممارسة العنصر•

خصائص العنصر

.حصرموافقة ومشاركة المجتمع أو المجموعة على جمع البيانات وال•
.الاسم والحالة، أو الانتماء: الخبراء/أهل الخبرة•
.دتالقيود على استخدام البيانات المدرجة والولوج إليها، إن وج•
.تواريخ وأماكن جمع البيانات أو المعلومات•
.تواريخ إدخال المعلومات في السجل•
واد المراجع والأدبيات ذات العلاقة، والتسجيلات الصوتية، والم•

.السمعية والبصرية، والأرشيفات

جمع البيانات والحصر

، (ماءالأس)الاسم : المجتمع، أو الممارسون، أو المنتجون، أو المؤدون •
.خأو الفئة المهنية، إل/والعمر، والجنس، والحالة الاجتماعية، و

ير مباشرة، المعنيون الآخرون في التراث الثقافي غير المادي بطريقة غ•
قومون على أي الذين لا يمثلون جزءًا مباشرًا في الممارسة ذاتها، بل ي

ول أو مثل مالكي الأص)استدامتها، أو تسهيل ممارستها، أو نقلها 
(.الأوصياء عليها

.المؤسسات والمنظمات المعنيّة•

الأشخاص والمؤسسات المعنيّة بالعنصر

معلومات متعلقة بحالة العنصر غير المادي، بما في ذلك•
اصر والموارد التهديدات المتعلقة بتشريعاته، ونقله، وتوافر العن

ة المرتبطة المادية المرتبطة به، وقدرة العناصر المادية وغير المادي
.به على الحياة والاستمرار

يدات لمعالجة هذه التهد( إن وجدت)تدابير الصون المعمول بها •
.وتشجيع ممارسة التراث الثقافي غير المادي ونقله

استمرارية واستدامة العنصر 

.متطلبات التأمين والتعويض•
.شروط النسخ وحقوق الملكية•
، بمــا فـــي شــروط وأحكــام إضــافية علــى النحــو المتفــق عليــه مــع المــانحين•

.ذلك طريقة الإقرار للتصنيفات وحقوق المالك في الأصل
(.عقد أو هبة أو اتفاق من نوع آخر)الأساس القانوني للملكية •

المعلومات القانونية ذات الصلة

.هاأبحاث المكتبات أو دليل المدينة أو الصور التاريخية، وغير •
.الاستطلاعات والمقابلات•

طرق البحث

ول أو الإحالات المرجعية إلى السجلات ذات الصلة بالعناصر أو الأص•
.الوثائق

الإحالات المرجعية



لبيانات، والوصول ويقتض ي ذلك تحديد الغرض، والنطاق، والجهات المعنيّة، ومعايير التضمين، والموارد، والمعلومات المطلوبة، وحقول ا
.إلى السجل، ومنهجية الحصر، والتحديث، والتكاليف المرتبطة، إلخ

:       تساعد الأسئلة الرئيسية التالية في توجيه تخطيط عملية الحصر
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 تخطيط السجل2.2

أوموقعهاوأحالتهابسببمستمرةلتغيراتتتعرضالعناصرأوالأصول لأنمنتظمةبصورةوتحديثهاالسجلاتمراجعةالمهممن

تحديثهاأوها،وحالتالعناصرأوالأصول،نوعحسبأكثرأوسنويةدوريةتحديثعمليةإلىالسجلإخضاعيتطلبمماإلخ،...استخدامها

 جديدتنموي مقترحعلىبناءأومعين،تهديد،أوحدثجراء
ً

ا،ضذلككانكلماالسجلتحديثينبغيأنهالأمروخلاصة.مثلا بغرضروريًّ

.استدامتهأوفقدانه،أوتدهوره،أوبتلفه،تتعلقمخاطرأيلتجنبوحالتهالعنصرأوالأصلمراقبة

ما هي أغراض عملية الحصر؟ •
ما هو نطاق السجل؟•
ها؟ما هي معايير التضمين التي سيتم تطبيقها، وما هي مبادئ الترتيب الأساسية التي سيتم استخدام•
ما هي الآليات الاستشارية التي سيتم استخدامها أو إنشاؤها؟ •
، التي سيتم إشراكها؟(إن وجدت)ماهي الجهات المعنيّة الأخرى، بالإضافة إلى المؤسسات غير الحكومية، •
لاغهم؟كيف سيتم تحديد المجتمعات التي سيتم تسجيل تراثها الثقافي غير المادي، وتحديد ممثليها، وإب•
عتبار؟ما حجم المعلومات التي سيتم جمعها لكل عنصر؟ وما هي حقول البيانات الإضافية التي يجب أخذها في الا •
؟ ما هي المؤسسات أو المنظمات التي ستكون مسؤولة عن تنسيق أو تنفيذ العمليات المتعلقة بالسجل•
كيف سيتم تنظيم النشر والانتفاع بالسجل، والوصول إليه؟ •
كيف ستتم مراقبة السجل وتحديثه؟ •
ما هي تكاليف نظام الحصر وكيف سيتم تمويله؟ •

تحديث السجل3.2

:  جلوتساعد الأسئلة الرئيسة التالية في التوجيه لاتخاذ القرارات بشأن عدد المرات التي سيتم تحديدها لتحديث الس

فيها؟تحديثهتمّ مرةآخركانتومتىالسجل؟إنشاءتمّ متى•
وظيفتها؟وتؤديالاستخدامقيدالعناصرأوالأصول هذهزالتأما•
خاصة؟مراقبةيتطلبهلالأصل؟حالةهيما•

.عندما يخضع الأصل لأبحاث واكتشافات مستمرة•

.حدوث أي تغييرات تتعلق بالحفظ أو الترميم•

عوامل الحاجة إلى تحديث السجل  والمعلومات

.حدوث تغييرات تتعلق بحالة الأصول أو قابلية بقائها•

.تغيير موقع الأصول •



41

ك الأصول من الأفراد والمجتمعات •
َّ

عقد لقاء مع مُلا

حتفظين والمؤسسات والمنظمات الحكومية وغير الحكومية والم

ا وغالبًا ما يكون المجتمع مصدرًا رئي. بأصول التراث سيًّ

ة للمعلومات عن حالة بعض العناصر والمقترحات الخاص

.بصونها وتطويرها

.المعلومات الجديدة•

.تاريخ التحديث أو التغيير أو الإضافة•

.الشخص الذي قام بالتحديث أو التغيير أو الإضافة•

ويتطلب تحديث السجل ما يلي

رافيا إجراء زيارات ميدانية وإشراك الخبراء مثل علماء الأثنوج•

ثقافي غير وعلماء الآثار، والفنانين، والمتخصصين بالتراث ال

ذا المادي، والمصورين وغيرهم، للتحقق بشكل دوري مما إ

فقًا طرأت تغييرات على الأصل، وبالتالي تحديث السجل و 

.لذلك

توقيع الشخص الذي قام بتحديث أو تغيير أو إضافة •

.المعلومات

.سبب التحديث أو التغيير أو الإضافة•

ة معلومات إضافية حول التحديث أو التغيير أو الإضاف•

.حسب اللازم

ا عن إجراء فحوصات دورية ل لتأكد من في حين كون كل جهة أو مؤسسة مسؤولة عن إنشاء سجلها الخاص، فإنها مسؤولة أيض 
ث المعلومات تحديث السجل، وينبغي على مالك الأصل أو العنصر إخطار مركز الأرشيف الثقافي بأي تحديثات، وتقديم أحد

.حتى ينعكس ذلك على السجل الوطني

ة إلى الأرشيفمن الضروري تسجيل المعلومات التالية بمجرد إجراء التحديثات أو التغييرات ونقل المعلومات القديم



:الخطوة الأولى

:الخطوة الثانية

:الخطوة الثالثة

:الخطوة الرابعة
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إجراء إعداد سجل أصول أو عناصر التراث الثقافي وإدارته4.2

صول أو العناصر استجابة تتم عملية تطوير سجل الحصر وتحديثه بشكل مستمر نتيجة تحسين المنهجيات خلال فترة المراقبة والتقييم للأ 
لى المعلومات مع ضرورة أن يحتوي السجل ع. للملاحظات والنتائج المرصودة، إذ تنطبق عملية التطوير هذه حتى على التراث غير المادي

.والبيانات التي تم جمعها خلال المراحل السابقة

قافي، يقوم المركز وينبغي في حالة طلب الجهة التشغيلية أو الجهات ذات الاختصاص تحديث المحتوى في السجل الوطني لدى الأرشيف الث
بأ مسبقًا، يتم وبمجرد الوصول إلى النموذج المع. في السجل" البند الحالي"باستخدام رقم تعريف الأصل أو العنصر المحدد للوصول إلى 

. تعديل الحقول بالمحتوى الجديد

:يدراج الأصل أو العنصر في السجل الخاص بالجهة والسجل الوطنلإ يوضح الإجراء التالي بالتفصيل الخطوات اللازمة 

وضع خطة ونطاق الحصر

.تحديد نوع السجل• 
.تحديد المعلومات المطلوبةلتحديد مستوى التفاصيل اللازمة • 
.إنشاء قائمة بالموارد المتاحة• 
.تعيين فريق أو شخص مسؤول عن محتوى السجل• 
.تحديد عملية تحديث السجل وتعيين فريق أو شخص مسؤول عن إجراء تحديثات مستمرة• 

جمع المعلومات المطلوبة للسجل

وغرافية في هذه المرحلة، قد يُطلب من الجهة التشغيلية أو الجهات ذات الاختصاص إجراء أبحاث أرشيفية وببلي• 
ات واستكمال إضافية لاستكمال أو التحقق من المعلومات المتاحة بالإضافة إلى القيام بزيارات ميدانية لجمع المعلوم

. العمل المنجز سابقًا
بيانات السجل يجب على الجهة الاستفادة من البيانات التي تمّ جمعها خلال مرحلة التعريف لتعبئة واستكمال حقول • 

.المطلوبة

المراجعة والاعتماد

ل أو عنصر يجب على الجهة التشغيلية أو الجهة ذات الاختصاص إرسال نموذج سجل الأرشيف الثقافي المتعلق بأص• 
.التراث الثقافي ليتم تسجيله في السجل الوطني لدى مركز الأرشيف الثقافي

.تتم مراجعة المدخلات المقترحة، والموافقة عليها من جانب المركز، ودمجها بعد ذلك في السجل الوطني• 
فرعي ذي الصلة في حالة قيام الجهة التشغيلية بتقديم المحتوى إلى المركز، يتعين على الجهة إبلاغ وإخطار القطاع ال• 

.بالعملية بأكملها ليتم دمج المدخلات الجديدة في السجل الوطني

المعالجات والاعتماد

عد إجراء تقدم الجهة التشغيلية أو الجهات ذات الاختصاص المسودة النهائية إلى الجهة مركز الأرشيف الثقافي ب• 
.  التغييرات المطلوبة

ديدة في السجل يتم تقديم الموافقة النهائية من الجهة المركز ليصبح في هذه المرحلة المسؤول عن دمج المعلومات الج• 
.الوطني
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قافي للحفاظ عليها يقصد بالتوثيق جمع وتنظيم البيانات والمعلومات بطريقة هيكلية تسعى إلى التعريف بأصول وعناصر التراث الث
. فيعلقة بالتراث الثقاوصونها، مما يتيح مشاركتها والاطلاع عليها من قبل الأفراد أو المؤسسات، وبالتالي المساعدة على اتخاذ القرارات المت

ا بالرسومات، وتعتبر هذه الخطوة امتدادًا لخطوات تسجيل المعلومات المشمولة في السجل، حيث يجب توثيق الأصل أو العنصر بي انيًّ
ا من التوثيق وقد يتطلب الأمر مزيدً .  ومقاطع الفيديو، والصور، وغيرها بناءً على نوع الأصول وتحديات الحماية أو الحفظ أو الصون 

.  والعمل الميداني لوصف الأصل أو العنصر، وبيان حالته العامة ومتطلبات حفظه وصونه

احين، ومعماريين، ومهندسين)وتتطلب عملية التوثيق مهارات معرفية عميقة في تسجيل التراث  من المختصين  ، وباحثين، ومختصين مسَّ
ستشارين وأصحاب وغيرهم من الم( بحفظ الأصول، ومؤرخي العمارة، والأنثروبولوجيين، والآثاريين المختصين بآثار ما فوق الأرض وباطنها

.  الخبرة للوصول إلى النتائج المرجوة من التوثيق

المحتوى 
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اعتبارات في التوثيق1.3

يلصيغ وأساليب التسج2.3

اعتبارات في التوثيق1.3

الماديالثقافيالتراثلىعالقائمينمنوغيرهمالثقافي،بالتراثالمعنيّةوالمؤسساتللمهنيينوإرشاداتعامةاعتباراتأدناهالقائمةتمثل

:الثقافيالتراثعناصرأوأصول توثيقعلىيشرفون الذينالمادي،وغير

تحديث محتوى الوثائق3.3

:يليكماوهيالثقافيالتراثعناصر أو لأصول الأوليةالتفاصيلتوثيقلتحققتوجيهيةمبادئثمة

ورها، يجب أن يشرح محتوى مرحلة التوثيق الأهمية والقيمة ويص

يشير إلى ويعكس أي خصوصيات بصرية وتاريخية وفنيّة وغيرها، و 

ة أي معلومات تدعم عملية الحفاظ على الأصول وصونها لفتر 

صور طويلة، على أن تكون الأدلة المذكورة مدعومة بالرسومات وال

.والوثائق

الجودة

ة يجب الحصول على معلومات ومحتوى مرحلة التوثيق بطريق

ق المعلومات بطريقة مستقل ة، فالهدف موثوقة لتمكين إجراء تحقُّ

م من التوثيق هو إنشاء سجل  دقيق للأصول أو العناصر لدع

.البحث وأنشطة الحفظ الأخرى 

المادة

ستخدمة قابلة للنسخ وذات
ُ
نوعية يجب أن تكون مواد الوثائق الم

عتبر المواد وجودتها عوامل مه
ُ
مة في متينة، وبأحجام قياسية، إذ ت

ستقبل، التوثيق لضمان الحفاظ على المعلومات لاستخدامها في الم

وقع، ويجب أن يؤخذ بعين الاعتبار عوامل مثل وقت التخزين المت

.ومرات الاستخدام، والحجم عند اختيار نوع المادة

العرضطريقة

دة للبحث يجب إنتاج الوثائق بطريقة واضحة وموجزة لكي تكون مفي

-و سمعيةويجب أن تكون أي وثيقة مكتوبة أ. والحفظ في المستقبل

ة، بصرية، أو موثقة بالرسوم، أو بأي شكل آخر مقروءة أو مفهوم

.ومشفوعة بمراجع كافية

اث الثقافيإجراء توثيق التفاصيل الأولية لأصول أو عناصر التر 

توثيق التفاصيل الأولية لأصول أو عناصر التراث الثقافي . 3

4.3
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صيغ وأساليب التسجيل2.3

سجيل، والسياق عند توثيق عناصر أو أصول التراث الثقافي فمن الضروري استخدام أساليب وأطر تتماش ى مع طبيعة التراث، وأغراض الت

 سافرًا، لتجنب التسبب في أي ضرر ي. الثقافي
ً

.  مكن يحل بالأصول التراثيةوينبغي، كلما كان ذلك ممكنًا، استخدام أساليب لا تقتض ي تدخلا

ة التوثيق تلبية توفر المبادئ التوجيهية أدناه نظرة عامة على الصيغ المختلفة التي يمكن استخدامها للتوثيق، فمن المهم خلال مرحل

ومع ذلك، فإن .المتطلبات الموحّدة لضمان التوافق مع الأنظمة المعتمدة، بالإضافة إلى إنشاء فهم شامل للأصل أو العنصر الثقافي

تطور الأساليب مما يؤدي إلىالتطورات التكنولوجية تؤثر بشكل كبير في مجال توثيق وتعريف التراث الثقافي على جميع الأصعدة، 

ستخدمة بشكل مستمر وهي كالتالي 
ُ
:والتقنيات الم

السجلات الميدانية

البيانات المكتوبةصور المسح التصويري الرقمي

يةالدراسات الجيوفيزيائ

المسح ثلاثي الأبعادسجل الرسوماتمخطط الرسم

السجلات السمعية والمرئية

تحديث محتوى الوثائق3.3

تلكفينصرالعأوالأصلواقعتعكسمعينوقتفيإعدادهايتموثيقةكلأنمنالتأكدالمهمومنالتحديثات،توثيقالعمليةهذهتشمل

تركأنويجباللحظة،
ُ
وثيقةدادإعيجبالحالةهذهوفيالوقت،بمرورالعنصرأوالأصلتطور عنمعلوماتلتوفيروذلكتغيير،دون ت

العواملمنجموعةموثمة.تمتالتيالتغيراتويصفالحاليالوقتفيالعنصرأوالأصلتطور واقعليعكسالمحتوى تحديثفيهايتمجديدة

:التحديثإلىتفض يالتي

الرسومات

حفظ التغييرات المتعلقة بال
.أو الترميم

حالة التغييرات المتعلقة ب
.الأصول 

خضوع الأصل لدراسات 
.ةوأبحاث واكتشافات مستمر 

.ل تغيير موقع الأصو 

:التغييراتأو التحديثاتإجراءبمجردالتاليةالمعلوماتتسجيلالضروري ومن

ير، تاريخ التحديث، أو التغي
.أو الإضافة، أو النقل

تسمية الشخص الذي 
يير قام بالتحديث أو التغ

.أو الإضافة

توقيع الشخص .المعلومات الجديدة
الذي يقوم بتحديث
أو تغيير أو إضافة 

.المعلومات ير، سبب التحديث، أو التغي
.أو الإضافة، أو النقل

معلومات إضافية حول 
التحديث أو التغيير أو 
.الإضافة حسب اللازم

يةالمسوحات الجيوفيزيائالنسخ



:الخطوة الأولى
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ضمان توفر يوضح الإجراء التالي بالتفصيل الخطوات التي يجب اتخاذها من قبل الجهات ذات الاختصاص والجهات التشغيلية ل

.نظرة شاملة للأصل أو العنصر من خلال المعلومات الموثقة والأدلة الداعمة

ا وتعريف الوثائق الإضافية المطل
 
وبةدمج المعلومات التي تمّ جمعها مسبق

 الموجودةوالمعلوماتالبياناتجمعينبغيإضافي،محتوى إنشاءقبل•
ً

أوللأصول ملففيصحيحبشكلوتنظيمهاأصلا
.العنصرأوصلللأ أكبررؤيةلتوفيرأخرى إضافيةوسجلاتبمحتوى تزويدهايمكنالجمع،منالانتهاءوبمجردالعناصر،

.العنصرأوبالأصلصلتهاالمحتملالجديدةالمعلوماتأوالوثائقوتعريفمراجعة•
ا،أجرتأواحتفظت،أوأنشأت،أوسجلت،أوشغلت،أوامتلكت،التيوالمؤسساتالأفراداستشارة•

ً
معرفةديهالأوبحث

.العنصرأوبالأصل

.وضع خطة عمل للحصول على المحتوى والسجلات الإضافية المطلوبة:الخطوة الثانية

ط للتوثيق وضع خطة عمل على أساس الاحتياجات المحددة، وتحديد المهام المطلوبة والموارد اللازمة، على أن يشمل التخطي
:الإضافي للتراث الثقافي ما يلي

.تحديد أهداف المشروع وتحديد أساليب تسجيل البيانات•
.تحديد الموارد البشرية والمهارات والمعدات اللازمة لتحقيق أهداف المشروع•
.تحديد متطلبات الميزانية بما في ذلك تكاليف المعدات والرواتب وجميع مصاريف المشروع الأخرى •
ما في ذلك ب)وضع خطة تنفيذ من خلال إنشاء قائمة بالمهام وتحديد الوقت والجداول الزمنية اللازمة لإكمال كل خطوة •

(.الزيارات الميدانية والعمل الميداني وغيرها

.الشروع في توثيق السجلات الإضافية:الخطوة الثالثة

 على خصائص نوع وبناءً . يشارك المهنيون والخبراء في بناء محتوى جديد، واستكمال المحتويات المتوفرة من المراحل السابقة
صورًا الأصل أو العنصر، يتم استخدام طرق أو صيغ مختلفة، إذ تشمل أنواع السجلات أو المحتوى الجديد رسومات  و 

تقارير الحالة، فوتوغرافية أكثر دقة، مما يوفر معلومات كاملة عن المكونات الهامة للأصل أو المكان، والخرائط الموضوعية، و 
اختبارات الأمن وبيانات التحقيق العلمي، والمسوحات التاريخية والأثرية، والظروف البيئية، وتحليل العينات وتقارير عن

.والسلامة، إلخ

مراجعة وإدارة تحديثات الوثائق:الخطوة الرابعة

يدة وفقًا عند الحاجة إلى تحديث المحتوى الحالي والمعلومات الخاصة بأصل أو عنصر معين، يجب تقديم المعلومات الجد
ا، ينبغي وبمجرد مراجعة التحديثات والتحقق من صحته. للإرشادات والإجراءات المحددة من جانب مركز الأرشيف الثقافي

جريت على الوثائق. تحديث السجل وفقًا لذلك
ُ
.ومن المهم تتبع تاريخ التحديثات والتعديلات التي أ



التعريف:الأولىالمرحلة▪

الأولىالتوثيق:الثانيةالمرحلة▪

الرقميةالأرشفة:الثالثةالمرحلة▪

المنهجية المفصلة 
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، وتبدأ رحلة الأرشفة الرقمية هي عملية إدارة السجلات الإلكترونية التي تضمن الحماية والصيانة وإمكانية الوصول إلى محتواها
 بعمليات التنظيم، والترتيب، والتصنيف، والترميز، و 

ً
المسح الضوئي، الأرشفة الرقمية منذ لحظة إنشاء السجل وانتهائه، مرورا

.والمراجعة، والمتابعة، والاحتفاظ به إلى الأبد، وصولا إلى عملية الإتاحة والاسترجاع والوصول بسهولة للسجلات

عناصر منفردة، أو من التراث الثقافي للمملكة العربية السعودية، سواء كانت" مقتنيات"ويهدف الأرشيف الثقافي الرقمي إلى إنشاء 
تراث الثقافي في محتوى الرقمنةمجموعات ذات علاقة ببعضها البعض، حيث تحدد هذه المرحلة المبادئ التوجيهية والمتطلبات لضمان 

.  أرشيف مركزي وطني، ونشره

ر محت
َّ
 إلى حفظ الأرشيف، مما يضمن توف

ً
وى مستدام  يمكن ويغطي هذا الإجراء المرحلة العملية، بدءا من الرقمنة إلى النشر، ووصولا

، واعتماده من الجهة الوصول إليه على المدى الطويل بهدف الحفاظ على التراث الثقافي بأنواعه، وصونه وتعزيز حمايته، والاعتراف به
ا ثقافيّا سعوديّا

ً
.  المركزية باعتباره تراث

:  تمر مرحلة الأرشفة الرقمية بثلاثة إجراءات رئيسية

، وتتمثل بما يلي ا رئيسيا في إنشاء أرشيف رقميٍّّ ناجحٍّ :  تؤدي عدة عوامل دور 

. نشر محتوى التراث الثقافي3. .  افيحفظ المحتوى الرقمي للتراث الثق2.. محتوى التراث الثقافيرقمنة1.
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إعداد منهجية عبر : توحيد المعايير
سقة لأرشفة البيانات، ومنها ع

َّ
لى سبيل مت

في المثال المعيار الدولي للوصف الأرشي
ثر وهو المعيار المهني الأك ،ISAD(G)) )العام 

 وأهمية
ً
.انتشارا

:  حماية البيانات والخصوصية
التأكد من اتباع إجراءات 

ضة الحماية الصحيحة والقيود المفرو 
على سرية البيانات التي 

يتم أرشفتها وتحويلها رقميا 
من حيث التداول، والنشر، 

ب والتوزيع بناء على الإتاحة لأصحا
 لضوابط ومواصف

ً
ات المصلحة وفقا

إدارة البيانات الوطنية وحوكمتها
وحماية البيانات الشخصية 

الصادرة عن الهيئة السعودية 
للبيانات والذكاء الاصطناعي 

(.  سدايا)

التأكد من أن السجلات: أمن المعلومات
الرقمي الثمينة التي يحتفظ بها الأرشيف

ليست تالفة أو مسروقة نتيجة وقوع 
حادث أو عمل إجرامي واتباع أدلة وأنظمة 

نية أمن المعلومات الصادرة من الهيئة الوط
.للأمن السيبراني

رة تغيِّّ
ُ
ع التغيرات التكيف م: التقنيات الم

التكنولوجية السريعة من خلال حفظ 
السجلات الرقمية باستمرار، وتحديث 
لذكية الأدوات التقنية المتوافقة مع الأجهزة ا

يّ  حسب الحاجة لضمان توفر أرشيف  رقم
.مستدام

حافظة تطوير القدرات اللازمة لتشغيل الأرشيف والم: بناء القدرات
سارعة التي على استدامتها، لاسيما في ظل التطورات التكنولوجية المت

.ت، والتراثيتسم بها مجال الرقمنة والأرشفة، وإدارة الوثائق، والأرشيفا

التأكد من أن المستخدمين : إمكانية الوصول 
والمجتمع المستهدف قادرون على الوصول إلى 

.محتوى الأرشيف الرقمي واستخدامه

تعزيز: الشراكات والتعاون الدولي
من التعاون مع مجموعة كبيرة من الشركاء
يين القطاعين العام والخاص، على المستو 

المحلي والدولي، بهدف تعزيز انتشار
أهميته الأرشيف، وتعظيم أثرِه، والتوعية ب

.كمؤسسة

الأرشفة الرقمية: المرحلة الثالثة



سخرقميتحويلإجراءطريقعنرقميةوعناصرملفاتإنشاءعمليةهيالثقافيالتراثمحتوى رقمنة
ُّ
ية،للن وتحويلالأصول،وأالمادِّ

والبصريةعيةالسمالمتعددةوالوسائطالنصوصَ،الأصول هذهوتشمل.رقميةنسخإلىالمتوفرة(الملموسةغير)التناظريةالأصول 
 الصورَ )

َ
 الثابتة

َ
والبرامج،الزيتيةومالرسونسخوالرسومات،الفيلميةوالمصغرات(وغيرهاوالأفلامالصوتيةوالتسجيلاتوالمتحركة

 لبتتطالتيوالمتناميةالمختلفةالصيغمنكبيرةمجموعةعلىعلاوة.الإنترنتوصفحاتوالنماذجالفنيةوالمجسمات
ً
 صيانة

ً
وإدارة

صة .بهاللاحتفاظمُتخصِّ

كيةصونَ الثقافيالتراثرقمنةتضمن
ْ
ل
ُ
مةوالمعلوماتالفكرية،الم .الطويلالمدىعلىعليهااظوالحفالسعودية،العربيةالمملكةعنالقيِّ

 وإقليمحليًاالدولةصورةوتعزيزالوعي،لزيادةومفتوح،واسعنطاقعلىومشاركتهانشرها،الممكنمنتجعلأنهاكما
ً
ولذلك،.ودوليًاميا

بالتراثوعيقلخلومهتمأكبرجمهور جانبمنالمجموعاتإلىالوصول لتسهيلضروري أمرالثقافيالتراثعناصرأوأصول رقمنةفإن
فيالمتوفرةالرقميثقافيالالتراثنسخمنالتحققَ الرقمنةمشاريعفيللمشاركةتخططثقافيةمؤسسةأيعلىينبغيوبالتالي.الثقافي
.الرقميةالنسختكرارلتفاديالرقمنةإلىالحاجةوتحديدبياناتها،قاعدة
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ضمان ومراقبة الجودة

منهجية الرقمنة1.1

:الآتيمراعاةيجبالمحتوى،علىوالحفاظالجودةمعايير بأعلىالرقمنةأنشطةنجاحلضمان

ى بها لرقمنة المحتو الموص ىصيغ الملفات 3.1

:كتاليوهيالوطني،الثقافيالتراثمحتوى رقمنةعندلهاالامتثاليتوجبتوجيهيةمبادئوثمة

تضعهاتيالالمعاييرعلىبناءً الأولويةذاتالسجلاتتحديد•
حتوى مأهميةمستوياتمعيتماش ىبماالتشغيليةالجهة
عرضهاتومدىالأصلية،النسخوحساسيةالثقافي،التراث
.إلخة،المتاحوالمعداتوالمواردوالميزانيةالتلف،لمخاطر

هذايكنلمإنودمجها،للوثائقالوصفيةالبياناتجمع•
يفيةالأرشالمعلوماتإرسالويجببالفعل،تمّ قدالإجراء

عند)نةالرقمعنالمسؤولةالأطرافإلىالوصفيةوالبيانات
.(للرقمنةخارجيةبمصادرالاستعانة

زمةاللا المعلوماتلتكنولوجياالتحتيةالبنيةمراجعة•
التيميةالرقالسجلاتتخزينتدعمأنهامنللتأكدللعملية

.إنشاؤهاتمّ 

.هاعليوالحفاظرقمنتهايتمالتيالموادسلامةفحص•

لدعمالتشغيليةالجهاتجانبمنالمطلوبةالمواردتوفر•
ديهملأنمنوالتأكدالمشاريعفرق ودعمالرقمنة،مبادرات
.للمهمةالمطلوبةوالقدراتالمعرفة

منةلرقالتوجيهيةوالمبادئوالمعاييرالسياساتوضع•
الجهاتمعومشاركتهاشامل،بشكلالثقافيالتراثمحتوى 
.الداعمةالمعنيّة

.لوبالمطالتمويللتأمينالتمويلاستراتيجياتوضع•

محتوى التراث الثقافيرقمنة. 1

منهجية الرقمنة1.1

محتوى التراث الثقافي رقمنةإجراءات 2.14.1



منالاستفادةمكنوي.الثقافيالتراثمحتوى لرقمنةالمملكةفيالربحيةوغيروالعامةوالخاصةوالتعليميةالحكوميةالمؤسساتإشراك

مشاريعلتنفيذالكافيوالجهدوالقدرات،التقنية،بالخبرةوتمتعهمالعلاقة،ذاتوالقطاعاتالموضوعاتفيتخصصهمبحكمالشركاء

 أو،بأنفسهم،الرقمنةأنشطةتنفيذللشركاءيمكنكما.المحتوى منكبيرةكمياتتشملرقمنة
ً
التشغيليةجهاتالدعمذلك،منبدلا

 
ً
 الرقمنةأنشطةلإدارةماليا

ً
.يالثقافالأرشيفمركزمعوالتنسيقالمواءمةمعبالجهةالمتبعةالنظاميةللإجراءاتوفقا
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 المحتوى أولوياتوتحديدالتخطيطمنبدءًاالثقافي،التراثرقمنةمعللتعاملالطرق منالعديدهناك
ً

تعتمدوقد.نفيذالتإلىوصولا

:قافيالثالتراثمحتوى رقمنةمشاريعفيالمشاركةعندالتاليةالمنهجياتمنمجموعةأوواحدةمنهجيةالتشغيليةالجهات

الدخول في شراكات

محتوى ةرقمنفيالعامةالمشاركةوزيادةالمجتمعإشراكفيالنظر

الرقمنةيرومعايالتوجيهيةالمبادئمشاركةوعليها.الثقافيالتراث

حسبالعملياتسيرلضمانالثقافيالأرشيفمركزيقرهاالتي

تقديملأفرادومدربينمساحاتأوأماكنتخصيصوينبغياللازم،

.المجتمعقِبلمنالدعم

ة على المجتمع د  الجمهور / الرقمنة المعتمِّ

اخليةالدومواردهاجهودهاباستثمارالتشغيليةالجهاتتقوم

منيكون لاقدالتيالموادأوالحساسة،للموادرقمنةلإجراء

.الشركاءمعأوالجمهور معمشاركتهاالمناسب

الرقمنة الداخلية

(2)انظر شكل -8

جمالي التراث الثقافي الكلي للجهةإ

(1)السلسلة 
مجموعة مقتنيات متشابهة

(2)السلسلة 
مجموعة مقتنيات متشابهة

(3)السلسلة 
مجموعة مقتنيات متشابهة

تصنيف عناصر أو أصول التراث الثقافي ( 2)شكل 

:سةرئيأسسثلاثةعلىوتقومالسجلات،إدارةلتطوير معتمدةمنهجيةتحديدالتشغيليةالجهاتعلىيجبكما

والمحفوظاتللوثائقنيالوطوالمركزالثقافي،الأرشيفمركزتوجيهاتخاصةالمملكة،فيالسائدوالتنظيميالتشريعيبالمحيطالالتزام
.العلاقةذاتوالمؤسساتالهيئاتمنوغيرها

.الامتثال للمعايير الدولية

.ام إلى الخاصإعداد خطة للأرشفة الرقمية لأصول التراث الثقافي مع تبني البنية الهيكلية الهرمية لها انطلاقا من الع

عنصر ثقافي 
مفرد

عنصر ثقافي 
مفرد

عنصر ثقافي 
مفرد

عنصر ثقافي 
مفرد

عنصر ثقافي مفرد

(1)النوع  (2)النوع  (1)النوع  (2)النوع  (1)النوع 
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اقبة الجودة 2.1 ضمان ومر

نُنا ِ
ّ
مَك

ُ
إنشاؤهاوتمّ اضحة،و الرقميةالنسخأنتضمنالرقمنةعمليةنتائجأنمنوالتأكدالتحققمنوضمانهاالجودةمراقبةأنشطةت

صحيح،بشكلليةالأصالسجلاتمعالتعاملتضمنأنهاكما.وعناصرهالثقافيالتراثأصول منالأصليةللنسخومطابقةمناسب،بشكل

سَخِ المتعلقةالوصفيةالبياناتوأنالرقمنة،عمليةأثناءتلفهاوعدم
ُّ
المخرجاتجودةفاءو عدمحالةوفي.وكاملةدقيقةالرقميةبالن

.قافيالثالتراثعنصرأوأصلرقمنةإعادةينبغيالتشغيلية،والجهاتالثقافيالأرشيفمركزحددهاالتيالمرغوبةبالأهداف

بهاالمعترفالجودةةومراقبضمانخدماتتقديمجهاتمعشراكاتتبنيأنالرقمنةمشاريعفيالمشاركةقبلالتشغيليةالجهاتعلىينبغي

علىفيجبجودتهاضمانلالوصفيةالبياناتمراقبةوعند.للنتائجالمتحيزوغيرالموضوعيالتقييملضمانالثقافيالأرشيفمركزجانبمن

:التاليةالجوانبفحصالأقل

البياناتحقول منالأدنىالحداكتمال•
تراثالعناصرأولأصول المطلوبةالوصفية

.دقتهاوضمانالثقافي

ةالخاصالتسميةمصطلحملاءمة•
.المعاييرمع

وعلاماتوالإملائيةالنحويةالدقة•
.الترقيم

رقميةنسخإنشاءعندسبالمناالتنسيقلاختياركأداةالثقافيللتراثالتشغيليةالجهاتقبلمنالتاليةالتوجيهيةالمبادئاستخدامينبغي

معاييرأعلىلضمانو ذلك،ومعالمحتوى،لأنواعالصيغمنكبيرعددوثمة.رقميةنسخإلىالمتوفرةالتناظريةالأصول لتحويلأولمحتوياتها

.الثقافيالتراثاتمؤسسفيالمستخدمةالممارساتوأفضلالأرشفة،مراكزفيشيوعًاالأكثرأدناهالمحددةالصيغاستخداميفضلالجودة،

ونماذج،(خرائط)يةمكانجغرافيةنماذجتشملالتيالتكنولوجياتطور استمراريةبسببجديدةتقنياتالأخيرةالآونةفيظهرتأنهويذكر

لُ الثقافيالتراثلأصول الأبعادثلاثية سَجَّ
ُ
نُ ت زَّ

َ
خ

ُ
ر جُ رقميًا،وت

ْ
خ
 
:يليماالتقنياتهذ ملوتش.ثانويةمنتجاتمنهاويُسْت

بها لرقمنة المحتوى الموص ىصيغ الملفات 3.1

حفَظلمإذا:النصوص•
ُ
ةفتكون صحيح،بشكلوالثقافيةالتاريخيةالنصوصت ا،مسحهاالضروري نموبالتالي،.للتدهور وعرضةللغاية،هشَّ ضوئيًّ

فيفضلُ ،رقمنتهايمكنلاالتيالهشةالنصيةالوثائقبعضوثمة.الطويلالمدىعلىوصونهاعليهاالحفاظأجلمنمستدامة،صيغإلىتحويلهاأو
 المخطوطةأوالنصنقل

ً
:الدليلهذاإصداررةفتفيالمفضلةالصيغيليفيماويتضح.الأصليالمصدرإلىالإشارةمعمنفصلمستندفيكتابة

أيعلىمناسببشكلعرضهايمكنمفتوحةملفاتصيغة
منمحولةمستنداتخلالمنPDFملفاتإنشاءيتم.جهاز

تطويرهاويمكنالضوئي،المسحتقنياتأوWordصيغة
وتحويلOCRالأحرفعلىالضوئيالتعرفتقنياتباستخدام
راءتهاقيمكننصوصإلىالمستنداتأوالصور فيالنصوص

ا .آليًّ

صيغة الملف

يقوتوثأرشفةفييُستخدم
نأتتطلبلاالتيالملفات
والرسوماتالخطوطتكون 
اتمامً الأصليةالنسخةمثل PDF

القيودالاستخدامالوصف

المدىويلطتخزينًاتتطلبالتيالملفات
مباستخداأفضلتكون عاليةوجودة
PDF/Aصيغة

وحفظللأرشفة،أعلىمعيارًايضعPDFمنفرعيإصدار
مينتضخلالمنالطويلالمدىعلىالإلكترونيةالمستندات
مشاهدةللقارئ يمكنأنهيعنيمماوالرسومات،الخطوط

.الأصليةالنسخةمثلتمامًاالملف

ق يستخدم في أرشفة وتوثي
وحًا الملفات التي تتطلب وض

على مدى فترة طويلة من 
الزمن

PDF/A

و،وفيديصوت،علىتحتوي أنيمكنلا
فير،وتشسكريبت،وجافاشفافة،وصور 

بحقوق محميةمتخصصةوخطوط
يتمالتيوخصوصاوالنشر،الطبع

.تجاهلهاأواستبدالها
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عليهاالحفاظلضمانميةرقصيغإلىتحويلهايستدعيمماالزمن،منطويلةلفتراتالملموسةالماديةالصور تصمدمانادرًاوبالمثل،:الثابتةالصور •
:الدليلهذاإصدارفترةفيالمفضلةالصيغيليفيماويتضح.إليهاالوصول وتسهيل

 PNGصيغةتحتفظ.النقطيةالرقميةالصور تعالجملفاتصيغة
كفأيضًاويمكنالبياناتضغطعندالصورةوجودةالملفبحجم
.الأصليةبجودتهاالملفاتضغط

صيغة الملف

صور رقمية

PNG

القيودالاستخدامالوصف

فيلمشاك تواجهقدوبالتاليكبيرحجمها
غير.الويبعلىالدقةعاليةالصور مشاركة
.الويبمتصفحاتبعضمنمدعومة

أفضلحلعلى JPEG 2000صيغةيحتوي .الرقميةالصور لضغططرق 
 JPEGملفاتضغطيمكنحيثالأصلي، JPEGملفصيغةمنللصور 
جهزةالأ جميعمعالصور تتوافق.الصورةلجودةأقلفقدمستوى مع 2000

.للاستخدامةالصيغلتغييرحاجةهناكليستأنهيعنيمماتقريبًا،والبرامج

JPEG 
2000

حجمهــــا مناســــب لكــــن قــــد تواجــــه مشــــاكل فــــي
دعــــــــــــم بــــــــــــرامج تحريــــــــــــر الصــــــــــــور والرســــــــــــومات 

الخطية والطباعة

صور رقمية

رتحرييمكنحيثالجودة،عاليةالصور لأرشفةملفاتصيغةأفضل
، TIFFبصيغةضوئيًامسحهايتملموإذا.تلفدون وحفظهاالملفات

ً
مباشرة

أيضًاويمكن.الحفظخياراتفي TIFFصيغةباختيارالصور تحويليمكن
.نصًاتتضمنالتيللملفات TIFFاستخدام

TIFF
لفميستهلكأنويمكنكبير،ملفحجم
مساحةمنبايتميغا100حواليواحد

.التخزين

تخزين الصور 
الرقمية التي 

و يمكن تحريرها أ
طباعتها

حفَظلمإذا:الصوتيةالصيغ•
ُ
ةفتكون صحيح،بشكلوالثقافيةالتاريخيةالنصوصت مسحهاالضروري منالتالي،وب.للتدهور وعرضةللغاية،هشَّ

ا، ،رقمنتهايمكنلاتيالالهشةالنصيةالوثائقبعضوثمة.الطويلالمدىعلىوصونهاعليهاالحفاظأجلمنمستدامة،صيغإلىتحويلهاأوضوئيًّ
 فيُصارُ،

ً
 المخطوطةأوالنصبنقلالتفكيرإلىذلك،منبدلا

ً
المفضلةالصيغيليفيماتضحوي.الأصليالمصدرإلىالإشارةمعمنفصلمستندفيكتابة

:الدليلهذاإصدارفترةفي

 BWAV container, with linear pulse-code modulationصيغة
codec لمواداوتبادلالصوتيةالبياناتتخزينيمكنهملفصيغة
ختلفة،المالآليالحاسبوتطبيقاتمنصاتبينبسلاسةالصوتية

.الوصفيةالبياناتتكاملخلالمنيتموالذي

ملف صوتي لمقطع فيديو

BWAV

القيودالاستخدامالوصفصيغة الملف

إلىيحتاجقدالكبيرالملفحجم
.متخصصةأجهزة

مسجلإلىوتحتاج،للتلفبشدةومعرضةهشة،موادوهي.الفيديومقاطعوتشغيللتخزينقديمةوسيلةهيالمغناطيسيةالأشرطة:الفيديوصيغ•
فيديومقاطعإلىناطيسيةالمغالفيديوأشرطةتحويلالثقافيةللمؤسساتالضروري منوبالتالي،.الحاضرالوقتفيتوفيرهيصعبللتشغيلفيديو
الصيغيليفيماويتضح containersو codecsللرقمنةالمستهدفةالفيديوصيغتتضمن.الطويلالمدىعلىعليهاالحفاظوضمانضياعهالمنعرقمية

:الدليلهذاإصدارفترةفيالمفضلة

دةعاتستخدموالصوت،الفيديووسائطلتخزينملفاتصيغة
لمعالجةومصمم JPEG 2000بصيغةفرديةصور بإطاراتللاحتفاظ

تسجيلذلكفيبماالرقمي،الفيديوحياةدورةمكوناتمعظم
مصممةغيرMXFصيغة.وأرشفتهوتوزيعه،وتحريره،المحتوى،
.المستخدمينلتشغيل

مقاطع فيديو عالية الجودة

MXF

القيودالاستخدامالوصفصيغة الملف

ها مـن تحتاج إلى تحويل ليـتم اسـتخدام
. المستهلك النهائي

يللتشغيُستخدمالجودةوعاليملون رقميفيديوصورةصيغة
الرسومو والصوتوالصورةالرقميالفيديومنمختلفةصيغوتخزين

مشغلباستخداموالموسيقى(الترجمة)والنصوالرسوماتالمتحركة
فيواسعنطاقعلىالصيغةهذهوتعمل QuickTimeمدمجوسائط
.المستخدمينأجهزةمنالعديد

صيغ تشغيل ملفات الفيديو ب
مختلفة MOV 

or 
QT

حويـل تحتاج بعـض الصـيغ إلـى عمليـة ت
QuickTimeقبل تشغيلها على 



52

القيودالاستخدامالوصفصيغة الملف

نسيقبتوتقوموالفيديو،الصوتمعلوماتلتخزينملفاتصيغة
ساسيةالأ الأنظمةفيالوصفيةوالبياناتالمحتوى لمشاركةمحسن

جميعلتضمينملائمةطريقةAAFتقنيةوتوفرالمختلفة،والتطبيقات
.للأرشفةمعًاالملفعناصر

ا أ
ً
و فيديو يتضمن صوت

رسومات أو ترجمات AAF
لا يوجد

ة ونقلها مصمم لتخزين وتشغيل تدفقات الوسائط الرقمية المتزامن
  windows mediaلمحتوى  containerهو صيغة ASF. عبر الشبكات

audio  و.windows media video

تشغيل الفيديو على 
تطبيقات مختلفة ASF

لا يوجد

تزامن مع يخزن محتوى الصوت والفيديو وتسمح بتشغيل الصوت الم
 خاصًا يضاف في العادة إلى متص. الفيديو

ً
فح الويب وتتطلب مشغلا

.ويمكن تنزيله على الأجهزة كمُشغل

لب مقاطع الفيديو التي تتط
.  جودة عالية للصوت AVI

طه حجم الملف كبير لكن يمكن ضغ

.بهاالمرتبطوالصوت JPEG 2000بصيغةالمتحركةللصور ملفصيغة
بشكلالإطاراتتشفيرطريقعن MJ2فيديوتسلسلتشكيليمكن

JPEG 2000.باستخداممنفصل

عة مقاطع الفيديو المصنو 
باستخدام صور بصيغة 

JPEG 2000

Motion JPEG 
2000 (MJ2  أو

MJP2):

رض زيـادة متطلبــات التخــزين وعــ
.النطاق الترددي

هو إصدار  MPEG-4طرق لضغط الصوت والفيديو الرقمي للتخزين، و
أصغر من  MPEG-4تعد ملفات . أحدث يتضمن بعض الميزات المضافة

حيث إنها مصممة لنقل الصوت  ،JPEG 2000و QuickTimeملفات 
. والفيديو والرسومات بمعدل نقل بيانات أكثر كفاءة

صوت وفيديو متزامن MPEG: MPEG-
 MPEG-2و 1
MPEG-4و

تتــــــأثر جــــــودة الصــــــورة بســــــبب ازدحــــــام
.اهدالشبكة أو زيادة الحركة في المش

.  ة ومعالجتهامصمم للتشغيل الفعّال للوسائط المتعددة الرقمية عالية الجود
طريقة تنقل إشارتين أو أكثر من)مضاعفة الإرسال  Oggيمكن لصيغة 

تقلة لعدة مسارات مس( الإشارات الرقمية أو التناظرية عبر قناة مشتركة
د ملفات وتع. والبيانات الوصفية( مثل الترجمة)للصوت والفيديو والنص 

Ogg لى سبيل شائعة، لذا يمكن لمعظم مشغلات الوسائط الرئيسية فتحها ع
. وغيرها الكثير google driveو windows media playerو VLCالمثال، 

الصوت 
والفيديو

OGG

تجاهـــل يتبــع أســـلوب الفقــد المتمثـــل فــي
لملــف بعــض البيانــات، بحيــث لا يكــون ا

.الناتج جيدًا مثل الملف الأصلي

باســتخدام  DVsيمكــن تشــغيل . صــيغة لتخــزين مقــاطع الفيــديو الرقميــة
windows media player.و VLCو QuickTimeمشغلات الوسائط مثل 

مقاطع الفيديو DVأكثر تعقيدًا.

علىركتهامشاليتمحجمهاضغطيتمالتيالجودةعاليةالفيديوملفات
قدرالفيديوبياناتحجمتقليلعلى Divxملفاتتعمل.الإنترنت
غيلهاتشويمكن.والصورةالصوتبجودةالجيدالاحتفاظمعالإمكان

VLC.باستخدام

مقاطع فيديو بجودة أعلى 
وحجم أصغر Divx

.غير متوفر في المنصات

صمم صيغة تمثيل المحتوى لتخزين أو نقل محتوى الفيديو الرقمي
ُ
الم

على العديد  WMVيمكن تشغيل ملفات . ليتم ضغطه أو فك ضغطه
وماتروسكا AVIملفات الفيديو الأخرى . من تطبيقات مشغلي الوسائط

WMV codec.تستخدم صيغ 

مقاطع فيديو ذات أحجام 
أصغر

Windows 
Media Video

WMV

نظرًا لأنه صيغة مدعمة من 
Windows، فمن الصعب استخدامه

.على أنظمة تشغيل مختلفة

لا  FFV1 همخصص لتخزين محتوى الفيديو في مستودع بيانات موثوق ب
ل يسبب أي خسائر، مما يعني أنه يضغط حجم الفيديو دون تقلي

.الجودة، مما يجعله خيارًا جيدًا للأرشفة والحفظ
مقاطع الفيديو

FFV1 (FF video 
codec 1)

يو،الفيدمقاطعمنمحدودغيرعددعلىيحتوي أنيمكنملفصيغة
لميةعاصيغةوإنها.واحدملففيالترجمةأوالصور،أوالصوتيات،أو

لصيغابهمشبشكلوتعملالمشتركالمتعددةالوسائطمحتوى لتخزين
ASF و) AVI ملفلتشغيلالمثلىوالطريقة.(أعلاهانظرMatroska هي
VLC.وسائطمشغلخلالمن

تخزين مجموعة من 
ور الصوت والفيديو والص Matroskaحجم الملف كبير.
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علىحتوي تالتيوالأقراصالمدمجةوالأقراصالأشرطةمثلالمصدر،وصيغالوسائطمنمتنوّعةمجموعةهناك:(الأفلام)المتحركةالصور •
الثقافيالتراثلأصلهمةالمالميزاتكافةتسجيلالفيديولمقاطعويمكن.الرقمنةلمشروعملاءمةالأكثروبالصيغالرقميّةالأفلاممنالفيديومقاطع
 منحوتة،أومبنىمثلالمادي،

ً
:الدليلهذاإصدارفترةفيالمتاحةالصيغيليفيماويتضح.الأوسعالسياقتوثيقإلىإضافة

ماسينحزمةلإنشاءاللازمةالبياناتجميععلى DCDMصيغةتحتوي 
اوتسليمهاالأفلامنقلوهي)رقمية والصوتورةالصوتتضمن(إلكترونيًّ

.فرمشوغيرمضغوطغيرشكلفيالوصفيةوالبياناتوالترجمات

تخزين إطار ثابت Digital Cinema 
Distribution Master 

(DCDM)

بطريقة DPXملفاتتشغيليتملا
تكون أنيجبلذلكتقليدية،

تشغيلعلىقادرةالتطبيقات
.وعرضها DPXملفات

:مراعاة  الآتي ،analogueكما يتوجب عند اختيار صيغ الملفات لرقمنة أصول التراث الثقافي أو الأصول التناظرية •

ةالصور لون ومعالجةالمتحركةالصور لرقمنةشائعةملفاتصيغة
لتخزينمهاستخداويتم.المرئيةالتأثيراتعملإلىبالإضافةوخصائصها

.(حجمًاأكبرنقطيةبصيغة)الجودةعاليةالتفصيليةالصورةمعلومات
أواناتبيبفقدانيتسببلاالرقميةالملفاتلمسح DPXصيغاستخدام

.ضوئيًاالممسوحللفيلمإطاركلمعويتوافقجودة

تخزين إطار ثابت صيغة ملف 
DPX 

تبادل الصور )
(الرقمية

 DPXلا يتم تشغيل ملفات 
أن بطريقة تقليدية، لذلك يجب
تكون التطبيقات قادرة على 

.وعرضها DPXتشغيل ملفات 

.مراعاة القواعد المنشورة من الهيئة الوطنية للأمن السيبراني•

القيودالاستخدامالوصفصيغة الملف

.ألا تكون خاضعة لحقوق النشر•

.أن تكون مستخدمة على نطاق واسع ومدعومة•

.أن تكون قابلة للتحديد، ومواصفاتها متاحة للمجتمع والمستخدمين•

.  رأن تكون ثابتة، ويُطلقُ منها فقط إصدارات جديدة على نحو ناد•

uncompressed.أن تكون غير مضغوطة •

.أن تدعم البيانات الوصفية•



:الخطوة الأولى

محتوى التراث الثقافي رقمنةإجراءات 4.1

وتحديدالثقافي،التراثعناصرأوأصول تقييمذلكيستدعي.الرقمنةيتطلبالذيالثقافيللتراثالماديالمحتوى تحديد
.للرقمنةطريقخارطةأوخطةووضعالثقافي،التراثوأهميةوالميزانية،للمواردوفقًاالرقمنةأولويات
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اث الثقـــافي محتـــوى التـــر رقمنـــةيوضــح الجـــدول التـــالي بالتفصـــيل الخطـــوات الســـا التــي يجـــب اتخاذهـــا مـــن قبـــل الجهـــات المســؤولة عـــن 

: الوطني

.وضع خطة الرقمنة

:الخطوة الثانية

مععنصر،أوأصلوى محتنوعلكلالمستهدفةالرقميةالصيغةتعيينيتمالملفاتصيغلاختيارالتوجيهيةالمبادئباتباع
أولأصول فرادالأ للمالكينخاصة)الضرورةوعندمناسب،بشكلالرقميةالسجلاتلإنشاءالتكنولوجيامتطلباتتحديد
.منةالرقصيغةاختيارمنللتحققالثقافيالأرشيفمركزمنموافقةأودعمطلبيتم(الثقافيالتراثعناصر

.تحديد صيغة الملفات الرقمية

:الخطوة الثالثة

يشملوقد.للرقمنةةاللازموالتطبيقاتوالبرامجالمعداتتجهيزيتمالمطلوبة،والتكنولوجياالمختارةالملفاتصيغحسب
.معهمملوالتعاالأصول لرقمنةمعينةمجالاتفيالمتخصصينالمحتملينالخارجيينالموردينتحديدأيضًاذلك

.تجهيز برامج وأجهزة الرقمنة

:الخطوة الرابعة

أوالصوتتتحويلا أوالضوئيالمسحمثلالمعروفةالطرق باستخدامالمحددةالثقافيالتراثمحتوى لنسخرقمنةإجراء
.الفيديو

.رقمنة أصول أو عناصر التراث الثقافي

:الخطوة الخامسة

معالتواصلذلكويستدعي.الأصليالثقافيالتراثأصلأوعنصرمعبالمقارنةالمنتَجةالرقميةالسجلاتجودةمراجعة
الجودة،مراقبةو ضمانلأنشطةالثقافيالأرشيفمركزجانبمنوالمعتمدينالمعينينالمتخصصينالخارجيينالموردين

 إنشاؤهاتمالتيالمرضيةغيرأوالتالفةالرقميةللسجلاتالرقمنةلعمليةالفنيةوالمعالجة
ً
.مسبقا

اقبة وضمان الجودة .مر

:الخطوة السادسة

فيتخدامهااسإعادةمنللتمكنومركزي آمنبشكلوتخزينهارقمنتهامنالانتهاءبمجردالرقميةللسجلاتمرجعإنشاء
.الطويلالمدىعلىعليهاوالحفاظالمستقبل

.إنشاء مرجع وحفظ السجلات



لأصول قميةالر للأرشفةأساسيًامكونًاالرقميالمحتوى حفظيعد
نشطةالأمنمجموعةتنفيذيتمحيثالثقافي،التراثوعناصر
يةواستمرار ديمومةوضمانالرقمية،المعلوماتعلىللحفاظ

الموادخنسبعمليةالرقميالحفظيتعلقولا.الرقميةالسجلات
الإجراءاتببل،(الرقمنةباسمالمعروف)رقميشكلإلىالتناظرية
أحد.لرقمنةلنتيجةإنشاؤهاتمّ التيالرقميةبالملفاتالمتصلة

معالتعاملهوالرقميةالسجلاتلحفظالرئيسيةالتحديات
الأمنوكذلكالتطور فيمستمرةالتكنولوجياأنحقيقة

يالوعإلىوتحتاجمستمرتطور فيالرقميةفالخصوصية
للتغيراترًاونظ.المركزيةالجهةمندوريةبصورةوالأمنيالمعلوماتي

هاوتعقيدالرقميةالسجلاتوطبيعةالشكلبهذاالتقنية
الشأنذابهمرتبطةكبرى وتحدياتتهديداتفهناكوهشاشتها،

يتميالتالبياناتإلىالوصول إمكانيةعدماحتمالفيتتمثل
.قليلةسنواتغضون فيبهاالاحتفاظ

دارةوممخططةاستراتيجياتالرقميالمحتوى حفظويتطلب
غنىلاكأسسعليهاوالحفاظالبياناتلحمايةومستدامةجيدًا
.الاستمراريةلتحقيقعنها
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أداة التهديدات الرئيسية و 1.2
المخاطر

استراتيجية حماية 2.2
البيانات

تحديث المحتوى الرقمي3.2

:الآتيوهيالثقافيالتراثأصول بياناتلتحديدلهاالامتثاليتوجبتوجيهيةمبادئوثمة

اضحًاو تخصيصًاالمطلوبةالاستراتيجياتتتضمنماوعادة
المناسبةةالتقنيالتحتيةالبنيةوتوفيروالمسؤوليات،للموارد

ولهذاالوصول،وإمكانيةالرقميالمحتوى معالمناسبوالتعامل
االرقميالمحتوى حفظيستلزم

ً
علىاظللحفمستمرًاتحديث

.الطويلالمدىعلىإليهالوصول إمكانية

جميعمعلوماتتحديثضمانإلىالرقميالمحتوى تحديثيهدف
فيدمجوالالرقمنةجهودخلالإنشاؤهاتمّ التيالرقميةالبدائل

مانلضدائمًاالأصليةالنسخحفظويتم.الرقميالأرشيف
الوصول ةإمكانيإلىالحفظويهدفكما.التعديلاتتتبعإمكانية

لسجلاتلالمستمرةالاستخدامقابليةوضمانالطويل،المدىعلى
حتىميةالرقالسجلاتإلىالمستمرالوصول وضمانومحتوياتها،

الوصول انيةبإمكويقصد.التقنيةالبيئةفيتغيرحصول حالةفي
 أيضًا

َ
منوعنأيجانبمنالرقميةالسجلاتتحديدعلىالقدرة
داءوأوالأصالةالجودةضمانبهدفواسترجاعهاالمستخدمين

.الوظائف

ة المحافظة على إمكاني4.2
الوصول إلى المعلومات

على المدى الطويل 

إجراءات حفظ 5.2
تراث المحتوى الرقمي لل
الثقافي وتحديثه

حفظ المحتوى الرقمي للتراث الثقافي وتحديثه .  2
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القيودالاحتماليةما تؤثر عليهالتهديدات الأثرسرعة البدء

رأ فـي ظهور الأخطاء العادية التـي تطـ
أنظمة الأرشفة الرقمية

قـــــــــــــــــــــــــــــــــد لا تعمـــــــــــــــــــــــــــــــــل تدريجيمؤكد تقريبًاسلامة البيانات
ع البيانـــــات؛ وقـــــد يمنـــــ
استعادة البيانات

نسخ احتياطي للبيانات•
التحقـــــــــــق مـــــــــــن الأخطـــــــــــاء وتصـــــــــــحيحها •

وتحديث البيانات ونقلها
تنظيف البيانات •
وجــــــــــــــــود قســــــــــــــــم للجــــــــــــــــودة والمتابعــــــــــــــــة •

والاعتماد

انهيــــــــــــــــــــــــــار الوســـــــــــــــــــــــــــائط الناقلـــــــــــــــــــــــــــة 
ل للمعلومــــــات، لأن معظمهــــــا يتعطــــــ

 بعد فترة استخدام قصيرة نس
ً
.بيا

مؤكـــــــد لمعظـــــــم صــــــــيغ سلامة البيانات
الوسائط

شـــــــــديد؛ قـــــــــد تصـــــــــبح تدريجي
ة البيانـــــــات غيـــــــر قابلـــــــ

دادللقراءة أو للاستر 

نسخ احتياطي للبيانات•
استخدام منتجات عالية الجودة•
التحقق من الحالة بشكل متكرر •
نقـــــــــــــل البيانـــــــــــــات إلـــــــــــــى صـــــــــــــيغ جديـــــــــــــدة •

ومتعددة عند الحاجة

تي الهجمات الضارة والتخريبية ال
يتسبب بها قراصنة الأنظمة 

و الإلكترونية، أو الفيروسات، أ
ن الموظفون، أو الدخلاء الخارجيو 

الذين يتعاملون مع نظام 
.الأرشيف

ســـــــــــــــــــلامة البيانـــــــــــــــــــات 
وهوية الملفات

شـــــــــــــــــــــــــــــــــــبه مؤكـــــــــــــــــــــــــــــــــــد 
لة للأرشــــــيفات المتصــــــ

بالشبكة

ن من المحتمل أن يكـو 

مفاجئًا
ن من المحتمل أن يكـو 

من شديدًا، وقد يتضـ
ف إعادة كتابة أو إتـلا 

البيانات

نسخ احتياطي للبيانات•
تدابير أمنية منطقية ومادية•
جدران الحماية•
وضوابط الوصول •
دم وإمكانيــــة نقــــل البيانــــات فــــي وضــــع عــــ•

الاتصال بالإنترنت

التصــــــــــرفات غيــــــــــر المقصــــــــــودة مــــــــــن 
جانـــــــــب المـــــــــوظفين أو الـــــــــزوار مثـــــــــل 
إيقـــــــاف تشـــــــغيل الطاقـــــــة أو إعـــــــادة 

. تهيئة أجهزة الأرشيف

ســـــــــــــــــــلامة البيانـــــــــــــــــــات 
وهوية الملفات

مــــــن المحتمــــــل مــــــا لــــــم 
تتم إدارته

ن من المحتمل أن يكـو 

غير متوقع  
عج يتفــاوت مــا بــين مــز 

إلى كارثي
نسخ احتياطي للبيانات•
وتدريب الموظفين•
ووضع ضوابط الوصول المادي•

لضمانالمؤسسةبالعامةوالتهديداتالمخاطرسجلمعالثقافيالتراثعناصرأولأصول التهديداتمصفوفةبينالمواءمةضمانيجبكما

.شموليتهالالسيبرانيللأمنالوطنيةالهيئةمنالمنشورةقواعدالالاعتباربعينالأخذمع.الجهةداخلالمخاطرإدارةفيالتكامل

استراتيجيات حماية البيانات2.2

الرقميةاصرالعنتتطلبإذالرقمية،للبياناتبالنسبةممكنغيرذلكأنإلاالإهمال،فتراتتجاوزتقدالتراثموادبعضتكون قد

تتضمنماوعادة.الاستمراريةلتحقيقعنهاغنىلاكأسسالبياناتحمايةاستدامةوضمانوالإدارة،التخطيط،جيدةاستراتيجيات

:يليماالمطلوبةالاستراتيجيات

.توزيع واضح للمسؤوليات▪
لــــك الأنظمــــة تــــوفير البنيــــة التحتيــــة التقنيــــة المناســــبة، بمــــا فــــي ذ▪

.وأجهزة التخزين
.برامج الصيانة والدعم واستحداث الأنظمة▪
ظمة ترحيل البيانات إلى وسائط تخزين جديدة بصورة منت▪

لتفادي أي تهديدات مستقبلية تطرأ نتيجة استخدام
اسوبية الوسائط، أو نتيجة فشل  أو تغييرات  في الأجهزة الح

.وملحقاتها مما يمنع الوصول إلى تلك البيانات

مســــــتوى عــــــال  مــــــن حمايــــــة النظــــــام بمــــــا فــــــي ذلــــــك الضــــــوابط ▪
.المفروضة للوصول إلى البيانات في المملكة

التخطيط لحوكمة بيانات السجلات الرقمية لأصول ▪
.وعناصر التراث الثقافي

.التخطيط للتأهب لمواجهة الكوارث والأزمات▪

التهديدات الرئيسية وإدارة المخاطر1.2

:ومنهاالتراث،جمعجهاتتواجههاأنالمحتملمنالتيالبياناتلسلامةالمستمرةالتهديداتمنالعديدهناك



:الصيغاستدامة

ا ثقافيًا، أو ذا علاقة معينة به يكون مسؤ 
ً
 عن توفير تمثيلكل جهة سواء كانت جهة ذات اختصاص، أو جهة تشغيلية، أو فردًا يمتلك تراث

ً
ولا

هة التأكد من أنه وفي حال إجراء أي تغييرات أو تحديثات على المحتوى الرقمي الحالي، يجب على كل ج. كامل ودقيق للأصل أو العنصر الأصلي

الأرشيف الاحتفاظ وينبغي أن يضمن. تم إبلاغ مركز الأرشيف الثقافي بهذه التغييرات، وتم إيضاحها بشكل مناسب في الأرشيف المركزي 

فِّ 
ُ
ت على السجل، من أجل بالسجل الرئيس ي للأصل دائمًا، وإجراء خطة للتدقيق، وتتبع التاريخ الكامل للإجراءات، مثل التعديلات التي ن

َ
ذ

.الاحتفاظ بالمعلومات الكاملة، واستطلاع السجل الرقمي

تحديث المحتوى الرقمي3.2

االرقميوالمحتوى الموادإلىالوصول إمكانيةعلىالمحافظةتعد
ً
اهدف فيالتكنولوجيلتغيراسرعةتؤديأنويمكن.الرقميللحفظرئيسيًّ

فيإنشاؤهاتمالتيوادالملجعلالتدابيرمنالعديدفيالنظرينبغيولذلك،.حاليًاالمتاحةالرقميةالموادمنالعديدفقدانإلىالحاليالوقت

:ومنهاوالمعاصرةالمستجدةالتقنياتمعوصالحةالمتناول 

المحافظة على إمكانية الوصول إلى المعلومات على المدى الطويل 4.2

إلىالوصول إمكانيةعلىالمحافظة
منواستخدامهاالرقميةالسجلات

إلىفاتالملونقلالمنتظمةالمراقبةخلال
نأيمكنصيغهاإنحيثجديدة،صيغ

رورممعومهجورةباليةوتصبحتتلف،
.الوقت
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:ةالوصفيالبياناتحفظ

فيةالوصللبياناتالمستمرالتحديث
مرتبطتعديلأيمعسماتهاومواءمة
لضمانالفعليالرقميبالسجل

.الوقتمرورمعالاستدامة

:البياناتسلامة

غيرعنالبياناتتغييرعدمضمان
صرحالمالتعديلاتجميعوتتبعقصد،

منالبياناتسجلفيالوقتبمروربها
كلبشالأصلاستطلاعمنالتمكنأجل
تكاملإنجازعمليةتتطلب.كامل

حَقُّ بإجراءاتالقيامالبيانات
َ
ق  ت

امستمرة
ً
انات،البيفيالأخطاءعنبحث

اءإجر وكذلكالملفات،ثباتولضمان
االفحصعمليات

ً
اتالفيروسعنبحث

.والتهديدات

اقبة :الجودةمر

لماكالجودةمراقبةتدابيرتحديديجب
اتالبيانسجلاتتغييرأوإنشاءتمّ 

.الوصفية

:الحماية

البياناتسجلاتسلامةضمانيجب
.الوصفية

:الملفاتإدارة

واضحةملفاتإدارةعلىالحفاظ
أنهامنالتأكدخلالمنومنظمة
سَت جيدةقواعدباستخدامتأسَّ
جلدات،،والمالملفاتوتوصيفوترتيب،
الملفاتتنظيميجب.وتسميتها

التصنيفمخططاتباستخدام
مةوالترميز

َّ
قدانفعدملضمانالمنَظ

،إليهاالوصول وتسهيلالمعلومات،
منبسهولةواسترجاعهاواستخدامها

.امعبشكلواستدامتهاالآخرين،جانب

:الهيكلة

كلهيفيالوصفيةالبياناتتنظيم
.المواصفاتحسبمستند

:الربط

سجلاتبينالروابطعلىالحفاظ
ناصرالعأووالأصول الوصفيةالبيانات
،عاموبشكل.تصفهاالتيالرقمية
بالأصلالوصفيةالبياناتبإرفاقيوص ى

نتتمكحتىتصفهالذيالعنصرأو
تحديثأيمعالجةمنالبرامجأدوات
.تلقائيًا

:يالاحتياطوالنسخالتخزينإدارة

يتمماعندالاحتياطيةالنسخإنشاءيتم
أحدعنالموجودةالمعلوماتنسخ

تخزينوسائطإلىالرقميةالأصول 
حالةفيالمعلوماتفقدانلمنعمختلفة
لاقدذلك،ومع.كارثةأوتهديدحدوث
اتالبيانالمنسوخةالنسخةتتضمن

ينبغيلاوبالتاليالصلة،ذاتالوصفية
 اعتبارها

ً
سيةالرئيالملفاتعنبديلا

.للأصول 

:(الأصالة)الموثوقيةعلىالحفاظ

ميةالرقالأصول أوالموادأنمنللتأكد
ذتنفييجبوأصلية،بالثقةجديرة

المعلوماتتكنولوجياممارسات
البياناتأمنضمانمثلالمستمرة،
ديلاتتعأيلتجنبوالمراقبة،وحمايتها،

.الرقميةالأصول فيمقصودةغير



الرقميةالأصول علىللحفاظخططوإنشاءتقييم:الخطوة الأولى

:  تمر إجراءات حفظ المحتوى الرقمي للتراث الثقافي وتحديثه بمجموعة من الخطوات

إجراءات حفظ المحتوى الرقمي للتراث الثقافي وتحديثه5.2
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اللازمةاءاتالإجر وتحديدالرقمي،الأصلعلىالتهديداتمراقبةهوالرقميةالأصول علىللحفاظالتخطيطمنالغرض
.لهاالاستجابةأولدرئهااستباقيةخطواتلاتخاذ
البيانات،اءةقر وقابليةالبيانات،إلىالوصول وسبلالجودة،مراقبة)ذلكفيبماالرقميةللسجلاتمراقبةإجراء•

.(البياناتوتخزينالبيانات،وحمايةالبيانات،وتكامل
.الرقميةالسجلاتعلىالحفاظمتطلباتتحديد•
.وبةالمطلالمهاراتعلىبناءً اللازمةالمواردوتخصيصالرقمية،السجلاتعلىالحفاظأنشطةخطةإعداد•

:الخطوة الثانية

:الخطوة الثالثة

الصيغاستخدامخلالمنالرقميةالسجلاتتحويلو المعلوماتحزمةتغييرالأحيانمنكثيرفيالإجراءاتتتضمن
وغيرهاالتخزينةوإدار المعلومات،إلىالوصول وسائلتصفالتيالوصفيةالبياناتوتغييرالجديدة،والأنظمةوالوسائط

.المعلوماتمن

الثقافيللتراثالرقميةالسجلاتعلىوالحفاظالاحتياطيالنسخ

.تالسجلا حمايةمنوالتأكدالكوارث،حدوثعندالمعلوماتخسارةلتفاديمنتظمةاحتياطينسخعملياتإجراء

الثقافيالتراثمحتوى علىالمطلوبةالتحديثاتتنفيذ



المسؤولياتمنبيرةكمجموعةالمهمةهذهوتشملعليها،والحفاظالثقافيالتراثلسجلاتالصحيحةالإدارةالثقافيالأرشيفمركزيضمن
والمبادئالمعاييرباعاتضمانينبغيبذلك،وللقيام.المحتوى لإتاحةرئيسيةمركزيةكجهةوالعملثقافي،رقميأرشيفإنشاءذلكفيبما

الأرشيفمركزفيايمتلكونهالتيوالعناصرالأصول دمجأوتضمينفيالراغبينوالأفرادالمؤسساتجانبمنصحيحبشكلالتوجيهية
 الثقافةمنظومةداخلالاختصاصذاتالجهاتتكون أنولابدكما.الثقافي

ً
 مسؤولة

ً
منه،والتحققفي،الثقاالتراثمحتوى جمععنأيضا

.المعنيّةالقطاعاتمعالصلةذيمحتواهومشاركة

فقدانأولفهاتمخاطرلتجنب"آمنمكان"إلىنقلهايتمالتيالثقافيةالعناصرأوللأصول رقميةسجلاتمنالرقميالأرشيفيتكون 
:يليماالإضافيةالمزاياوتشمل.الإجراءلهذاالرئيسيةالأهدافأحدالثقافيالأرشيفمركزإنشاءويعد.المعلوماتمنمحتواها
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اعتبارات النشر1.3

منهجية النشر 2.3

إدارة البيانات الوصفية3.3

:كالآتيوهيالثقافيالتراثمحتوى نشر عندلهاالامتثاليتوجبتوجيهيةمبادئوثمة

إجراءات نشر محتوى التراث6.3إدارة الحقوق 4.3
الثقافي

دور الخلالمنالمملكةفيالثقافيالتراثوحمايةصون ▪

.والرقابيالتشريعي

إلىول الوصوأيضًاالوطنيالثقافيالمحتوى إتاحةسهولة▪

.وتبادلهاالثقافيبالتراثالمتعلقةالمعلومات

اليعمحتوى لإتاحةالمعاييروموحدةالمتسقةالبياناتدعم▪

.الجودة

لثقافيةاوالهيئاتالمؤسساتجميعبينالعلاقاتوتعزيزإقامة▪

.المملكةداخلوالخاصةالعامةالمؤسساتمنوغيرها

الحقوق وأصحابالنشرودور الثقافيةالمؤسساتتشجيع▪

رشيفالأ مركزفيلتضمينهاالرقميةموادهمإتاحةعلىالآخرين

.الثقافي

الأرشيفمركزيضعهاالتيالمشتركةالرقمنةمعاييراستخدامضمان▪

الرقميةالموادتبادللتسهيلالثقافيةالمؤسساتمعبالتعاون الثقافي

.الوطنيالمستوى على

بــــــين )اتفاقيــــــة تبــــــادل البيانــــــات5.3

(الجهة المركزية والجهات الأخرى 

:عبرالرقميالأرشيفتطوير فيالتاليةالاعتباراتتساهمأنيمكن

نشر محتوى التراث الثقافي . 3



وصفيةبياناتاءبإنش(الاختصاصذاتالجهاتأوالتشغيلجهات)الفرديةالجهاتتقومالثقافي،التراثأصول رقمنةعمليةمعبالتوازي 
فيالرقميفيالثقاالتراثأصول لوصفالجاذبةالميزاتإحدىوتتمثل.إنشاؤهيتمالذيالرقميالأصللوصفخاصةمنظمةومعلومات

الأساسيةالموادإلىبالإضافةعليه،والحفاظإدارتهيجبمعلوماتمصدرذاتهابحدالوصفيةالبياناتوتعد.وفهمهاعليهاالعثور إمكانية
.تصفهالتي

المحتوى يكون دور مركز الأرشيف الثقافي في هذه المرحلة هو نشر
رَة للمحت)ويجب على الجهات .  حسب نوع الإتاحة ِ

ّ
مشاركة ( وى الموَف

لمرتبطة وتقديم نسخة من المواد الرقمية مع المستندات والملفات ا
.  بالأصل

لية غير في حال كانت المؤسسة التي قدمت الطلبات هي جهة تشغي
ة ذات معتمدة، يتم إعادة توجيه المواد والملفات المقدمة إلى الجه
ة، ثم إلى الاختصاص في المنظومة لإجراء المستوى الأول من المراجع

.  عتمادمركز الأرشيف الثقافي للمراجعة النهائية والموافقة والا 

ك اسم بما في ذل)المصادر والمعلومات المتعلقة بأصل المحتوى ▪

(.المؤسسة والشخص المسؤول

.معلومات البيانات الوصفية▪

لومات بما في ذلك جميع المع)توقيع اتفاقية تبادل البيانات ▪

(.المطلوبة المتعلقة بحقوق إدارة البيانات

ملف مشروع الأرشفة الرقمية وميثاق المشروع والدروس ▪

قة المستفادة وطرق نقل المعرفة، وأي مستندات أخرى ذات علا

.بالمشروع

رِّّف
ارةإدتستخدمأنيجب:الملفمُع 

االرقميةالملفات
ً
أوأصللكلاثابتً مُعَرِّف

.الملفاتنقلحالةفيعنصر

تالبياناموفريتأكدأنيجب:الأصالة
تعريفمنالتشغيليةالجهاتأو/و

هامصدر توثيقإلىبالإضافةملفاته،
ىعلمستمرةبأدلةللاحتفاظوتاريخها
.أصالتها

اعتبارات النشر1.3

اتالبيانمزودعلىيجب:البياناتنقل
مشاركةرقميةبسجلاتيحتفظالذي

المحددةللمعاييروفقًاوالمحتوى البيانات
ومشاركتهااتكاملهلتسهيلالمستقبلةللجهة

.نقلهاأو

موفرعلىيجب:الوصفيةالبيانات
اءإنشالتشغيليةالجهاتأو/والبيانات
وفقًاالنوعيةجيدةوصفيةبيانات

قًاوف)واسعنطاقعلىالمقبول للمخطط
(فيالثقاللأرشيفالتوجيهيةللمبادئ
.فيالثقاللتراثالرقميةأصولهلجميع
الأصلفيالوصفيةالبياناتإضافةويمكن
.مرتبطملففيتخزينهاأوالرقمي

هتمامالا :البياناتومعايير الملفاتصيغ
اناتالبيومعاييرالملفاتصيغباختيار
دعنالصيغةانتشارإنحيث.المناسبة
ملفاتةوإدار بتخزينيُنصح:الملفاتإدارة.القراراتخاذفييساهمالآخرين

عنمنفصلبشكلالرئيسيةالحفظ
عدملضمانللنشرالمخصصةالنسخ
.هانسخقبلالبياناتتغييرأوتعديل

رعلىيجب:البياناتأمن ِ
ّ
بياناتالمُوَف

ايةحممنالتأكدالتشغيليةالجهاتأو/و
دقمحتملتهديدأيمنوالأنظمةالملف

عوضخلالمنخسارةأوتلففييتسبب
.الاحتياطيوالنسخالأمانتدابير

تسجلا تحتوي أنيجب:الملفاتأسماء
واضحةملفاتأسماءعلىالبيانات

.فيهالبسَ ولاومتناسقة
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منهجية النشر 2.3

لقيـام بمـا بالإضافة إلى ذلك، يجب على الجهة أو المؤسسة تـوفير أو ا
:  يلي

إدارة البيانات الوصفية3.3



أصول رقمنةشروعاتلمإرشاديةمعلوماتمنبهالماالثقافيالأرشيفمنتباعاتصدرالتيوالنشراتالتقاريرلكافةالجهةمتابعةيجبكما
.معهاوالتعاملوالوصول الإتاحةوطرق الثقافيالتراث

البياناتمعاييرمعتتوافقالوصفيةبياناتهاأنمنالتأكدينبغيالثقافي،الأرشيفمركزفيمحتواهادمجفيترغبالجهاتكانتإذا
قبلالمحددةيهيةالتوجوالمبادئللمعاييرالامتثاللضمانالوصفيةللبياناتمراجعةإجراءوسيتم.الثقافيالأرشيفلمركزالوصفية
ونشرهتطويرهتميالذيالوصفيةالبياناتمخططباستخدامفريدبشكلووصفهالرقميالمحتوى تحديددائمًاويجب.والنشرالمصادقة

متوافقةوصفيةالبياناتهاأنمنالتأكدالتشغيليةالجهاتعلىويجب.والتكاملالتوافقيةالتشغيللأغراضالمركزيةالجهةجانبمن
.العاليةالجودةمعاييرمعكاملبشكل

:يليماالثقافيالتراثعناصرأولأصول الرئيسيةالوصفيةالبياناتعناصرتشمل
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.الاسم▪

.معاينة الأصل أو العنصر▪

(.إذا تطلب الأمر)اللغة المستخدمة في الأصل أو العنصر ▪

.نوع العنصر الرقمي▪

.السياق والتفاصيل حول الأصل أو العنصر▪

(.إذا تطلب الأمر)نوع مالك أصل أو عنصر التراث الثقافي ▪

.المسؤول في القطاع الفرعي▪

.موقع المنشأ▪

.التاريخ أو العمر أو الجدول الزمني▪

.  رقم التعريف▪

.بيان الحقوق لوسائط الأصل أو العنصر▪

إذا )صــــر رابـــط مباشـــر إلـــى الصـــفحة الأصــــلية حيـــث تـــمّ نشـــر الأصـــل أو العن▪

(.تطلب الأمر

امل الأصل أو تخضع أصول التراث الثقافي لنظام حقوق الملكية الفكرية حسب القيود المفروضة على الأصول التي يحددها مالك أو ح
وهناك . للأصلوفي حالة جعل الأرشيف متاحًا للجمهور، قد يتم ربط بعض القيود مثل حقوق النشر بحقوق الملكية الفكرية. العنصر

:  مجموعة من الحقوق التي ينبغي لأي جهة تهدف إلى جمع محتوى التراث الثقافي أو نشره أن تضعها في الحسبان وهي

إدارة الحقوق 4.3

حقوق الوصول وإعادة الاستخدام

تحديدفيدخول التسجيلفئاتتساعدوالتيالمختلفةوالمستخدمينالدخول تسجيلفئاتعلىبناءً الوصول حقوق تحديديجب
وإعادةلأصلاإلىبالوصول الخاصةوالشروطوالقيودالمنشور الرقميالمحتوى علىفردأوجهةكلتمتلكهالذيالتحكممستوى 

.الفكريةالملكيةحقوق مراعاةمعاستخدامه

(بما في ذلك حقوق النشر)حقوق الملكية الفكرية 
تعلقة بالأصل عن الم" حقوق الملكية الفكرية"وتختلف ملكية . تتوفر هذه الحقوق على مستويات مختلفة حسب تنوع   الأصل وأنماطه

ا من قبل أكثر من جهة معنيّة مختلفة. الملكية الفعلية للأصل نفسه
ً
ال، قد تمتلك مكتبة كتابًا، على سبيل المث. وقد يكون كل منها مملوك

عبر عنها في المحتوى 
ُ
. لكن المؤلف يمتلك الفكرة الم

ز ينشر الأصول نظرًا لأن المرك. يجب إدراك أن أحكام قانون حقوق النشر لا تنطبق على الأصول المنشورة أو غير المنشورة على حد سواء
الفكرية لكل والعناصر من مجموعة مختلفة من المصادر، فمن المهم تحديد حقوق الطبع والنشر المختلفة، ومعالجة حقوق الملكية

.  أصل قبل نشر أو نقل أي معلومات عن الأصول أو العناصر

الحقوق التشريعية

.اإليهوالوصول وحفظهاالموادبعضجمعفيالأفرادأوالمؤسساتلبعضالممنوحبالحقالتشريعيةالحقوق تتعلق

.حقوق القراءة والعرض فقط▪

...(.بحث، أو تعليم )حقوق الوصول لأغراض مقيدة ▪

.حقوق تنزيل المحتوى ▪

.حقوق تعديل المحتوى أو اقتراح تعديلات▪

.حقوق النسخ أو الاقتباس▪

.الحق في معاينة المحتوى المقيد▪



إجراءات نشر محتوى التراث الثقافي

:الخطوة الأولى

:الخطوة الثانية

:الخطوة الثالثة

:الخطوة الرابعة

الجهات التشغيلية المعتمدة 

تتلقىالتيالمركزيةةالجهوبينالبياناتيقدمون الذينوالأفرادالمؤسساتبينتوقيعهايجبأساسيةوثيقةهيالبياناتتبادلاتفاقية
دَ أنويجب،الطرفينبينعقدًاالاتفاقيةوتعتبر.شفافةبطريقةبينهماالقانونيةالعلاقةوتوضيحتحديدأجلمنالبيانات حدِّ

ُ
القواعدت

توحيدإلىالاتفاقيةتهدفو .الثقافيالأرشيفلمركزالتوجيهيةللمبادئبالامتثالالبياناتمقدمةالجهةالنموذجُ ويُلزم.منهمالكلوالأدوار
:يليماتشملقواعدفيهاتوضعأنعلىومتلقيها،البياناتموفربينالحقوق 

.الجهةاسم▪

.المحتوى وتحديثإليهاالوصول وحقوق البياناتاستخداموأحكامشروط▪

.الفكريةالملكيةحقوق علىالأصلحاملأومالكوموافقةعنصر؛أوأصللكلوالنشرالتأليفحقوق حالة▪

.اتباعهاالواجبالوصفيةالبياناتمعايير▪

.العقدوإنهاءالمسؤوليةتحديد▪

(بين الجهة المركزية والجهات الأخرى )اتفاقية تبادل البيانات 5.3
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 الأرشيمركز يُلزِّمللنشر،بهاالخاصالمحتوى تقدمالتيالمعتمدةوغير المعتمدةالتشغيليةللجهاتبالنسبة
ُ
المعنيةالجهاتِّ الثقافيف

:الإجرائيةالخطواتمنبعدد

6.3

توقيع اتفاقيات تبادل المعلومات

.الحاجةحسبتحديثهايتمأنعلىالبياناتتبادلاتفاقيةوأحكامشروطعلىالمركزيةالجهةمعالاتفاق▪

.(٣٠٢.٥)انظرالمركزيةالجهةمنعليهاالحصول يمكنوالتيالبياناتتبادلاتفاقيةومشاركةوتوقيعتعبئة▪

.المركزيةالجهةوتوقيعموافقةعلىالحصول ▪

تقييم الامتثال الفني

:المحددةالفنيةمتطلباتللالامتثالمنوالتحقق.الثقافيالأرشيفإلىللنقلوجاهزيتهاالتوجيهيةللمبادئالأرشيفموادامتثالتقييم

.(٣٠١)انظرالجودةومتطلباتالملفاتصيغ▪

.(٣.٢)انظرالنشرومنهجيةالوصفيةللبياناتالتوجيهيةالمبادئ▪

.المركزيةالجهةمتطلباتمعللتوافقالحاجةحسبالتعديلاتوإجراءوالتحديثاتالتغييراتتحديد▪

تقييم الوضع القانوني

.المركزيةالبرامجلتنفيذاللازمةالحقوق تحديد▪

.(قانونيشرحمعالرقميةالسجلاتتصنيف)رقميأصللكلالنشرحقوق حالةتحديدمنالتحقق▪

.رقميسجللكلالاستخدامإعادةوحقوق الوصول إمكانيةصلاحياتتفصيل▪

نُ زي،المركالأرشيفعلىأيضًاينطبقالحقوق مالكمعمسبقًاعليهالتفاوضتمّ الذيالحقوق نظامأنمنالتحقق▪ ِ
ّ
أيضًاويُمَك

.السابقفيكذلكيكنلمإنالتفاوضإعادةمن

الاعتماد قبل النشر

.المركزيةالجهةمنوالموافقةللمراجعةنشرهالمرادالمحتوى إرسال▪

.الرقميةالأصول منأصللكلالقانونيةالحقوق تحديد▪

.(المحددةالحقوق مثل)الداعمةالمستنداتمعالمركزيةالجهةأرشيفإلىالجديدالمحتوى نقل▪

 التغيراتوإجراءوعكسهاالمركزيةالجهةمنالملاحظاتتلقي▪
ً
.لذلكوفقا

.نشرهالمرادالمحتوى علىالمركزيةالجهةمنالنهائيةالموافقةعلىوالحصول محدثةأولويةنسخةإرسال▪

.الدمجأوالنقلوشروطتاريخبخصوصالمركزيةالجهةمعالتنسيق▪

.الثقافيالأرشيففيالمحتوى نشرعلىالوطنيةالجهةمنتصديقعلىالحصول ▪



الملاحق
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(1)نموذج 

ميثاق مشروع التراث الثقافي المادي وغير المادي

:معلومات عامة

تاريخ انتهاء المشروعتاريخ بدء المشروع(عند الاقتضاء)عنوان المشروع 

مدة المشروعمنفذ المشروعمدير المشروع

موقع المسح أو البحثتاريخ الانتهاء المتوقع للعمل الميدانيتاريخ البدء المتوقع للعمل الميداني

(:مؤسسات–أفراد ) أعضاء فريق المشروع -2

بيانات التواصل المؤهلالوظيفةالاسم

:وصف المشروع

:أهداف المشروع

:نطاق المشروع 

خارج النطاقداخل النطاق

:مخرجات المشروع

تاريخ الإنجاز المتوقعالوصف

:معلومات إضافية أخرى بالمشروع
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معلومات عامة-1

:لأصل التراث الثقافي( المعتمد)الاسم العام :لأصل التراث الثقافي( المتعارف عليه)الاسم الشائع 

:موقع الأصل

:اسم مالك الأصل:تاريخ الأصل

:وصف موجز للأصل وأهميته الثقافية-2

:الوصف الشكلي للأصل ومكانه-3

:الملاحظات حول حالة الأصل المادية-4

:المخاطر الراهنة أو المحتملة-5

(2)نموذج 

تسجيل بيانات أصل التراث الثقافي المادي 
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معلومات عامة-1

اسم المجتمع ذي الصلةاسم العنصر

الموقع المكاني للعنصر

أسماء الممارسين السابقين للعنصرأسماء الممارسين النشطين للعنصر

(:حسب تعريف المجتمع ومفهومه للعنصر)أصل العنصر-2

(:ن قبلكمقدمة للقراء الذين ليس لديهم معرفة به، أو لم يمارسوه م) وصف موجز للعنصر وأهميته الثقافية ووظيفته الاجتماعية لدى المجتمعات -3

:الاستخدامات أو الوظائف الحالية والأصلية والسابقة للعنصر-4

:المكان الأصلي لانتشار العنصر والمجتمعات الحاملة له-5

:المخاطر الحالية التي تحدق بالعنصر أو التهديدات المحتملة-6

:ملاحظات متعلقة بسياق أو سياقات إضافية ترتبط بالعنصر-7

(3)نموذج 

تسجيل بيانات عنصر التراث الثقافي غير المادي
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