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دليل تدريب الموردين لدورة حياة الموردين وإدارة  

 SAP Aribaالأداء في  

 

 وزارة الثقافة 

 ية المؤسس المواردمشروع دعم تنفيذ نظام تخطيط 
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 الرمز  معناه 

 تحذير 
 

 مثال 

 

 ملاحظة 
 

 توصية 
 

 تركيب او بناء الجملة 

 

 عملية خارجية 

 

 بديل العمليات التجارية/اختيار القرار 
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 : إدارة دورة حياة الموردين والأداء  

 الغرض  .1

يمكن أن تساعد الرؤية الموحدة والشاملة لأهم معلومات الموردين لديك في العمل مع الموردين بشكل فعال لمقاومة أي انقطاع. قم  
 قرارات الشراء بشكل أفضل باستخدام الأدوات الذكية التي تتيح لك التحكم.بتحويل إدارة الموردين وتمكين 

 
أدوات لتأهيل الموردين وتأهيلهم وتقسيمهم وإدارتهم؛ أتمتة وتبسيط إدارة  SAP Aribaيوفر حل دورة حياة الموردين والأداء 

 تسقة الموردين؛ والمواءمة بشكل وثيق مع المشتريات بناءً على بيانات الموردين الم
 
   جدول نظرة عامة على العملية .2

 الخطوة   حالة المورد  دور المورد النتائج المتوقعة 

يستطيع المورد الوصول إلى  
 صفحة تسجيل الدخول إلى

 اريبا 

يحتاج المورد إلى إنشاء بيانات  
اعتماد جديدة أو استخدام 
 القائمة لتسجيل الدخول 

يحتاج المورد إلى تسجيل 
اريبا الدخول ف   

تسجيل الدخول إلى أريبا ا  

يتم تقديم استمارة التسجيل 
 إلى المورد 

ي   املأ استمارة التسجيل 
بعد تسجيل الدخول ف 

اريبا  تسجيل إلىالصفحة   

  

 تسجيل الموردين 

بعد دعوة المورد للتسجيل،   مسؤول إدارة الموردين  المورد مدعو لتقديم شهاداته 
قم بدعوة المورد لتقديم  
 المستندات القانونية 

 شهادات الموردين 

 

 

 خطوات العملية .3
 التسجيل الذاتي للموردين 3.1

 إستخدام 

أو   Ariba Spend Management -يتيح هذا النشاط للمورد إنشاء طلبه الخاص للعمل مع وزارة الثقافة )رابط 

.http://moc.sourcing.mn2.ariba.com/ad/selfRegistration 

 

 المتطلبات الأساسية 

 يجب أن يكون لدى المورد اتصال بالإنترنت مع جهاز الكمبيوتر أو أي نظام. 

 

 جراء ال 

 (Supplier Self-Registration Request Form)  .افتح الرابط المذكور أعلاه إذا أراد المورد التسجيل لدى وزارة الثقافة.. 1

 

 

http://moc.sourcing.mn2.ariba.com/ad/selfRegistration.
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 املأ كافة البيانات المطلوبة المميزة بعلامة * وهي إلزامية.   .2

 

 

 Submit“ ". قم بملء كافة بيانات المراجعة ثم اضغط على إرسال. 3
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 . سيتم الآن تقديم الطلب إلى وزارة التجارة للموافقة عليه، وبمجرد الموافقة عليه، ستتلقى إشعارًا بذلك وتنتظر استلام دعوة التسجيل4

 من وزارة التجارة.

 

 استمارة التسجيل 

 إستخدام 

 . Aribaيؤدي هذا النشاط إلى إنشاء إمكانية الوصول للموردين في تسجيل الموردين في 

 المتطلبات الأساسية 

 . Aribaيحتاج المورد إلى التسجيل وإنشاء معلومات تسجيل دخول جديدة أو استخدام تسجيل دخول حالي للوصول إلى  

 جراء ال 

 ”Click Here“وزارة الثقافة اه من انقر فوق الزر "انقر هنا" من البريد الذي كنت ستتلق .1
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 بمجرد الضغط على "انقر هنا" سيتم نقلك إلى الصفحة أدناه .2

أيضًا، فانقر على   وزارة الثقافة وترغب في استخدام نفس بيانات الاعتماد لـ اريبا  إذا كان لديك حساب حالي على •

  SAP Business Networkي الرابط التالاستخدم  الحاليين "تسجيل الدخول" واستخدم المعرف وكلمة المرور 

Supplier (ariba.com) 

 

فقط، فانقر على  وزارة الثقافةأو كنت ترغب في إنشاء بيانات اعتماد جديدة لـ  Aribaإذا كنت مستخدمًا جديدًا لـ  •

 ”Sign Up“  "التسجيل"

 

https://service.ariba.com/Supplier.aw/109523057/aw?awh=r&awssk=dYYAUrz8&dard=1
https://service.ariba.com/Supplier.aw/109523057/aw?awh=r&awssk=dYYAUrz8&dard=1
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 مجرد النقر على الاشتراك، يرجى ملء التفاصيل أدناهب. 3

 اسم الشركة •

 دولة ال•

 عنوان ال•

 سمالا •

 اسم المستخدم•

 لبات كلمة المرور( كلمة المرور )راجع متط •

 البريد الالكتروني  •

 المنتجات والفئات التي تتعامل فيها )يمكنك إما تحديد محدد أو تحديد الكل(  •

 الشحن إلى المواقع )يمكنك إما تحديد محدد أو تحديد الكل(  •

 • في المربع الأخير، حدد مربعي الاختيار الإلزاميين وانقر على "إنشاء حساب ومتابعة"
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 . ستصل الآن إلى استمارة تسجيل الموردين التي صممتها وزارة الثقافة4

يومًا فقط( أو بمجرد دخولك إلى لوحة التحكم، عليك النقر فوق   365املأ الأقسام واحدًا تلو الآخر )سيكون نموذج التسجيل مفتوحًا لمدة 

 "3من  2"التسجيل 

 معلومات المورد•

 1.5إذا لم يكن محليًا، ضعه باللغة الإنجليزية في السؤال  1.5عه باللغة العربية في السؤال للموردين المحليين، ض -الاسم  •

 الاتصالبيانات •

 معلومات الحساب المصرفي •

 الشهادات •

 يرجى الاطلاع على جميع صفحات النموذج وملء جميع الحقول المطلوبة التي تحمل علامة * -ملاحظة 
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 لمعلومات البنك، فهذه خطوة اختيارية. إذا كنت تريد الدخول، يمكنك تخطي الأسئلة بالنسبة  •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ”OK“  • بمجرد ملء جميع البيانات، انقر على "إرسال الرد الكامل" ثم انقر على "موافق"  •
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 - ملاحظة 

 ( على طلبك.MOC) الثقافة• انتظر الآن حتى يوافق فريق إدارة الموردين التابع لوزارة 

 • سوف ترى خيار "في انتظار الموافقة" في النموذج الخاص بك. 

 

 

 

افقة وزارة الثقافة   مو

 الخيارات التالية للتعامل مع طلبك المقدم إليها وبناءً على ذلك ستكون الإجراءات التي تتخذها مطلوبة. MOCالآن سيكون لدى 

لا داعي لتغيير أي ش يء إذا كنت تريد ذلك، فلا يزال بإمكانك التغيير بالنقر فوق "مراجعة الاستجابة" بمجرد الموافقة، وسينتقل مرة  -موافقة  •

 أخرى إلى الموافقة.

لمواصلة نشاطك ولاحظ أنه بمجرد استلام الدعوة، ستحتاج إلى ملء  MOCإذا تم رفض الطلب، فستحتاج إلى إعادة دعوة من  -الرفض  •

 جميع البيانات مرة أخرى.

هذا معلومات إضافية أو تصحيحًا أينما يرونها منك، بمجرد حصولك على هذه المعلومات   MOCسيطلب فريق  -طلب معلومات إضافية  •

 طة الشاشة أدناه بمجرد النقر فوق "مراجعة الرد"، ستتمكن من رؤية التعليق على ما بالضبط التغييرات يجب أن تكون. وفقًا للق
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 -أ. طلب معلومات إضافية: 
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 يمكنك مراجعة أي فترة زمنية إذا كنت تريد تغيير أي ش يء وستتبع عملية الموافقة مرة أخرى  – الثقافةب. تمت الموافقة عليه من قبل وزارة 

 

 
 النتيجة

 المورد مسجل على أريبا لدى وزارة الثقافة

 

 

 

 الخاصة بالموردين  SM. استبيانات وحدات أ 

 إستخدام 

 هذا النشاط تفاصيل الشهادة من المورد.  يهدف

 

 المتطلبات الأساسية 

 لدى وزارة الثقافة
ً
 يجب أن يكون المورد مسجلا

 

 جراء ال 

الخاص بك  Aribaستصلك رسالة بريدية من وزارة التجارة بشأن نوع الاستبيان المرسل إليك أو يمكنك تسجيل الدخول في  .1

 "(3من  3والتحقق من قسم الاستبيان. )راجع "الاستبيان القانوني 
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 اضغط على كل استبيان وقم بتعبئة كافة المتطلبات الإلزامية وإرفاقها. . 2 
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 تفاصيل حيثما كان ذلك ممكنا. • إضافة 

 

 
 

 ”.Submit Entire Response“  ."أضف التفاصيل كما هو موضح أدناه وانقر على "موافق" ثم انقر على "إرسال الرد بالكامل •
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  على "مراجعة الاستجابة"• إذا كنت ترغب في المراجعة يمكنك الذهاب إلى الصفحة الرئيسية، واختيار الاستبيان المراد تحديثه والنقر 

“Revise Response.” 

 

 

 

    .بمجرد الانتهاء من التغييرات، يرجى الضغط على "إرسال الرد بالكامل" وانتظار الموافقة كخطوات سابقة •

 “Submit Entire Response” 
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DISCLAIMER 
Important message to any person not authorized to have access to this report. 

Any person who is not an addressee of this report or who has not signed and returned to [PricewaterhouseCoopers] a Release Letter is 

not authorized to have access to this report. 

Should any unauthorized person obtain access to and read this report, by reading this report such person accepts and agrees to the 

following terms: 

1. The reader of this report understands that the work performed by [PricewaterhouseCoopers] was performed in accordance with 

instructions provided by our addressee client and was performed exclusively for our addressee client’s sole benefit and use. 

2. The reader of this report acknowledges that this report was prepared at the direction of our addressee client and may not include all 

procedures deemed necessary for the purposes of the reader. 

3. The reader agrees that [PricewaterhouseCoopers], its partners, principals, employees and agents neither owe nor accept any duty or 

responsibility to it, whether in contract or in tort (including without limitation, negligence and breach of statutory duty), and shall not 

be liable in respect of any loss, damage or expense of whatsoever nature which is caused by any use the reader may choose to make of 

this report, or which is otherwise consequent upon the gaining of access to the report by the reader. Further, the reader agrees that this 

report is not to be referred to or quoted, in whole or in part, in any prospectus, registration statement, offering circular, public filing, 

loan, other agreement or document and not to distribute the report without [PricewaterhouseCoopers’] prior written consent. 

 

 إخلاء المسؤولية 

 رسالة مهمة إلى أي شخص غير مُصرح له بالاطلاع على هذا التقرير. 

كة  رسله إلى شر
ُ
وقع على خطاب عدم اعتماد وي

ُ
ب بهذا التقرير أو لم ي

َ
هو شخص غير مُصرح له  ]برايس وترهاوس كوبرز ****[أي شخص غير مُخاط

 بالاطلاع على هذا التقرير. 

وط ا   لآتية: إذا اطلع أي شخص غير مُصرح له على هذا التقرير وقرأه، فإنه بقراءته لهذا التقرير يقبل ويوافق على الشر

كة  .1 درك قارئ هذا التقرير أن العمل الذي نفذته شر
ُ
ب، وأنه   ]برايس وترهاوس كوبرز ****[ي

َ
ي قدمها عميلنا المخاط

ا للتعليمات الت 
ً
فذ وفق

ُ
قد ن

ب وحده. 
َ
فذ حصًرا لمصلحة واستخدام عميلنا المُخاط

ُ
  ن

وري .2 عتير ضر
ُ
ي ت
ب، وقد لا ينطوي على كافة الإجراءات الت 

َ
 بناءً على توجيه عميلنا المخاط

َّ
عد

ُ
قر قارئ هذا التقرير أن التقرير قد أ

ُ
ة لأغراض  ي

  القارئ. 

كةيواف .3 م ولا تقبَل بأي واجب أو مسؤولية عليها، سواءً كانت   [**** برايس وترهاوس كوبرز]  ق القارئ على أن شر
َ
لز
ُ
كائها و مديري  ها وموظفيها ووكلائها، لا ت وشر

(، ولن تكون مسؤولة فيما   ي
ية )بما يشمل على سبيل البيان لا الحصر، الإهمال والإخلال بالواجب القانونر ي العقد أو المسؤولية التقصير

ر
يخص أي خسارة أو  ف

ا ك
ً
ر أو نفقات أي  عن ذلضر

ً
تبة على اطلاع القارئ على هذا التقرير. فضلا ك، انت طبيعتها ناشئة عن أي استخدام يختاره القارئ لهذا التقرير، أو بخلاف ذلك مي 

ة، أو بيان تسجيل، أو دورية إعلام ي أي نشر
ر
و إيداع عام، أو قرض، أو أي  ، أيوافق القارئ على أن هذا التقرير يتوجب عدم الإشارة إليه أو اقتباسه، جزئيًا أو كليًا، ف

كة   .[**** برايس وترهاوس كوبرز]اتفاقية أو وثيقة أخرى، وعدم توزيعه دون الحصول على الموافقة الكتابية المسبقة لشر

 

 

 



 

  
 

 


